Parad Nagykézség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
5/2007. (VII.19.) rendeletével médositott
az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6
8/2006. (X.16.) rendelete

Parad Nagykdzségi Onkormanyzat KépviselStestllete - (a tovabbiakban képvisel6-
testulet) -
A helyi onkormanyzatokrol szol6, modositott 1990. LXV. torvény (a tovabbiakban
Otv.) 18. §. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan - szervezeti és mikdodési
rendjére (a tovabbiakban: SZMSZ) - a kdvetkez6 rendeletet alkotja:

) ) l. fejezet .
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Kképviselbtestilet és szervei szamara a jogszabalyokban foglalt feladat- és
hataskori, szervezeti és mukodési elGirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

2. §
(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése:

Parad Nagykézség Onkormanyzata
(TEAOR szama: 7511 altalanos kozigazgatas)

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 3240 Parad, Kossuth Lajos u. 91.

3.8

(1) Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kilon rendelet allapitja
meg.

(2) Az Onkormanyzat a helyi kitlintetések és elismer6 cimek alapitasara és
adomanyozasara kulon rendeletet alkot.

4.8
(1) A telepllésen 5 tagu Cigany Kisebbségi Onkormanyzat mikodik.
(2) A telepllési dnkormanyzat és a kisebbségi dnkormanyzat feladataik ellatasa

soran  kolcsonbsen  egyuttmikodnek, ennek részeként egyuttmikodési
megallapodast kotnek.



. B ) Il. fejezet . ) .
A KEPVISELOTESTULET FELADAT- ES HATASKORE

5.§

Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok fészabalyként a képviselbtestletet illetik
meg, melyeket a jelen rendeletben, vagy mas oOnkormanyzati rendeletben,
megallapitott szabalyok szerint a polgarmesterre, a bizottsagaira, a helyi kisebbségi
onkormanyzat testuletére atruhazhat.

6.§

A telepllési Onkormanyzat képvisel6testiiletének torvények altal elSirt kotelez
onkormanyzati feladat- és hataskorét a hataskori torvény tartalmazza.

7.§

A képviseltestilet tevékenysegének és a teleplles fejlesztésenek iranyvonalat,
valamint a kiemelt célokat az Onkormanyzat ciklusprogramja tartalmazza.

8.§

A helyi kozugy Onall6 megoldasanak felvallalasa el6tt el6készitd eljarast kell
lefolytatni, amelyben tisztazni sziikséges a feladat ellatasanak anyagi, személyi és
technikai feltételeit. Az eljaras soran a képviselGtestulet illetékes bizottsagai
véleményt nyilvanitanak. Az eljarast a testulet dontésétél fuggden lefolytathatja a
polgarmester (alpolgarmester vagy az erre felkért kulon bizottsag).

9.§

A telepllési Onkormanyzat képvisel6testiletének onként vallalt dnkormanyzati
feladatait az 1. szamu melléklet rogziti.
10. §

A képvisel6testiilet kizarélagos hataskorébe tartozik az Otv. 10. §-aban felsoroltakon
tulmenden:

a./a képviselbtestulet hataskorébe utalt valasztas és kinevezés
alkalmaval a személyi alapbér 6sszegszerli meghatarozasa,

b./a helyi kdzligy megoldasanak vallalasa, illetéleg arrél torténd
lemondas,

c./a keépviselbtestulet ciklusprogramjanak és munkatervének
(Ulésterv) elfogadasa,

d./belfdldi és kulfdldi dnkormanyzati szervekkel egyuttmikodési
megallapodas létesitése és felmondasa,



e./az Onkormanyzati ingatlanok értékesitésével kapcsolatos
minden vagyonugylet,

f./ gazdasagi tarsasagba valé belépés, kilépés, alapitas,
megszintetés.
11. §

(1) A képviselbtestllet a hataskorgyakorlas atruhazasardl, illetéleg visszavonasarol
annak felmeriléskor dont.

(2) A képviselbtestulet az atruhazott hataskdr gyakorldjanak utasitasokat adhat,
dontését megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetleg a gyakorld6 szervet
beszamoltathatja.

(3) A képviselbtestllet altal atruhazott hataskordk tovabb nem ruhazhatok.

(4) Az atruhazott hataskor gyakorldja - az e kereten belll tett - intézkedéseirdl, azok
eredmeényeirdl évente beszamol.

12. §
A képviselbtestllet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrdl, az
atruhazhatésag torvényi feltételeirdl a jegyz6 a képviselbtestiletet a napirend el6tti
feladatok keretén belll irasban tajékoztatja.

lll. fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

13.§
A telepulési képvisel6 a ciklusprogramban megfogalmazott célkitlizések, valamint az
onkormanyzati feladat- és hataskorok megvalositasaért, illetbleg a telepulés
egészéért vallalt dontések meghozatalaban felelésséggel vesz részt valasztoi
érdekeinek képviseletében.

14. §
A telepulési képvisel6k névsorat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

15. §
(1) A telepulési képvisel6 a mandatumvizsgalat eredményérdl szolé hatarozat
meghozatalat kovetden, az alakulo Ulésen, illetve a megvalasztasat kovetd ulésen a
képvisel6-testllet el6tt eskat tesz. Az esku letételéig az dnkormanyzati képviseld
nem gyakorolhatja jogait.

(2) Az eskl szdvegét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

16.§



(1) Az onkormanyzati képvisel6 a megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden
minden év januar 1-t6l szamitott 30 napon beldl — térvényben szabalyozott —
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6zos haztartasban é16
hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

(2) Az (1) bekezdésben hivatkozott vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén —
annak benyujtasaig — a képvisel6 a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és képviseldi
megbizatasaval kapcsolatban meghatarozott juttatdsokban nem részesulhet.

17. §

(1) A képvisel6 jogai:

a./A képviselb-testulet ulésén a polgarmestertél,
alpolgarmestert6l, jegyz6tél a  bizottsagok  elndkeitdl
onkrmanyzati Ugyekben felvilagositast kérhet, amelyre az
ulésen, vagy legkésébb tizenot napon belll irasban, érdemi
valaszt kell adni. Igényt tarthat irdsban benyujtott
hozzaszolasanak jegyz6kdnyvhoz csatolasara,

b./tanacskozasi joggal részt vehet a képviselbtestulet
bizottsagainak Ulésén,

c./javasolhatja bizottsag elndkének a bizottsag feladatkorébe
tartoz6 Ugy  megtargyalasat, elutasitas esetén a
polgarmesterhez fordulhat,

d./kezdeményezheti, hogy a képviselbtestllet vizsgalja felll
bizottsaganak, a polgarmesternek, a helyi Kkisebbségi
onkormanyzat testlletének - a képviselbtestlet altal atruhazott
- onkormanyzati ugyben hozott dontését,

e./a képviselbtestlilet vagy a polgarmester megbizasa alapjan
képviselheti a képviselbtestiletet,

f./ igényelheti a polgarmesteri hivataltdl a képvisel6i munkajahoz
szlkséges feltételek  biztositasat, kozérdekli  Ugyben
intézkedést kezdeményezhet,

g./megbizatasanak ellatasaval osszefliggésben meghatarozott
tiszteletdijban és természetbeni juttatasban részesulhet,

h./képvisel6i forumot szervezhet.
(2) A képviseld koteles:
a./ a képviselb-testilet munkajaban részt venni,

irasban vagy szdéban a polgarmesternél (bizottsag elndkénél)
elézetesen bejelenteni, ha a testulet Ulésén nem tud



megjelenni, illetbleg egyéb megbizatasanak teljesitése
akadalyba utkozik,

b./a képviselbtestulet (bizottsag) munkajaban, a testuleti dontések
elékészitésében, a kulonb6zd vizsgalatokban részt venni,

c./képvisel6i megbizatasahoz méltd, a képviselbtestilet, valamint
annak szervei tekintélyét és hitelét 6v6 magatartast tanusitani,

d./a képvisel6i tevékenység soran tudomasara jutott allami,
szolgalati és Uzleti titkot megbrizni

e./bejelenteni - dontéshozatal el6tt - személyes érintettségét.
18. §

A telepulési képvisel6 nem lehet:

a) kozponti allamigazgatasi szerv koztisztviseldje,

b) a fbvarosi, megyei kbzigazgatasi hivatal vezetdje, koztisztviselbje, tovabba
annak a teruleti, helyi allamigazgatasi szervnek a koztisztvisel6je, melynek
feladatkdrébe az adott dnkormanyzatot érint6 tUgyek tartoznak és illetékessége
az onkormanyzatra is kiterjed,

c) jegyzé, aljegyzd, tovabba ugyanannal az dnkormanyzatnal a képviselb-testulet
hivatalanak koztisztvisel§je,

d) a teruletileg illetékes terlletfejlesztési tanacs munkaszervezetének

munkavallalj

e) kuratériumi tagsag kivételével a képviselb-testilet altal Iétrehozott kdzalapitvany
kezel6 szervének tisztségviselbje,

f) a képvisel6-testilet altal alapitott Oonkormanyzati vallalat vezérigazgatdja,
vezérigazgato helyettese, igazgatdja, igazgatohelyettese, igazgatotanacsanak,
vezet6 testuletének tagja,

g) az 6nkormanyzati tulajdoni részesedésével miikod6é gazdasagi tarsasag vezetd
tisztségviselbje, igazgatotanacsanak, igazgatdésaganak vagy vezetd
testuletének, valamint a tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irAnyuld mas jogviszonyban allo vezetéje,

h) az dnkormanyzati tulajdoni részesedésével mikoédé gazdasagi tarsasag altal
alapitott gazdasagi tarsasag vezérigazgatdja, vezérigazgato-helyettese,
igazgatdja, igazgatohelyettese, igazgatotanacsanak, igazgatdosaganak vagy
vezets testluletének tagja,

i) helyi és korzeti misorszolgaltatd, lapkiadd, lapterjeszté vezetbje, vezetd
testuletének tagja, ugyvezetéje, ezek vezetd allasu alkalmazottja.

19. §
A képvisel6 tiszteletdijat, mas jarandosagot — a koltségtérités kivételével — nem vehet fel
az onkormanyzat altal létrehozott kodzalapitvanyban, kézhasznu tarsasagban végzett

tevékenységéért.

20. §



A képviseld, illetve a képvisel6-testulet bizottsaganak nem képvisel6 tagja:

- az dnkormanyzattal,

- az 6nkormanyzat intézményével,

- az onkormanyzat hivatalaval
szemben jogi képvisel6ként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a térvényes
képviselet kivételével — nem lathat el.

21.§

A képviseld:
- szakmai vagy uzleti ugyben dnkormanyzati képvisel6i minéségére nem
hivatkozhat,
- telepulési képvisel6i megbizatdasanak felhasznalasaval jogosulatlanul
bizalmas informaciokat nem szerezhet, és nem hasznalhat fel.
22. §

(1) A képvisel6 a vele szemben fennall6 0Osszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

(2) A képvisel6 a megbizolevelének atvételét, illetve az 6sszeférhetetlenségi helyzet
keletkezését vagy annak az Onkormanyzati képvisel6 tudomasara jutasat kovetd 30
napon belll koteles:
- a vele szemben fennallé 6sszeférhetetlenségi okot megszuntetni,
- az Osszeférhetetlenséggel érintett tisztségrél valé lemondasat irasban
benyujtani, és annak masolatat atadni a polgarmesternek.

23.§

Az Osszeférhetetlenség megallapitasat barki kezdeményezheti a polgarmesternél. A
polgarmester a kezdeményezést az Ugyrendi Bizottsagnak adja at kivizsgalasra. A
bizottsag elbterjesztése alapjan a képvisel6-testilet a kdvetkezé Ulésén, legkésdbb
az Osszeférhetetlenség megallapitasanak kezdeményezését koveté 30 napon beldl
hatarozattal dont az 6sszeférhetetlenségrél.

24. §

(1) A képviseld az oOsszeférhetetlenségét megallapitd, illetbleg a megbizatasa
megszinését — a képviselb-testileti Ulésekrél egy éven at meghalado részvételének
hianya miatt — kimondd képvisel6-testileti hatarozat fellilvizsgalatat kérheti —
jogszabalysértésre hivatkozassal — a hatarozat kézhezvételétél szamitott 8 napon
belul a megyei birésagtol.

(2) A kozigazgatasi hivatal vezetbje kezdeményezheti a megyei birdsagnal a
képvisel6 0sszeférhetetlenségének kimondasat, ha a képvisel6-testilet nem dont az
Osszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysértd.

(3) A birésag a kérelemrdl — annak beérkezésétdl szamitott 30 napon belll — nem
peres eljarasban, harom hivatasos birdbdl allé tanacsban hataroz. A birésag az
érintett képviseldt, a polgarmestert vagy a keresettel megtadmadott hatarozatot hozé



képviselb-testllet képvisel§jét, illetbleg a kereset elbterjesztéjét meghallgathatja. A
birésag dontése ellen tovabbi jogorvoslatnak helye nincs.

25. §

A 17. § (2) és 18. §-aban foglaltak a bizottsagok nem képvisel6 tagjaira is
értelemszerlen vonatkoznak

A képvisel6 jarandosagai
26. §

A képviselbket és a bizottsagok nem képviseld tagjait kilon rendeletben
megallapitott tiszteletdij, természetbeni juttatas illetheti meg.

27.§

A képviselbtestulet a tiszteletdijat és a természetbeni juttatast a rendeletében
meghatarozott esetekben mérsékelheti €és meg is vonhatja.

28.§
A képviselbknek a képviselbi tevékenységgel osszeflgg6, altaluk elblegezett és
szamlaval igazolt szikséges koltségeket meg kell tériteni. A koltségek kifizetését a

polgarmester engedélyezi.

_ IV.fejezet
A KEPVISELOTESTULET

29.§
(1) A képviselbtestlilet dnkormanyzati feladatait a polgarmester, bizottsagai és a
képvisel6testulet hivatala dtjan, valamint a telepllési képvisel6k tevékeny
kozremikodeésével latja el.
(2) Az egyes feladatok sorrendi meghatarozasanal a ciklusprogram és a munkaterv,
a végrehajtasaihoz szikséges anyagi eszkdozOk tekintetében pedig az éves
koltségvetés elbiranyzatai a meghatarozoak.

30.§

(1) A testllet valasztaskori létszama: 10 f6.

(2) A képviselbtestllet hatarozatképes, ha tagjai kdzll az Glésen legalabb 6 f6 jelen
van.



(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szamu képvisel6 nincs jelen, akkor az Ulés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen ulést 3 napon belll ugyanazon napirendek
targyalasara ujra 6ssze kell hivni.

A képviselotestiilet ciklusprogramja, ulésterve
31. §

(1) A képviselétestiilet elfogadja az Onkormanyzat tevékenységének iranyvonalét, az
els6bbséget élvez6 célokat, a fejlesztési programokat tartalmazé koncepcioét.

(2) A képviselbtestllet megbizatasanak id6tartamara sz6lé ciklusprogram alapjan
mUkodik.

(3) A ciklusprogram tervezetének elOkészitésérdl és a képviselbtestulet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

32.§

(1) A képvisel6testulet a ciklusprogramon alapuld, évenként jévahagyott Ulésterv
szerint végzi munkajat.

(2) Az Gléstervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti el6.

(3) Az Uléstervre javaslatot tehetnek:
a./ a telepulési képviseldk,
b./ a bizottsagok,
c./ az alpolgarmester,
d./ a jegyzé,
e./ a képviselbtestllettel egyluttmikodési megallapodast kotott szervek
vezetoi,
f./ a telepulés onszervezdd6 kdzossegei.

(4) Az ulésterv-javaslat elbterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
Osszeallitasanal figyelmen kivul hagyott javaslatokrol, azok indokardl.

(5) Az Ulésterv tartalmazza:
- a képviselbtestulet Ulésének tervezett idépontjait és napirendjét,
- a tervezett napirendi pont el6terjeszt6jének nevét, - a tervezett napirendi pontot
vélemeényez6 bizottsag(ok) megjeldlését,
- a tervezett napirendi ponthoz meghivandoék felsorolasat.
ELOTERJESZTESEK
33.§

(1) A képviselbtestlilet elé keril6 elbterjesztések fébb fajtai:

a./beszamold valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv
tevékenységérdl stb...



b./dontést igénylé javaslat, amely rendeletalkotasra vagy
hatarozathozatalra is iranyulhat,

c./tajékoztaté anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés b./ pontjaban irt el6terjesztésre jogosult:
a./ a polgarmester és az alpolgarmester,

b./ a témakor szerint illetékes bizottsag,

c./ barmelyik képviseld,

d./ a jegyzb.
(3) Az elbterjesztések valamennyi tipusa csak az adott témaban érintett bizottsag(ok)
véleményének és a jegyzd jogszerliségi észrevételének ismeretében tizhetd
napirendre.

34.§
(1) El6terjesztés a képviselbtestilet elé csak irasban nyujthatoé be.

(2) Szbbeli elbterjesztés kivételesen, a képviselbtestulet egyszer( tobbséggel hozott
dontése alapjan targyalhaté. Szdébeli elbterjesztésnek kell tekinteni a testlleti Ulés
napjan kiosztott, a napirendi pontokhoz nem kapcsolodo, irasos eléterjesztést is.

35. §

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

- a targyalandé témakor targyilagos és tényszerl bemutatasat,

- az el6zményeket, kulondsen a témaban hozott korabbi testuleti dontéseket, azok
végrehajtasanak allasat,

- a jogszabalyi felhatalmazast,

- a tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen szb6l6 érveket,
valamint a varhato kovetkezmeényeket,

- koltségkihatasokat,

- a hatarozati javaslatot.

36.§
(1) Az irasbeli el6terjesztést legkésdbb a testlleti Glést megeléz6 8 napon el kell a
jegyz6hoz eljuttatni, aki a jogszerlségi észrevételt kovetbéen a hivatal dtjan

gondoskodik valamennyi anyag postazasarol.

(2) A surg6sségi inditvannyal benyujtott el6terjesztésnek is meg kell felelnie a 33-35.
§.-okban foglalt kdvetelményeknek.

A képviselotestiilet 6sszehivasa
37.§

(1) A képviselbtestulet évente legalabb 6 alkalommal rendes ulést tart.



(2) A képviselbtestllet rendes Ulését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az 6t
helyettesitd alpolgarmester hivja 6ssze az Onkormanyzat székhelyére.

Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koérilmény indokolja, a
képviselGtestulet Ulése a székhelyen kivul mashova is 6sszehivhato.

Az Ulésnap 16 oratdl a napirendi pontok megtargyalasanak idejéig, de maximum 21
oraig tart.

Ha a napirendi pontok targyalasa 5 ora eltelte utan sem felyez6dik be, az Ulést az
ulés vezetdje elnapolja.

Az elnapolt tlést 3 napon beldli idépontra ujbdl 6ssze kell hivni. A folytatélagos Ulés
idépontjat az ulésen ki kell hiretni a tavollévd képviselbt irasban kell meghivni.

(3) A keépviselbtestulet rendkivuli Ulését a torvényben foglalt esetekben 6ssze kell
hivni. Ezekben az Ulés id6pontjat a polgarmester az inditvany kézhezvételétél
szamitott 3 napon belul, a meghivo kikuldésével egyidejileg kitlizi. Amennyiben a
rendkivuli Ulés dsszehivasardl a polgarmester 3 napon belll nem intézkedik, abban
az esetben a képviselGtestilet Ulését az inditvanyozd(k) is 6sszehivhatjak.

(4) A meghivot és az irasbeli el6terjesztéseket ugy kell kézbesiteni, hogy azt az
érdekeltek az Ulés id6pontjat megel6zéen legalabb 5 nappal kézhez kapjak. Ettdl
eltérni csak kivételesen és a polgarmester el6zetes engedélyével lehet.

(5) Halasztast nem t(ird, indokolt esetben a képviselbtestilet Glése formalis meghivé
nélkul, telefonon is 6sszehivhato.

(6) A képviselbtestulet rendes Ulésének idépontjarol, helyérél és napirendjérél - a
meghivo kikuldésével egyidében - a lakossagot is tajékoztatni kell. A tajekoztatas
hirdetményen keresztul torténik.

A képviselobtestiilet tilésére meghivandok kore
38. 8§
(1) A képviselbtestulet Ulésére meg kell hivni:

a./képviselbket,

b./a jegyz6t,

c./a lakossagi szervezetek (teleptlésen mikodé partok) képviseldit,
d./az 6nkormanyzat intézményeinek vezetdit,

e./akit a polgarmester megjeldl.

f./ kisebbségi nkormanyzat elndkét

(2) A képviselbtestulet Ulésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tanacskozas jogat is.

(3) A meghivottak kozul tanacskozasi jog illeti meg az ulés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsolédoan:

a./ a jegyz6t,

b./ akit a polgarmester meghivott,
tevékenységi korében tanacskozasi jog illeti meg a telepulésen ténylegesen
tevékenykedd oOnszervez6d6 kozosségek vezetdit. (Faluvédd Egyesullet, Sport



Egyesilet, Voroskereszt, Egészség és Otthonvédék Kore, Fay Didkokért Alapitvany,
Paradi Diakokért Alapitvany, Palécbokréta hagyomany6rzd Egyesulet Tobolyka
Néptanc Egyuttes)”

A KEPVISELOTESTULET ULESE
39. §

(1) A képviselbtestulet Ulése nyilvanos, azon barmely allampolgar szabadon részt
vehet, és a polgarmester engedélye alapjan fel is szélalhat.

(2) A képviselbtestulet:

a./ zart ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas
adasa, illetbleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi
blntetés kiszabasa és allasfoglalast igényl6 személyi Ugy targyalasakor,
ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele, tovabba
onkormanyzati hatésagi, 0Osszeférhetetlenségi és kitintetési  Ugy
targyalasakor, valamint vagyonnyilatkozattal = kapcsolatos eljaras
targyalasakor.

b./zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene.
(3) LA zart Ulésen a képviselbtestilet tagjai, tovabba meghivasa esetén az érintett és
a szakerto, a kisebbségi sz6sz6l6 valamint a jegyz6 vehetnek részt.”

A napirend megallapitasa
40. §
(1) Az elbterjesztett napirendi javaslatrol a képviselGtestulet - a vitat kdvetben - dont.

(2) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszté és barmely képvisel6
tehet javaslatot. A javaslatot az Ulésvezet6 felszélitasara indokolni kell. A javaslat és
az indoklas elfogadasardl a képviselbtestulet vita nélkil dont.

(3) A képviselbtestllet a napirendi pontokat az altala elfogadott sorrend szerint
targyalja.

41.§

A két Ulés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl sz6lé polgarmesteri tajékoztatét a
képviselbtestilet a napirend el6tti témak kozott - vita nélkul - tudomasul veszi,
valamint dont a lejart hatarideji hatarozatok veégrehajtasardl széld beszamolo
elfogadasarol.

42.§

A napirend surg6sségi targyalasat inditvanyozhatja:
a./ a témakar szerinti illetékes bizottsag,



b./ a jegyzé,
c./ a polgarmester ellenjegyzésével a képviselbtestulet intézményének vezetdje.

43.§

(1) Surgbsségi inditvanyt - rovid indoklassal - legkés6bb az ulést megel6z6
munkanap 12.00 6rjaig kell irasban a polgarmesternél benyuijtani.

(2) A surgbsség elfogadasarol a testulet vita nélkal dont - mindsitett tdbbséggel
hataroz.

A képviselbtestilet lilésének vezetése
44. §

A képviselbtestulet Ulését a polgarmester akadalyoztatasa esetén az 6t helyettesitd
alpolgarmester, mindkett6 tavollétében a korelndk vezeti.

45.§

Az lilésvezeto feladatai:

a./ megallapitja (figyelemmel kiséri) a hatarozatképességet, megnyitja (berekeszti) az

ulést,

b./ tajékoztatast ad a két Ulés kozotti eseményekrél, valamint beszamol a lejart
hatarozatok végrehajtasarol,

c./ el6terjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a slrgésseégi inditvanyokrol,

d./ napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetbleg lezarja a vitat, szavazasra
bocsatja a dontési javaslatokat,

e./ a hosszura nyult vita esetén inditvanyozza a hozzaszélasok idétartamanak
korlatozasat vagy a vita lezarasat,

f./ hozzaszolaskor megadja, megtagadija, illetve megvonja a szo6t a jelenlévidk
barmelyike tekintetében,

g./ figyelmezteti a hozzaszoélét, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol, a
figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szét, aminek
kovetkezményeként az illeté ugyanazon tigyben mar nem szélalhat fel,

h./ targyalasi szunetet rendelhet el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo korulmény
felmerilésekor az Ulést meghatarozott idére félbeszakitja, vagy berekeszti,

i./ biztositja az Ulés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az Glésen méltatlan
magatartast tanusit.

A felvilagositas-kérés szabalyai
46. §
(1) A képvisel6k az Ulésen a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, a bizottsagok

elndkeitdl, valamint a jegyz6tdl - onkormanyzati feladatkorikbe tartozé témaban -
felvilagositast kérhetnek.



(2) Felvilagositas-kerésnek az a kerdés-, illetve problemafelvetés tekinthetd, amely
szoros kapcsolatban all az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely
irdnyitasa alatt allé szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést lehetbleg az ulés elétt irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvildgositas-kérést a testlleti Ulésen nyujtiak be, ugy az
erintettnek csak abban az esetben kell az Ulésen valaszt adnia, ha a valaszadas
elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben a felvilagositast kérd
képviselbnek az ulést kovetd 15 napon belul irasban kell valaszolni. A valasz
elfogadasardl a testilet a soron kdvetkez6 tlésen dont.

(5) Az Ulésen a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasardl el6szér a
felvilagositast keérd képvisel6 nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrdl a
képviselbtestulet vita nélkial dont. Amennyiben a testilet a valaszt elutasitja, elrendeli
a felvilagositas-kérés targyanak bizottsag altali részletes kivizsgalasat, melyben a
felvilagositast kérd képviselb is részt vehet.

A vita és a dontéshozatal mddja
47. §
(1) A napirendi pont targyalasat maximum 10-10 perces szobeli kiegészités el6zheti
meg. Ennek megtételére az elbterjesztdé és a targy szerinti illetékes bizottsag elndke
jogosult.
(2) A szodbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elbterjesztést, ahhoz
képest Uj informacidkat kell tartalmaznia.

48. §

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéh6z a képviseldk és a
meghivottak kérdést intézhetnek.

(2) A kérdések elhangzasa utan a valaszadas majd az (1) bekezdésben emlitett
szemeélyek hozzaszoélasa kovetkezik.

49.§

A napirendi pont vitajat az el6terjesztd foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevetelekre.

50. §

Az Ulésvezet6 a vita lezarasa utan els6ként modositd, majd az eredeti javaslatot teszi
fel szavazasra.

51. §

A szavazas el6tt a jegyz6 torvényességi eszrevételt tesz.



52. §

(1) A javaslat elfogadasahoz a jelen 1év6 képvisel6k tobb mint felének igen szavazata
szukseéges (egyszerl tobbseég).

(2) A megvalasztott kepviseldk tobb mint a felének (legalabb 6 képviseld)
egybehangzé szavazata (minésitett tdobbség) sziukséges az Otv. 10. §.-an, 14. §. (4)
bekezdésén, 15. §.-an, 18. §. (3) bekezdésén tulmenden:

a./ a hataskor gyakorlas atruhazasa és visszavonasa esetén,

b./ helyi kézigy Onallé megoldasanak vallalasahoz, illetéleg arrdl torténd
lemondashoz,

c./ az Onkormanyzat rendeletében meghatarozott esetekben.

53. §

(1) A képviselbtestllet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.
A képviselGtestulet a jelen Iév6 képvisel6k egynegyedének inditvanyara név szerinti
szavazast rendelhet el.

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szdlit, és a képviseld altal adott valasz (igen, nem, tartézkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képvisel6 nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

(3) A nyilt szavazas eredményét az Ulésvezetd allapitja meg, illetbleg - a szavazatok
téves 0sszeszamlalasa miatt - elrendelheti a szavazas megismétiését.

54. §
(1) Titkos szavazast kell tartani:

a./ valasztas,

b./ kinevezeés,

c./ felmentés,

d./ vezet6i megbizas adasa, visszavonasa, valamint

e./ a fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés (bintetés kiszabasa) esetén.

(2) Titkos szavazasnal szavazategyenlGség esetén a szavazast a kepvisel6-testilet
kovetkezd Ulésén lehet megismételni. Ujabb szavazategyenléség esetén a szavazas
azonnal megismételhetd.
A képviselotestiilet dontései
55.§
(1) A képviselb-testilet:
a./ rendeletet alkot,

b./ hatarozatot hoz.

(2) A képviselb-testilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkul dont:



- a napirend meghatarozasarol,

- az ugyrendi kérdésekrol,

- a képviselbi felvilagositas-kérésre, valamint
- a kérdésre adott valasz elfogadasarol.

56. §

(1) A képviselbtestulet szamozott hatarozata tartalmazza a testllet dontését szo
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds
személy megnevezését, valamint a szavazas szam szerinti eredményét, illet6leg
mindsitett tobbséget igényl6 lgy esetén az erre valod utalast.

(2) A képvisel6testiilet hatosagi hatarozataira - az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a
kOzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi
CXL torvény ( tovabbiakban Ket.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Bonyolultabb inditvany el6terjesztésérél, valamint a szdban tett javaslatrdl
hozandd dontés szd szerinti megfogalmazasanak idejére az Ulésvezetd az Ulést
felfUggesztheti.

57.§
(1) A képviselGtestulet altal alkotott rendeletek jelolése: Parad Nagykozsegi
Onkormanyzat Képviselbtestlletének ...../..... (a rendelet sorszama - arab szammal -
per évszam, ho, nap) rendelete .......... (targy megjeldlése).
(2) A hatarozatok jelolése: 1-el kezd6db sorszam per évszam.

A RENDELETALKOTAS
58. §

(1) Rendelet alkotasat a képviseld, a targy szerint illetékes bizottsag és a jegyz6
irasban kezdeményezheti a polgarmesternél.

(2) Amennyiben a rendelettervezetet targyalasra alkalmas médon nyujtjak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkez6 Ulés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a szabalyozandd kérdés targya lehetévé teszi az Ulésvezetd
inditvanyozza, hogy a képvisel6testllet elébb foglaljon allast a rendeletalkotas
szUkségesseégerdl, fébb elveirdl, az elékészités menetérdl és felelésérdl.

(4) A képviselGtestulet elhatarozhatja a rendelettervezet (javaslat) kétfordulds
targyalasat is.

(5) A rendelettervezet szakszerili el6készitésérél a jegyzd gondoskodik, a targy
szerint illetékes mas bizottsag kdozremikodésével.

(6) A képviselbtestilet - mindsitett tobbségl szavazassal - elrendelheti, hogy az elsé
forduldban megvitatott rendelettervezetet 8 napra kdzszemlére kell kifiggeszteni.



Ezzel egyidében a rendelettervezet kifliggesztésének tényét hangos hiradd utjan
kozhirré kell tenni. A beérkezett észrevételeket a képviselbtestilet a rendelet
megalkotasa soran biralja el.

(7) A képviselbtestllet altal megalkotott 6nkormanyzati rendeletet - 8 napon belll - ki
kell hirdetni, a szamozott hatarozatokat pedig jegyz6konyvi kivonati formaban az
érintetteknek meg kell kildeni.

(8) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlien megalkotott és alairt
rendelet teljes szovegének a hirdetétablan valo kifUggesztésével torténik.

(9) A megalkotott rendeletek kihirdetésérél, egyes hatarozatok kozzétételerdl illetbleg
kozlésérél valamint a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasardl, folyamatos
karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik. Szukség esetén kezdeményezi a rendeletek
modositasat, hatalyon kivul helyezését.

(10) A képviselbtestilet kétévenként felllvizsgalja az 6nkormanyzati rendeletek
hatalyossagat.

A KEPVISELOTESTULET DOKUMENTUMAI
59. §

A képviselbtestilet Ulésérdl irasos jegyz6konyv valamint hangfelvétel készil. A
hangfelvételeket tartalmazé kazettakat fél évig a polgarmesteri hivatal titkarsagan
meg kell 6rizni.

60. §

(1) A képviselbtestulet jegyzdkonyvének elkészitésérél a jegyzé gondoskodik. A
jegyzdkonyv roviden, tomoren, megtargyalt napirendi pontonként tartalmazza a
kérdéseket és az azokra adott valaszt, a megjelent képvisel6k és meghivottak nevét,
a hozzaszolasok lényegét, a javaslatok és a hozott dontések pontos
megfogalmazasat, valamint a rendeletek és a szamozott hatarozatok tekintetében a
hatarozatképességre és a szavazas eredményére, a mindsitett tobbséget igényld
dontésre utalast

(2) A képviselbtestllet egyszeri tobbséggel, barmely képviseld inditvanyara donthet
arrél, hogy
a./ valamely hozzaszdlas,
b./ a hatarozathozatal soran a kisebbségben maradt képvisel6i vélemény sz6
szerint keruljon be a jegyzékodnyvbe.
A jegyzOkonyvet a polgarmester, a jegyz6, valamint a jegyzékonyvvezetd és két
onkormanyzati képvisel§ irja ala.

(3) A jegyzOkonyv mellékletei:
a./ meghivo,
b./ jelenléti iv,
c./ a megtargyalt irasos elbterjesztések,
d./ a jegyz6kdnyvben nem részletezett rendeletek,
e./ az irasban benyujtott hozzaszélasok, és



f./ egyéb irasos inditvanyok.

(4) A jegyz6konyv eredeti példanyat a mellékleteivel egyutt a polgarmesteri hivatal
kezeli, évente bekoétteti, és elhelyezi az irattarban, a masolatot megkuldi a
torvényességi fellgyeletet gyakorlé Kormany altal rendeletben kijeldlt szervnek.

(5) A nyilvanos ulésrél készult jegyz6konyvet és mellékleteit a Polgarmesteri
Hivatalban az allampolgarok és a képvisel6k szamara hozzaférhetévé kell tenni. A
jegyz6konyvek anyagat csak hivatali dolgozd jelenlétében és munkaidében lehet
megtekinteni.

(6) A zart ulésrél készitett kulon jegyz6konyvbe, valamint az ulés irasos (és hang-)
anyagaba az érintetteken és a 31. §. (3) bekezdésében felsoroltakon kivul mas nem
tekinthet be. A zart Ulés jegyz6konyvét és irasos anyagait az altalanos szabalyok
szerint, de elkulonitve kell tarolni és meg6rizni.

V. fejezet
A BIZOTTSAGOK
61.§

(1) A képviselbtestllet bizottsagai el6készit, véleményez6, javaslattevd, ellendrzeési
feladatokat ellato - a képvisel6testilet altal onkormanyzati tgyekben déntési jogkorrel
is felruhazhato-, egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testileti
szervek.

(2) A képviselbtestilet allando, ideiglenes bizottsagot hozhat létre. A testllet a
fontosabb dnkormanyzati feladatokra allandé bizottsagokat hoz létre.

(3) A képviselbtestllet a ideiglenes bizottsagot meghatarozott idére vagy feladat
elvégzésére hozza létre, amely ezt kovetben automatikusan megszlinik. Az
ideiglenes bizottsagra az 4&llandé bizottsagra vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

62. §

A képviselb-testilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében az alabbi
allando bizottsagokat hozza létre:

- Ugyrendi Bizottsag (3 f6)

- Pénzugyi Bizottsag, (5 f6)

- Telepulésfejlesztési Bizottsag, (5 f6)

- Szocidlis és Egészségugyi Bizottsag, (5 f6)

- Oktatasi- és Sport Bizottsag, (5 f6)

- Idegenforgalmi és Kulturalis Bizottsag (5 f6)

- Kornyzetvédelmi és Telepulésszépitési Bizottsag (5 f6)

63. §



(1) A képvisel6testilet a bizottsagok létszamardl, dsszetételérdl, feladatkorérél a
megalakulaskor dont, azonban szukség esetén barmelyik képvisel6 inditvanyara azt
modosithatja.

(2) Egy képvisel6 egyidejlleg harom allandd és egy ideiglenes bizottsagnak lehet
tagja. A bizottsag elnbke mas alland6 vagy ideiglenes bizottsag elndke nem lehet. A
bizottsag elndkét és tagjainak tdbbségét a telepulési képviselbk kdzul kell valasztani.

(3) A polgarmester tesz javaslatot az adott bizottsag elndkének, valamint tagjainak
megvalasztasara. 5. szamu melléklet

(4) A bizottsagok képvisel6 és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a
bizottsagi mikddéssel 6sszefuggésben azonosak.

64. §

(1) A képvisel6-testulet bizottsaganak nem képvisel6 tagja (a tovabbiakban: a
bizottsag tagja) a megvalasztasat kovetéen koteles eskut tenni a képvisel6-testulet
el6tt. Az esku letételéig a bizottsag tagja nem gyakorolhatja jogait.

(2) A bizottsag tagja nem lehet az 18 §-ban meghatarozott kdztisztviseld, tisztségviseld
vagy egyéb személy.

(3) A bizottsag tagja a vele szemben fennall6 6sszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a bizottsag elnokének és a polgarmesternek. Az
onkormanyzati képvisel6, a bizottsag elndke és tagja a tudomasara jutott
Osszeférhetetlenségi okot a bizottsag elnokének vagy a polgarmesternek bejelentheti.

(4) Ha a bizottsag tagja 30 napon belll nem szinteti meg a vele szemben fennallo
Osszeférhetetlenségi okot, a képvisel6-testllet koteles a hataridé lejartat kovetd Glésén
az érintett bizottsagi tagsagat megszuntetni

65. §

A Dbizottsagok muikodésének fébb szabalyait az SZMSZ tartalmazza. A
részletszabéalyokat az Otv. és az SZMSZ rendelkezéseivel ©sszhangban a
bizottsagok Ugyrendjikben allapitjiak meg. A bizottsag ugyrendjét maga keésziti és
fogadja el, de tajékoztatas céljabdl azt a képviselbtestilet elé kell terjeszteni.

66. §
(1) A bizottsag éves munkaterv alapjan mikodik.
(2) Az Ulést az elndk, akadalyoztatdsa esetén a tagjaik sorabdl valasztott
elnOkhelyettes hivja 0Ossze ugy, hogy az érdekeltek a meghivot és az
el6terjesztéseket legalabb az tlést megel6z6 harom munkanappal kézhez kapjak.
(3) A bizottsagot 10 napon beldlli idépontra 6ssze kell hivni a polgarmester, az

alpolgarmester, valamint a bizottsagi tagok egyharmadanak napirendi javaslatot is
tartalmazo inditvanyara



(4) A tobb bizottsag feladatkorét érinté Ugy napirendre tlizésérdl a bizottsagok
elnOkei kotelesek egymast tajékoztatni, és lehet6ség szerint egymas ulésén a
képviseletet biztositani.

(5) A bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyuttes Ulés keretében
torténd targyalasarol.

(6) A bizottsag ulése akkor hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsag
tagjainak tdbb mint a fele jelen van.

(7) A bizottsagok tervezett Uléseikrdl és napirendjukrél a képviselSket tajékoztatni
kotelesek.

(8) A bizottsag ulése az onkormanyzati hatdsagi ugyek targyalasat kivéve, nyilvanos.

(9) A bizottsag tagja a bizottsag ulésén koteles részt venni. Amennyiben a bizottsag
tagja az éves bizottsagi ulések 50 %-an nem vett részt, ugy a bizottsag elndkének
javaslata alapjan a képviselGtestulet allast foglal a bizottsagi tagsag
megszuntetésérol.

(10) A bizottsag konkrét témakorben kilsé szakeértét is igénybe vehet. A szakérték
megbizasardl és a szakértdi dij elszamolasarol a bizottsag elnokének javaslata
alapjan a jegyz6 gondoskodik.

(11) A bizottsagi Ulések idépontjardl, a targyalandé napirendrél a polgarmestert és
az alpolgarmestert, valamint a jegyz6t legalabb két munkanappal korabban értesiteni
kell.

67.§

(1) A bizottsag feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben altalaban egyszeri
szotobbséggel dont.

(2) A bizottsag hatarozathozatalara a képvisel6testlletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

(3) A bizottsagi dontéshozatalbdl ki kell zarni azt a bizottsagi tagot, aki az ugy
elbiralasaban érdekelt. Erdekelt a bizottsag tagja akkor, ha a déntés eredménye az
altala is képviselt természetes vagy jogi személyt elénydsen vagy hatranyosan érinti,
illetéleg 6 maga is tagja ilyen szervezetnek.

A dontéshozatalbdl vald kizarast barmelyik bizottsagi tag kezdeményezheti.

(4) A bizottsag hatdsagi jogkorében - az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a Ket.
szabalyai, az atruhazott donkormanyzati hataskoér gyakorlasa soran az SZMSZ
szabalyai szerinti hatarozati formaban hozza meg dontését.

(5) A Dbizottsag a keépviselbtestulet feladat- és hataskorébe tartozé téma
el6készitésekor allasfoglalast alakit ki.



(6) Két vagy tobb bizottsag kozott keletkezett feladat- és hataskori dsszeutkozés
esetén a képviselbtestllet allasfoglalasa az iranyado.

(7) A bizottsag elnokét és tagjait a bizottsag dontései kotik. A bizottsagi uUlésen
megfogalmazott kisebbségi véleményt a képviselbtestileti Glésen ismertetni kell.

(8) A bizottsag dontésének kiadmanyozodja a bizottsag elndke, tavollétében az altala
megbizott személy.

(9) A bizottsagi dontések veégrehajtasahoz tovabba mikodésikhoz szukséges
szakmai, technikai és adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyz6 - a hivatal
utjan - gondoskodik.

68. §

A bizottsag ulésérdl - emlékeztetd - kivételesen az adott bizottsag elnokének
kérésére, sz6 szerinti jegyz6konyv - készul, melyet a bizottsag elndke ir ala.

A POLGARMESTER
69. §

(1) A polgarmester a valasztépolgarok altal megvalasztott, féallasu munkaviszonyban
allo tisztségvisel6.

(2) A polgarmester a képvisel6testilet torvényes képviselbje, aki a képviseleti jog
esetenkénti ellatasaval az alpolgarmestert is megbizhatja.

(3) ,A polgarmester illetményét és annak emelését az Ugyrendi bizottsag javaslatara
a képviselbtestulet allapitja meg.”

Osszeférhetetlenségi szabalyok
70. §
(1) A polgarmester nem lehet:

a) koztarsasagi elndk, az Alkotmanybirésag tagja, az allampolgari jogok
orszaggyulési biztosa, a nemzeti és etnikai kisebbségi jogok orszaggyulési
biztosa,

b) az Allami Szamvevéség elndke, elndkhelyettese és szamvevdije,

c) a Kormany tagja, allamtitkar, helyettes allamtitkar, kézponti allamigazgatasi
szerv koztisztviselbje,

d) az Allami privatizaciés és Vagyonkezelé Részvénytarsasag igazgatésaganak és
felugyeld bizottsaganak elndke és tagja, vezetd alkalmazottja és munkavallaldja,
e) bird, Ugyész, kdzjegyzé, birésagi végrehaijto,

f) fegyveres erék, a rendkivili rendvédelmi szervek hivatasos allomanyu tagja,

g) mas 6nkormanyzatnal polgarmester, alpolgarmester,

h) mas telepulési dnkormanyzat képviselb-testiletének tagja,

i) @ megyei kdzigazgatasi hivatal vezetdje, koztisztviselbje, annak a tertleti, helyi
allamigazgatasi szervnek a koztisztvisel6je, amelynek feladatkdrébe az adott



onkormanyzatot érint6 Ugyek tartoznak, és illetékessége az Onkormanyzatra
kiterjed,

j) a képviselb-testilet altal alapitott kdltségvetési szerv vezetbje, vezetbhelyettese,
gazdasagi vezetbje, tovabba olyan kdzalkalmazott, aki kinevezését, megbizatasat
a képvisel6-testilettél kapja,

k) jegyz6, aljegyzd, a képviselb-testilet hivatalanak koztisztviselGje,

) a terlletileg illetékes terlletfejlesztési tanacs hivatali szervezetének
munkavallaldja,

m) aki, illetve akinek a személyes kdzremikddésével mikdédd gazdasagi tarsasag
onkormanyzati feladatot a képviselO-testulettel vagy a képvisel6-testulet szervével
kotott vallalkozasi, megbizasi szerz6dés vagy munkaszerz8dés alapjan lat el.

n) kuratoriumi tagsag kivételével a keépvisel6-testulet altal Iétrehozott
kozalapitvany kezeld szervének tisztségviselbje,

0) a képviselO-testulet altal alapitott onkormanyzati vallalat vezérigazgatoja,
vezeérigazgato-helyettese, igazgatoja, igazgatohelyettese,
igazgatotanacsanak,vezet6 testuletének tagja,

p) az énkormanyzat tulajdoni részesedésével miikddd gazdasagi tarsasag vezetd
tisztségviseldje, igazgatotanacsanak, igazgatosaganak, vagy vezetd testuletének,
valamint a tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld mas
jogviszonyban all6zetdje,

r) az dnkormanyzat tulajdoni részesedésével mikodé gazdasagi tarsasag altal
alapitott gazdasagi tarsasag vezérigazgatdja, vezérigazgato-helyettese,
igazgatoja, igazgatdhelyettese, igazgatotanacsanak, igazgatésaganak vagy
vezetd testuletének tagja,

j) helyi és korzeti mlsorszolgaltato, lapkiado, lapterjeszté vezetdje, vezetd
testuletének tagja, ugyvezetdje, ezek vezetd allasu alkalmazottja.

(2) A féallasu polgarmester:

a) a tudomanyos, oktatoi, lektori, szerkeszt6i, miivészeti és jogi oltalom ala esé szellemi
tevékenység kivételével egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszonyt — az orszaggydulési
képvisel6i megbizatas kivételével — nem létesithet;
b) a képviseld-testulet hozzajarulasa nélkul nem lehet
ba) vallalatnak vezérigazgatdja, vezérigazgaté-helyettese, igazgatdja,
igazgatohelyettese, igazgatotanacsanak, vezetd testuletének és felugyel6
bizottsaganak tagja,
bb) gazdasagi tarsasag vezet6 tisztségviselGje, igazgatdétanacsanak,
igazgatosaganak vagy vezetd testlletének, felligyelé bizottsaganak tagja,
valamint a tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzeésre iranyulé6 mas
jogviszonyban allé vezetéje (vezérigazgatdja),
bc) szovetkezet tisztségviselbje,
bd) alapitvany kezeld szervezetének tagja, tisztségviseldje.

(3) A polgarmester az dsszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatdl, illetve az
Osszeférhetetlenségi ok felmerulésétdél szamitott harminc napon belul koteles
megszuntetni.

(4) Ha a polgarmester a (3) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tett eleget,
barmely képvisel6 inditvanyara a képvisel6k kozul valasztott haromtagu bizottsag
javaslata alapjan — a képvisel6-testilet a kovetkez6 Ulésén, legkésdébb az



Osszeférhetetlenség megallapitasanak kezdeményezését koveté 30 napon beldl
hatarozattal megallapitia az Osszeférhetetlenség alapjaul szolgalé korulmeények
fennallasat és kimondja az dsszeférhetetlenséget, illetéleg donthet a hozzajarulas
megadasarol, ha a torvény ezt lehetdve teszi.

(5)A polgarmester az 6sszeférhetetlenségeét, illetbleg a megbizatas megszintetését
megallapitd képviselb-testlleti hatarozat felllvizsgalatat kérheti — jogszabalysértésre
hivatkozassal — a hatarozat kézhezvételétél szamitott 8 napon belul a févarosi,
megyei birésagtol.

(6) A jogorvoslattal kapcsolatban alkalmazni kell a képvisel6knél leirt szabalyokat.
71. §

A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kdvetéen évente vagyonnyilatkozatot
koteles tenni.

A polgarmester vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségére a  képviseldk
vagyonnyilatkozatara vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

72.§

A polgarmester jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskorét a hataskori
jegyzék részletezi.

73.§

(1) A polgarmester Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait az Otv., mas térvények,
valamint az SZMSZ tartalmazza.

(2) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenéen - a
képviselbtestulettel, illetleg annak szerveivel kapcsolatban - a testulet altal
elfogadott ciklusprogram céljaival 6sszhangban kiléndsen a kdvetkez6k:

a./ biztositia a képviselbtestilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti
mukodéseét,

b./ segqiti a telepulési képvisel6k munkajat,

c./ biztositja a bizottsagok jogainak és kotelességeinek érvényességét,

d./ ellatja - az alpolgarmester bevonasaval - a bizottsagok rendszeres tajékoztatasat,
e./ meghatdrozza a jegyz6 feladatait a képviselbtestilet mikddésével
Osszefluggésben,

f./ kapcsolatot tart a telepulés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetdivel,
g./ elésegiti a lakossag 6nkormanyzati feladatokban vald kézremiikodését,

h./ rendszeres id6kdzonként fogaddodrat tart,

j./ apolja az Onkormanyzat hazai és nemzetk6zi kapcsolatait.

74.§



A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZ-ben mar targyalt hataskorén

tulmenden:

a./ dont a koltségvetési tartalék terhére alkalmanként a koltségvetési rendeletben
meghatarozott 6sszeg erejéig annak felhasznalasral,

b./ az Onkormanyzat nevében kételezettségvallaldsra és utalvanyozasra a
polgarmester jogosult,

c./ véleményt nyilvanit a telepulés életét érinté kérdésekben,

d./ nyilatkozik a sajtonak, a hirkdzl6 szerveknek,

e./ a dolgozdkkal kapcsolatos egyes munkaltatéi jogok tekintetében egyetértési jogot

gyakorol,

f./ jovahagyja a hivatal tgyrendjét.

VII. fejezet
AZ ALPOLGARMESTER
75.§

(1) A képvisel6-testilet — a sajat tagjai kdzul, a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal - a polgarmester helyettesitésére és munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) A képviselbtestulet dont az alpolgarmesteri tiszteletdijrdl, illetve annak mértékérol.
(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

76.§

A képviselbtestllet altal megvalasztott alpolgarmester ellatja a polgarmester
altalanos helyettesitéseét.

VIII. fejezet
A JEGYZO
77.8§

(1) A képvisel6testilet palyazatban meghatarozott feltételek figyelembevételével
hatarozatlan id6ére nevezi ki a jegyz6t.

(2) A meguresedd jegyzdi munkakor esetén a palyazat kiirasardl és annak
tartalmardl a képviselbtestulet egyszerl szotdobbséggel dont. A palyazatot a
koztisztviselbi torvényben elbirtakon tul a megyei napilapban is meg kell jelentetni.

78.§
A jegyzd az Otv. 36. §. (2)-(3) bekezdésében foglaltakon tiimenden:

a./ a polgarmester Uutmutatasaval el6késziti a képviselbtestllet és a bizottsagok elé
kerul6 elbterjesztéseket, illetdleg allast foglal azok jogszeriisége tekintetében,



b./ a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatia a testlleteteket az
Onkormanyzatot érinté jogszabalyi valtozasokrol,

c./ véleményt nyilvanit (allast foglal) a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsag
elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben,

d./ az Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallalast ellenjegyzi,

e./ igény szerint tajékoztatia a keépviselbtestuletet a hivatal munkajarol, az
allamigazgatasi Ugyintézés helyzetérdl,

f./ hetenként fogadoorat tart,

g./ javaslatot tesz az Onkormanyzat déntéseinek fellilvizsgélatara,

h./ gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakészen tartasarol.

79.§

A jegyz6 jogszabalyban foglalt feladat- és hataskorét a hataskori jegyzék
tartalmazza.

IX. fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL
80.§

(1) A képvisel6testilet a polgarmester elbterjesztése alapjan meghatarozza a hivatal
belsd szervezeti tagozddasat, munka és ugyfélfogadasi rendjét. 4. szamu melléklet

(2) A polgarmester el6terjesztését a jegyz6 javaslatanak figyelembevételével teszi
meg.

(3) ,A polgarmesteri Hivatal koteles a helyi cigany kisebbségi onkormanyzat
munkajat elésegiteni, a kovetkezdk szerint:

A testlleti Ulésekre a meghivok elkészitése, postai kézbesitése, az éves munkaterv
szerinti utemezésben.

A kisebbségi oOnkormanyzat elndke Aaltal elkészittetett testuleti Ulések
jegyzdkonyveinek tovabbitasa, az ulést kovetd 15 napon beldl.

A kisebbségi dnkormanyzat mikodéséhez szikséges helyiség (iroda) biztositasa, a
helyi kisebbségi Ugyek intézéséhez fénymasolas, fax, email, korlatozott 6sszegi
telefonhasznalat. Igény szerint jogszabaly magyarazat, indokolas.

A Kisebbségi oOnkormanyzat mikodéséhez szukséges pénzugyi mulveletek
elvégzése, hazipénztar kezelés, az Ahtv. az Amr. és a helyi pénzkezelési szabalyzat
szerint.”

81.§
(1) A hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott tgyrend
szerint mUkodik, amely részletezi a hivatal feladatait és belsé (szervezeti egységek

és dolgozok kdzotti) munkamegosztast.

X. fejezet



A LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATI FORMAK,
LAKOSSAGI FORUMOK

82. §

(1) A képviselotestulet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetbséget az
allampolgarok és kdzosségeik szamara a helyi beligyekben valo részvételre:

a./ a fontosabb dontések el6készitése soran a vélemény-nyilvanitasra,
b./ a kdzvetlen tajékoztatasra,
c./ kozérdeki bejelentésre vagy javaslattételre.

(2) Fontosabb lakossagi férumok:

a./ kdzmeghallgatas,

b./ telepulésrészi tanacskozas,

c./ allampolgari kdzosségek rendezvényei,
d./ érdekegyeztetd tanacskozas.

(3) A képviselbtestilet évente legalabb egyszer k6zmeghallgatast tart, amelyen az
allampolgarok és a telepulésen érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdekl kérdést,
javaslatot tehetnek.
a./A koézmeghallgatast, ennek id6pontjat legalabb 10 nappal
elébb, a helyben szokasos moddon kozze kell tenni. A
k6zmeghallgatas meghirdetésérél a polgarmester gondoskodik.

b./SziUkség szerint a témak jellegétdl, kdzérdekl jelentéségétél,
vagy az allampolgari kezdeményezések szamatdél fuggben a
polgarmester:
- a soron korvetkezd keépviselGtestuleti Ulésre a napirendek
targyalasat megel6z6 idépontra,
- kulon e célbdl 6sszehivott képviselbtestuleti Ulésre
hirdeti meg a kbzmeghallgatast.

c./ A kdézmeghallgatason felmerult kérdésre a polgarmester, a
jegyz0, vagy megbizottja érdemi valaszt adhat. Bonyolultabb
ugy vizsgalataval a képviselbtestilet megbizza a polgarmestert,
vagy a targy szerint érdekelt bizottsagot, ha szukséges, az ugy
vizsgalatara alkalmas bizottsagot is létrehozhat. Vizsgalat
elrendelése esetén a kozérdekil javaslattevét fel kell kérni a
vizsgalatban valo részvételre, vagy lehet6vé kell tenni szamara,
hogy a vizsgalatot figyelemmel kisérje.

d./Nagyobb jelentéségii kozigyekben a lakossagot a helyben
szokasos modon tajékoztatni kell az intézkedésrdl vagy annak
eredményérdél.

(4) Telepulésrészi tanacskozas szervezésére a lakossag szélesebb korét, nagyobb
csoportjait, a telepulésrész lakossagat érinté dontések el6készitése, a végrehajtas
megszervezése, vagy tajekozédas érdekében van szukség.



E tanacskozasokat kezdeményezheti:

- a képviseld,

- a polgarmester,

- a képviselbtestulet bizottsaga,

- vagy a lakoéterileti, lakossagi szervezetek képviseldje.

(5) Az allampolgari kdzosségek, dnszervez6dé csoportok, tarsadalmi szervezetek az
érdekkorukbe  tartoz6 ~ Onkormanyzati  kozugyekben, kozszolgaltatdsokban
kezdeményezhetik a tervezett dontésekrdl a tajékoztatast, az e célbdl szervezett
rendezvényeken pedig véleményt nyilvanithatnak. A rendezvényekrél a polgarmester
a soron kovetkezé képviselbtestuleti Glésen ad tajékoztatast.

83. §

(1) A képviselbtestllet - koltségvetésben meghatarozott 6sszeg erejéig - anyagilag is
tamogatja a lakossagi onszervez6d6 kozossegek tevékenységét, illetbleg az ilyen
kozosségekkel egyuttmikodik.

(2) A lakossaggal valo ¢€l6 és szorosabb kapcsolattartast szolgalia az
Onkormanyzattal 6sszefiggd hireknek a helyi Ujsagban valé megjelentetése.

84. §

A képviselbtestilet a helyi népszavazas, népi kezdeményezés feltételeirdl, eljarasi
rendjérdl kulon rendeletet alkot.

) _XI. fejezet ) '
AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS

85. §

A képviselGtestilet az '(")nkorményzat koltségvetésérél rendeletet alkot.
Megalkotasara nézve az Allamhaztartasi torvény és veégrehajtasi rendeletei az
iranyadok.

86. §

A képviselbtestulet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad
pénzeszkozOk lekotésérdl, a képviseld-testulettel tortént elézetes konzultacio utan - a
képvisel-testllet folyamatos tajékoztatasa mellett - e rendeletben foglaltak
figyelembevételével sajat hataskorében dontson.

87.§.

A képviselbtestilet a koltségvetés végrehajtasardl (zarszamadas) szolo
beszamolérdl rendeleti formaban dont.

88. §



(1) A képviselbtestilet az Onkormanyzati vagyontargyak szambavételére,
elidegenitésére, megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetbleg mas célu
hasznositasara kulon szabalyzatot alkot.

(2) A telepulés vagyoni helyzetének alakulasarol a képviselbtestulet a lakossagot a
helyi sajté utjan évente tajékoztatja.

Vagyonnyilatkozatra vonatkozé6 egyéb szabalyok
89.§

(1) A vagyonnyilatkozatot az Ugyrendi bizottsag — mely a  vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellenérzésére is megbizast kapott - tartja nyilvan és ellenérzi.

(2) A képvisel6 - beleértve a polgarmestert is - vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez
szolgaltatott azonosité adatok kivételével — nyilvanos.

(3) A képviselé hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az Ugyrendi
Bizottsag tagjai tekinthetnek be ellenérzés céljabdl.

90. §

(1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast az Ugyrendi Bizottsagnal barki
kezdeményezheti.

Az eljaras eredmeényérél az ugyrendi bizottsag tajékoztatja a soron kdvetkez6 Ulésen a
képvisel6-testiletet.

(2) A polgarmester vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztasa
vagy a valésagnak nem megfelel6 teljesitése esetén a képvisel6-testulet — mindsitett
tobbséggel hozott hatarozata alapjan — keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a
helyi onkormanyzat székhelye szerint illetékes Megyei Birésaghoz a polgarmester
tisztségének megszlntetése érdekében.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a vagyonnyilatkozatot ellenérzé
bizottsag felhivasara a képvisel6 koteles sajat, illetve a hozzatartozdja
vagyonnyilatkozataban  feltintetett = adatokra  vonatkozé azonositdé  adatokat
haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a bizottsag tagjai
ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kdvetd nyolc napon belll torolni kell.
XIl. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
91. §

(1) Jelen rendelet 2007. év augusztus hé 1-én Iép hatalyba. Kihirdetésérdl a jegyz6
gondoskodik.



(2) Jelen onkormanyzati rendelet hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a
Szervezeti Szabalyzatrol szélo 9/2003. (XII. 10.) rendelettel modositott 6/1998.
(X1.02.) rendelete.
(3) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérél, naprakész allapotban
tartasarol a jegyz6 gondoskodik.
Az SZMSZ mellékleteivel egyutt megkulldendd:

- atelepullési képvisel6knek,

- a Kormany altal rendeletben kijelolt szervnek.
megtekinthetd:
Parad Nagykozség Polgarmesteri Hivatalaban”

Parad, 2007. augusztus 1.

Nagy Oszkar sk. Varré Gyula sk.
Polgarmester Jegyz6

PARAD NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

1. sz. melléklete

A KEPVISELO-TESTULET ONKENT VALLALT
ONKORMANYZATI FELADATAI

Parad Nagykozség Onkormanyzata az Otv. 8. §. (4) bekezdésében meghatarozott
kotelez6 feladatokon tul - anyagi lehetéségei fuggvényében - az alabbi egyéb
feladatok ellatasat is biztositja:

- teleplilésfejlesztés, telepulésrendezés,

- az épitett és természeti kornyezet védelme,

- vizrendezeés, csapadékviz elvezetes,

- csatornazas,

- koztisztasag és telepuléstisztasagi szolgaltatas szervezése,
- gondoskodas a helyi tizvédelemrdl, kdzbiztonsag helyi feladatairdl,
- kdzrem(kodés a helyi energiaszolgaltatasban,

- kbzremikodés a foglalkoztatas megoldasaban,

- gyermek és ifjusagi feladatokrol valé gondoskodas,

- kozteruletek, zoldtertletek gondozasa,

- kdzmivelddeési, sport tevékenység tamogatasa,

- az egészseéges eletmdd kdzosségi feltételeinek elbsegitése,
- helyi gyermek-szallitasi szolgaltatas,



- iskolai napkdzi mikodtetés,
- telehaz mukodtetésben valé részvétel,
- egyesuletek, tarsadalmi szervezetek dnszervez6désének tamogatasa,
- erd6gazdalkodasi tevékenység,
- szallodai szolgaltatas, udultetés,
- éttermi, konyhai szolgaltatas,
- kézmivelbdési, kulturalis szolgaltatas,
- banyaszati tevékenység,
- kisebbségi 6nkormanyzat tamogatasa.

A felsorolas nem tartalmazza az Otv. 8. §. (4) bekezdésében felsorolt kotelezé
feladatokat. Tartalmazza viszont a jogszabalyban megfogalmazott azon feladatot,
melyekrél az onkormanyzat maga hatarozza meg, hogy - a lakossag igényei és
anyagi lehet6ségeinek fuggvényében - milyen mértékben és modon Iat el.

PARAD NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

2. sz. melléklete

Nagy Oszkar polgarmester Kossuth L. u. 49. Tel.: 444-387
Cserhati Zsanett képviselb Széchenyi u. 24
Tel.: 364-548

Csortos Bélané képvisel6 Kristaly u. 61. Tel.: 364-485
Hegediis Laszlé képvisel6 Dézsa Gy. u. 13.  Tel.: 444-468

Horvath Istvan képvisel6 Rézsa F. u. 19. Tel.: 364-903



Kivés Andras képviseld Il. Rakéczi F. u. 59.  Tel.: 364-237

Kucsera Gyorgy képviselb Béke ut 58.
Tel.: 364-064

Mudriczki Jozsef képviseld Kossuth L. u. 153. Tel.. 364-
901

Dr. Nagy Istvan képviseld Kristaly u. 83.

Tel.: 364-470

Dr. Radetzky Nagy Istvan képvisel6 Ifjusag ut 6.
Tel.: 444-180

PARAD NAGYKOZSEGI ONKORMANYZAT
Képviselotestiiletének

3. sz melléklet

ESKU SZOVEGE

~En eskiiszém, hogy hazamhoz, a Magyar Koztarsasaghoz, annak népéhez hii
leszek, az Alkotmanyt és az alkotmanyos jogszabalyokat megtartom, az allami
és szolgalati titkot megérzom. Megbizatasomhoz hiven, partatlanul,
lelkiismeretesen jarok el és a legjobb tudasom szerint, minden igyekezetemmel

Parad javat szolgalom!”



PARAD NAGYKOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

4. sz. melléklete

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasa,
munka- és ligyfélfogadasi rendje

A helyi 6nkormanyzatokrél szélo 1990. LXV. tv. (6tv.) 18. §.(1) bekezdése
értelmében a képviselbtestilet megalkotta a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat.

Az SZMSZ-ben a képviselbtestilet az Otv. 38. §.-ban meghatarozott feladatok
ellatasara létrehozta a polgarmesteri hivatalt (Hivatal) és az SZMSZ 4. sz.

mellékleteként belsé szervezetét, munkarendjét, lUgyfélfogadasi rendjét az alabbiak
szerint hatarozza meg:

A HIVATAL JOGALLASA



1./ A hivatal a képviselbtestllet altal létrehozott egységes szerv, amely a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatat. A hivatal munkajanak
megszervezésérdl a jegyzé gondoskodik.

A hivatal a sajat koltségvetési elGiranyzata korében onallo koltségvetési szerv.

2./ A hivatal megnevezése és székhelye:

Parad Nagyk6zségi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
3240 Parad, Kossuth L. u. 91.

3./ A hivatal szervezeti felépitése:
A hivatal a szikséges munkamegosztas céljabdl az alabbi egységekbdl all:

3. 1./ Titkarsaq

a./ képviselbtestlleti, bizottsagi, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz6i, ugyviteli,
szervezeési feladatok ellatasara,

b./ a dontés-el6készitéshez, valasztasok, népszavazasok lebonyolitasanak
szervezéséhez
szlkséges adminisztrativ jellegl feladatok ellatasara,

c./ anyakonyvi igazgatas népesség- és lakcim-nyilvantartasi, igazgatasrendészeti,
hatosagi
feladatok ellatasara.

3. 2. / lgazgatasi, hatésagi iroda

a./ gyamulgyi igazgatasi, szocidlis igazgatasi, oktatasi igazgatasi, hatésagi
funkciok ellatasara,

b./ allat-egészségligyi, novényvédelmi, szabalysértési igazgatasi, hatdsagi
bizonyitvanyok és igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos igazgatasi és egyéb
hatosagi funkciok ellatasara.

3. 3./ Pénziigyi - koltséqgvetési - iroda

a./ bnkormanyzati, kdltségvetési és pénzigyek valamint az ellenérzés feladatainak
ellatasara, valamennyi dnkormanyzati intézményre kiterjedéen,

b./ szamviteli, informacios és személylgyi feladatok ellatasara,
c./ raktari, anyag-nyilvantartasi, gondnoki teendék ellatasara,
d./ addéugyi hatdésagi feladatok ellatasara,

e./ munkalgyi igazgatas,

f/  kornyezet és természetvédelmi, tlzvédelmi, kozterulet-hasznalat,
telepengedélyezés, mikodési engedély kiadas hatdsagi tevékenység.



Il
A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE, MUKODESE

4./ A hivatalt a polgarmester iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester tavollétében
annak iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

5./ A jegyz6t tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén, a pénzugyi vezetd
fétanacsos helyettesiti.

6./ A polgarmester és jegyz6 a hivatali dolgozok részére szukség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezleteket tart.

7.1 A jegyzé ellatja a jogszabalyokban és SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat,
tovabba:

- gondoskodik a dolgozok rendszeres tovabbképzéseérdl,
- rendszeres tajékoztatast ad a polgarmesternek a hivatal mikodésérél.

8./ Valamennyi dolgozo6 feladatait a vezet6 fétanacsos kézremiikodésével a jegyzd -
munkakori leiras formajaban - hatarozza meg.

9./ A munkakodri leirasban meghatarozott feladatok ellatasaért az érintett
kdztisztviselbk felelések.

A HIVATAL MUKODESE

10./ A Munkarend
a./ A hivatal dolgoz6inak munkarendje:

- hétfétsl csitortokig 74° - 16°° éraig,
- pénteken 7% - 12% 6raig.

tart, mely magaban foglalja az ebédidét is (20 perc),
b./ Tulmunka végzése esetén szabadidét a jegyzé engedélyezhet.

11./ Az uigyfélfogadas rendje

a./ A hivatal Ugyfélfogadasi rendje:

- hétfén 8% - 12% 6raig

- kedden 13% — 16% 6raig
-szerdan 8% - 16% 6raig

- cslitortokon 8% - 12% éraig

- pénteken 8% - 12% 6raig

b./ A polgarmester és a jegyz6 Ugyfélfogadasi rendje:



Polgarmester: hétfén 13% - 16 6raig
szerdan 8% - 12% ¢raig

Jegyz6: ugyfélfogadasi rendje megegyezik a hivataléval

c./ Telepulési képviselbket, az dnkormanyzati intézmények vezetdit, mindazokat,
akik az
onkormanyzat fejlesztési, beruhazasi tevékenysége kapcsan ugyfelek - soron
kivul -,
teljes munkaidében fogadni kell.
M.

A HIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS
EGYEB FELADATOK

12./ A munkaltatoi jogok gyakorlasa
A hivatal dolgozéi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

Ennek soran: - dont - a polgarmesterrel egyetértésben - a koztisztviseld
kinevezéserdl,
- javadalmazasaral,
- jutalmazasaral,
- fizetés nélkuli szabadsag engedélyezésérdl,
- anyagi- és fegyelmi felel6sségre vonasarol.

13./ A helyettesit6 dolgozo személyét a jegyz6 allapitja meg.
14./ A hivatalba érkez6 postat a polgarmester bontja, a jegyz6 tgyintézdkre szignalja.

15./ A hivatal Ugyiratkezelése kozpontositott. Az Ugyiratok iktatasat, tgyintézok
kozotti szétosztasat, irattari kezelését egy ezzel megbizott tgyintéz6 végzi.
Az ugyiratkezelés rendjét a jegyzd szabalyozza.

16./ A hivatal kiadmanyozasi rendje:
- a tisztségvisel6k vonatkozasaban a polgarmester, a jegyz6 onalldan
gyakorolja.
- a hivatali dolgozdokra vonatkozéan a jegyz6 tavollétében az altala
felhatalmazott
személy gyakorolja.

17./ A polgarmester - ha a jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - minden kifizetést,
kivéve a valasztasokkal 6sszefligg6 - jogosult utalvanyozni.

Tavollétében utalvanyozasi joggal az alpolgarmester rendelkezik.

18./

a./ A bélyegz6k megrendelésérdl a hivatalon belll a pénzlgyi iroda gondoskodik, és
a hasznalatba adott bélyegzdkrdl nyilvantartast vezet.
A nyilvantarté a hasznalatba adott bélyegzdk meglétét évente ellenérizni koteles.



A bélyegz6t az alabbi nyilatkozat alairasa utan lehet atadni:

" Alulirott a mai napon az alanti lenyomatu bélyegzét hasznalatba és megérzésre
atvettem. Gondoskodom arrdl, hogy a bélyegzé illetéktelen kezekbe ne keruljon. A
bélyegzét csak a hivatal céljaira és rendeltetésének megfeleléen hasznalom."

Bélyegz6 lenyomat:

KEI: ceeeeeeen
atvevo alairasa

b./ A bélyegz6 kezel6 anyagi, fegyelmi és buntet6jogi felel6sséggel tartozik a
bélyegz6 jogszer( hasznalataért. Ha a bélyegzé elveszik, azt irdsban azonnal be
kell jelenteni a jegyz6nek.

A jegyz6 koteles az elvesztés korliiményeit és a kezeld felelésségét megvizsgalni.
A felel6sség megallapitasarol fuggetlenul a jegyzd a bélyegz6 megsemmisitési
eljarasat lefolytatja.

c./ Az elhasznalodott, megrongalodott, feleslegessé valt bélyegzét - jegyzékodnyv
felvétele mellett - meg kell semmisiteni.
A jegyz6konyvet a nyilvantartas mellékleteként meg kell 6rizni.
Ha megszinik a bélyegz6t kezeld dolgozé munkaviszonya, a bélyegz6
visszaadasat az atvevd nyilatkozaton igazolni koteles.

19./ A kikuldetéssel kapcsolatos munkaltatdi jogokat az Ugyintézdk tekintetében a
jegyz6 gyakorolja.

PARAD NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
5. sz. melléklete

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK ES
TAGJAINAK NEVSORA

Parad Nagykozség Onkormanyzata az Otv. 22. §.-a alapjan alakuld (ilésén az alabbi
bizottsagokat hozta létre:

Pénzugyi Bizottsag: Kivés Andras elnok



Szocialis-Egészségligyi Bizottsag:

Telepiilés-fejlesztési Bizottsag:

Oktatasi és Sport Bizottsag:

Idegenforgalmi és Kulturalis Bizottsag:

elnok

Ugyrendi Bizottsag:

Cserhati Zsanett Johanna
Dr. Nagy Istvan

Farkasné Elsé Anett
Szlovencsak Janosné

Kucsera Gyorgy elnok
Horvath Istvan

Cserhati Zsanett Johanna
Valiskd Janosné

Id. Csik Janos

Hegediis Laszl6 elndk
Csortos Bélané
Mudriczki Jézsef

Dr. Antal Arpad

Hodi Sandor

Dr. Nagy Istvan elnok
Csortos Bélané

Mudriczki Jozsef

Szalai Gaborné

Blkerné Huszar Erzsébet

Cserhati Zsanett Johanna

Csortos Bélané

Kivés Andras

Zaja Zsuzsanna
Kovacsné Lanszki Lidia

Horvath Istvan elnok
Hegedis Laszl6
Kucsera Gyorgy

Kornyezetvédelmi és Telepiilésszépitési Bizottsag: Mudriczki Jézsef elnok

Kucsera Gyorgy
Horvath Istvan
Perce Lorant
Szakacs Bélané
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