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Parad Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
9/2019.(X1.28.) 6nkormanyzati rendelete
Parad Nagykozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikédési Szabdalyzatardl

Pardd Nagykozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (2) bekezdése altal meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, és a 32. cikk (1)
bekezdés d.) pontja szerinti feladatkérében eljarva alkotja meg Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzatat.

(1)
(1)
(2)

l. Fejezet
Altaldanos rendelkezések

1. Az dnkormanyzat
1.§

Az ©6nkormdanyzat hivatalos megnevezése: Pardd Nagykdzségi Onkormanyzat (a
tovdbbiakban: 6nkormanyzat).

Az 6nkormanyzat székhelye: 3240 Pardd, Kossuth ut 91.

Az dnkormanyzat miikddési tertilete: Parad Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

Az Onkormdnyzati feladatokat a KépviselG-testiilet és szervei: a polgarmester, a
KépviselS-testiilet bizottsagai, a képviselS-testiilet kozos Gnkormanyzati hivatala és a
jegyz6 latja el.

2.8

(1) A képvisels-testiilet megnevezése: Parad Nagykdzségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

(2)
(3)

(1)

(a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet).
A Képvisel6-testiilet hivataldnak megnevezése: Paradi Kézos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban KOH.)

A KOH. Székhelye 3240 Parad, Kossuth L. u. 91. szam. Kirendeltsége: 3243 Bodony, Liget
u. 2.

2. Az 6nkormanyzat jelképei
3.8

Az dnkormanyzata jelképei: a cimer, a zaszlo, és a pecsét.

Az 6nkormanyzat jelképeit és azok haszndlati rendjét a képviselé-testiilet e targyban
alkotott kiilén énkormanyzati rendelete allapitja meg.

A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a kozség lakossdga a nemzeti és helyi
tinnepeket mélté médon megiinnepelhesse.

4.8

A képvisel6-testiilet a helyi kitiintetések, elismerd cimek és dijak alapitasarol és
adomanyozasarol kiilon rendeletet alkot.



(2) Az Onkormanyzat széleskérdi hazai és nemzetkézi kapcsolatainak kiépitése, dpoldsa a
képviselG-testiilet feladata.
(3) Az Onkormanyzat lapja a Paradi Mozaik cim kiadvany.

5.§

(1) Az 6nkormanyzat az alabbi pecséteket hasznalja:
a.) Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Parad 1,2,3,4
b.) Paradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Parad 1,2
(2) a) Az Onkormanyzat, és a kdz6s onkormadnyzati hivatal kérbélyegzdjén Magyarorszag
cimerét fel kell tiintetni.

b) Az Onkormanyzat korbélyegzgjét kell hasznalni alairas hitelesitésére

ba) a képvisel6-testiilet &ltal adomaényozott, helyi kitiintetésrdl, dijrol,
elismerésrél sz6l6 oklevélen,

bb) az Onkormdényzat &ltal kététt megallapoddson, szerzédésen,

bc) az Onkorményzat nevében tett nyilatkozatra.

bd) a Képvisels-testiilet és bizottsagai hatdrozatdn, az ulésér6l késziilt
jegyz8kdnyvén, az 6nkormdnyzati rendeleten, a polgarmester vagy a
bizottsagi eln6k neve mellett az alairas hitelesitésére.

c) A Kozés Onkormanyzati Hivatal korbelyegzéje a miikodésével és a jegyzd
hatdskorébe tartozd lggyel osszefiiggd dokumentumon — kiiléndsen hatarozat,
végzés, utasitds, nyilatkozat - hasznalhaté a jegyz6 neve mellett az alairas
hitelesitésére.

d) A K6zés Onkormaényzati Hivatalban hasznalt bélyegzék nyilvantartasardl a jegyz6
gondoskodik.

3. Az 6nkormanyzat feladat és hatdskore

6.8

(1) Az 6nkormanyzati feladatokat a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban: Métv.) Il. Fejezetében meghatdrozottak szerint a
képviselGtestilet és szervei latjak el.

(2) A képviselS-testiilet az egyes hataskoreit a Motv. 41. § (4) bekezdése szerint
atruhdzhatja. A polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzékét e rendelet 2. sz.
melléklete, a bizottsdgokra atruhdzott hataskorok jegyzékét ugyancsak a 2. sz.
melléklete tartalmazza.

7.8

(1) A képvisel§-testiilet az 6nkormanyzat anyagi és személyi lehet8ségeit, feltételeit
figyelembe véve az alabbi 6nként vallalt feladatokat latja el:
a) Testvérkozségi kapcsolatok szervezése, egyiittmiikodés kialakitasa,
latogatdsok szervezése, civil szervezetekkel valé kapcsolatok
b) Koézosségi rendezvények szervezése, lebonyolitasa
c) civil szervezetek részére tdmogatasok nyujtasa
(2) Aképvisel6-testiilet szabadon vallalhatja kézfeladat ellatasat abban az esetben, ha
a) ellatdsa nem sérti mas telepiilés érdekeit,



b) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat- és hataskarébe,

c) megvalésitdisa nem veszélyezteti a kételezéen el§irt feladat- és hatdskorok
ellatasat,

d) elldtdsdhoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(3) A helyi kéziigy 6nallé megoldasanak elvallalisa el6tt az 6nkormanyzat el6készits
eljardst folytat le, a testiilet dontésétdl fuggéen a polgdrmester, vagy a
képvisel6testiilet altal kijelélt bizottsag, szilkség esetén kiils6 szakért6 bevonasaval,
amelyben tisztdzza a sziikséges feladat ellatasanak anyagi, személyi és technikai
feltételeit, kiilondsen:

a)  azelldtando (szolgaltatast igénybe vevd) lakossag megkozelitd szamat,
b) aberuhdzas (els6 beszerzéssel egyutt) varhato kéltségét,
c)  azéves miikddtetés kéltségigényét.

(4) Az el6készitd eljaras eredményét Osszegzl elSterjesztésnek tartalmaznia kell a feladat
elvallaldsdval elérendé célt, és a megoldasnak a (3) bekezdésben emlitett részletes
feltételeit.

(5) Az onként véllalt feladatok elldtasénak feltételeit a képviselG-testiilet évente a
kovetkez8 évi koltségvetési koncepcid targyaldsakor attekinti és dént a feladatellatés
fenntartdsardl vagy annak megsziintetésérdl.

8.§

A kepvisel6-testilet a helyi kozszolgéltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasdgszervez6 munkdban — ezek fejlesztése érdekében — egyiittmiiksdik a megyei
onkormanyzattal, jarasi hivatallal és civil szervezetekkel.

Il. fejezet
A képvisel6-testiilet miikodése

4. A képvisel6-testiilet
9.§

(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama 7 6, ebbdl 6 6 egyéni vélasztasi listdn szerzett
mandatumot. A polgérmester a Métv. 66. §-a alapjan tagja a testiletnek. A képvisels-
testiilet tagjainak névjegyzékét a 2. szamd fuggelék tartalmazza.

(2) Aképviselé-testiilet, alakuld, rendes és rendkiviili ulést, valamint kézmeghallgatast tart.

(3) A képvisel6-testiilet az Gléseit Parad Nagykozség Onkormanyzati Disztermében tartja,
de ha a napirend témdja a valasztépolgarok nagy szamanak érdeklGdésére tart szamot,
akkor az tilés mas helyszinen is megtarthato.

5. A képvisel6-testiilet megalakuldsa
10. §

(1) A képviselG-testiilet az alakuld Gilését a valasztas eredményének jogerssé valasat kévets
tizendt napon bellil tartja meg, 6sszehivasarél a megvalasztott polgdrmester
gondoskodik.



(2) Az iilést a megvalasztott polgarmester nyitja meg és vezeti.
(3) Aképvisel6-testiilet az alakuld iilést az alabbi napirendi pontok alapjan tartja:

“4)

)
(6)

)

®)
“4)

©)

a) avdlasztasi bizottsag tajékoztatdja a vélasztas eredményérdl,

b) a képvisel6k és a polgdrmester, eskiitétele, eskiiszoveg aldirdsa, megbizdlevelek
atadasa,

c) apolgérmesteri program ismertetése,

d) a polgarmester illetményének, kéltségtéritésének megallapitasa,

e) a bizottsdgok megvalasztisa, nem képvisel6 bizottsdgi tagok eskiitétele,
eskiiszoveg alairasa,

f) az alpolgérmester megvalasztasa, eskitétele, eskiiszéveg  aldirdsa,
megbizdlevelének &taddsa, tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa.

A megvidlasztott képvisel6k a valasztasi bizottsdg elndke el6tt, a polgarmester,
alpolgarmester és a nem képvisel§ bizottsagi tag/ok/ a képvisel6-testiilet el6tt teszi le az
eskiit.
Az alakul6 ilésrdl tavollevs képvisel az eskiit azon a testiileti iilésen teszi le, amelyen
el6szor vesz részt.
|d6kozi valasztas esetén a megvalasztott képvisels, polgdrmester a megvalasztasat kévetd
elsé Ulésen teszi le a képvisel§-testiilet elétt az eskiit.

6. Rendes ulés
11. §

A képvisel6-testiilet rendes tilését minden hénap utolsé szerddjan 16 dratdl tartja.
A képvisel6-testiilet julius 1-t8l augusztus 15-ig — rendkiviili ok kivételével — nyari tlés
szlnetet tart.

7. Rendkivli tilés
12. §

A polgdrmester indokolt esetben — a munkatervben nem szerepl6 — rendkivili Glést is
0sszehivhat.

A képvisel6-testiilet iilését 15 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a telepiilési
képvisel6k egynegyedének, a képvisel6-testlilet  bizottsdganak, valamint a
kormanyhivatal vezet8jének a testiileti ilés &sszehivasanak indokat tartalmazé
inditvanyara. Az inditvanyt irdsban kell benyujtani, vagy jegyz6kodnyvbe roégziteni,
melyet a kezdeményez4(k)nek sajat kezlileg kell alirnia.

A rendkivili tlés kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jel6Ini az (ilés
napirendjét, javasolt id6pontjat és 6sszehivasanak indokait.

Az inditvanyt irdsban a polgarmesternél kell elSterjeszteni, aki a rendkiviili Gilést a
kezdeményezés kézhezvételétsl szamitott 15 napon beliil kételes dsszehivni, az
Osszehivastdél szamitott 8 napon beliili id6pontra.

A rendkiviili Glésre sz816 meghivét — lehet6leg az irdsos anyaggal egyitt — legaldbb 2
nappal az lés elétt kell kézbesiteni. Az iilés anyagdanak atvételét tértivevénnyel kell
igazolni. Halaszthatatlan esetben a képvisel6-testiilet rendkiviili tlése révid Gton
(tavbeszél8, e-mail Gtjan) széban is dsszehivhatd az értesitést kdvets napra, a napirend



(6)

(1)
)
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©)
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megjeldlésével.
A rendkivili Glés napirendjére a kikiildétt meghivéban szerepld, vagy a tidvbeszélén
kéz8lt napirendi pontokon kiviil mds téma nem veheté fel.

8. K6zmeghallgatas
13. §

A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett — a munkaterv szerinti
—id6pontban kézmeghallgatast tart.

A kézmeghallgatas helyérél, idépontjardl, a targyalandé napirendekrél az iilés el6tt
legalabb 15 nappal a lakossagot hirdetmény Gtjan tdjékoztatni kell.

A koézmeghallgatdson felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetéleg azonnal, de
legkésébb 30 napon beliil irdsban kell valaszt adni.

9. Munkaterv

14. §

A képviselGt-testiilet az {iléseit az éves munkaterv alapjan tartja, munkatervi javaslatot
a polgdrmester terjeszti a képvisel§-testiilet elé legkésébb a targyév januar 31. napjaig.
A munkaterv 8sszedllitdsahoz a polgdrmester kételes javaslatot kérni:

a) a képvisel8ktél,

b) a bizottsdgok nem képvisels tagjaitdl,

c) ajegyz6tél,

d) az dnkormanyzati intézmények vezetéitdl,

€) mindazon kézigazgatasi és egyeéb szervektl, melyeket a polgdrmester

fontosnak tart.

A munkatervhez benyujtott irasbeli javaslatnak tartalmaznia kell:

a)  ajavasolt napirend pont megnevezését (targyat), elGterjesztéjét, eladdjat,

b)  atdrgyalds javasolt idSpontjat.
A munkatervnek tartalmaznia kell:

a)  az llések varhaté idSpontjat (hénap, nap szerint),

b)  anapirendek targyat és elSterjesztéjét, el6adojat,

c)  akozmeghallgatds id6pontjét, napirendjét,

d) azirdsos el6terjesztések elkészitésének hatéridejét.
A munkatervet irdsban meg kell kildeni:

a)  aképvisel6knek,

b)  abizottsdgok nem képvisels tagjainak,

¢)  azonkormdnyzati intézmények vezetSinek,

d)  amunkatervbe felvett napirendi pont el6terjesztSjének.
A munkaterv a testiileti és bizottsdgi munka tervezésének eszkdze, attdl indokolt
esetben el lehet térni.



10. A képvisel6-testiilet 6sszehivasa
15- §

(1) A képvisels-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
a polgarmester és az alpolgdrmester egyidejli akadalyoztatdsa esetén az Ugyrendi
Bizottsag elndke hivja 6ssze.

(2) A képvisel6ket, a tanacskozasi joggal meghivottakat az iilés helyének, napjanak és
kezdési idépontjdnak, tovibba a napirend targyanak és elSaddjanak megjelslését
tartalmazé meghivéval kell 6sszehivni.

(3) A rendes ilésre sz616 meghivot a képvisel6-testiilet {ilésének napjat megel6z6en
legaldbb 5 nappal irasban, papiralapon, vagy elektronikus Gton kell kézbesiteni,
tovabba a hivatal és a telepiilés hirdetétablain, az 6nkormanyzat honlapjan kézzé kell
tenni. Elektronikus dton zart ilés napirendi pontjaihoz tartozd irat-anyagok nem
kildhet6ek meg.

(4) A képviselS-testiileti meghivéval egyidejlileg a képvisel6k részére kézbesiteni kell az
irdsos elGterjesztéseket is. Azon napirendi pontok irdsos anyagat, amelyet a képvisel&k
kordbban megkaptak, a meghivéval egyutt résziikre ismételten nem kell megkiildeni,
de a meghivéban utalni kell a kikiildés id6pontjara. Kivételes esetben — a kiiléndsen az
el6terjesztés nagy terjedelme miatt — a meghivéban jelezni kell, hogy az elSterjesztés
nem kerl kiktildésre, de az a hivatalban megtekinthetd.

(5) A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt testileti ilést valtoztathaté napirenddel 8
napon belil 6ssze kell hivni.

16. §

(1) AképviselS-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a. aképviselSket,
a jegyz6t,
a napirendi pont el6terjeszt§jét, el6addjat,
a napirendben érintett szervezet vezetdjét, illetve képviselgjét,
a bizottsagok nem képviseld tagjait,
az 6nkormanyzati intézmények vezetéit,
akinek jelenlétét a jogszabaly kételezGvé teszi,
akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendek megtargyaldsahoz
indokoltnak tartja.
(2) Aképviselé-testilet iilésein a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.
(3) Tandcskozasi jog illet meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz kapcsolédéan:
a) ajegyzét,
b)  abizottsdg nem képvisels tagjait.

S@ e a0 o

11. Az ulések nyilvanossaga
17. &

(1) A képvisel6-testiilet iilései nyilvanosak, amelyekrél hangfelvétel késziil-, és filmfelvétel
készithetd.

(2)  Anyilvénos iilésen a részvételi lehet&ség nem korlatozhato.
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18. §

A képvisel6-testiilet zart ilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben. A zart Ulésen részt vevsk korérsl az Métv. 46. § (3) bekezdése rendelkezik.
A zért Glés tartdsat inditvanyozhatja

a)

b)

©)

d)

a polgarmester,
barmelyik képviseld,
a jegyzo,

az érintett személy.

A képvisel6-testiilet a zart {ilésre tett javaslatrél vita nélkiil, hatarozattal dént.

A képvisel6-testilet, ha az érintett beleegyezésétdl fligg a zart (ilés tartdsa, a zart tlést
feloldhatja, ha a nyilvanos targyaldshoz az érintett személy, irdsban el6zetesen
hozzajarult.

A keépviseld-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a zart Glésen tudomasukra
jutott személyes adatok és informacidk tekintetében.

12. Az ulés vezetése

19. §

A képviselS-testiilet {ilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
vezeti, a polgarmester és az alpolgdrmester egyidej(i akadalyoztatisa esetén az
Ugyrendi Bizottsag elnske vezeti.

A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a)
b)

©)
d)

€)
f)

g)
h)

i)
),

k)

)

megnyitja az Ulést,

megallapitja és az Gilés id6tartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés
hatdrozatképességét,

javaslatot tesz a jegyz6kdnyv hitelesit6k személyére,

tajékoztatja a testlletet a beérkezett 6nallé képviselsi, illetve surg6sségi
inditvanyokrol,

el6terjeszti a napirendi javaslatot,

napirendi pontonkent vezetia vitdt, szavazidsra bocsatja a déntési
javaslatokat,

hosszdra nydlt vita miel6bbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszélasok
korldtozasat, vagy a vita lezarasat,

hozzaszélaskor megadja, az e rendeletben meghatarozott esetben megtagadja,
illetve megvonja a sz6t a jelenlévék barmelyike tekintetében,

figyelmezteti a hozzasz6l6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl,
targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozés folytatdsat akadélyozé korilmény
felmeriilésekor az tilést meghatérozott idére félbeszakitja vagy berekeszti,
biztositja az Uilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-
testilethez méltatlan magatartdst tanusit,

bezarja az tlést.

Az elndklést ellatd alpolgarmester és az Ugyrendi Bizottsag elndke iilésvezetési jogai és
kdtelezettségei azonosak a polgarmesterével.
A polgarmester elndklési munkajét a jegyzd segiti.
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13. Hatdrozatképesség
20. §

A képviselS-testiilet hatarozatképességét a Métv. 47. §-a szabalyozza.

A polgarmester jelenléti iv felhasznaldsaval az iilés kezdetén megallapitja, majd
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet.

A polgarmester az {ilés elején ismerteti az elSzetes bejelentés alapjan, valamint a
bejelentés nélkiil tavollévs képviselSk névsorat.

Amennyiben a képvisel6-testiilet hatarozatképtelen, a polgarmester e tény
megallapitdsaval az tilést berekeszti, a nem targyalt napirendet vagy rendkiviili iilésen,
vagy a kovetkezd rendes tilésen targyalja a képvisels-testiilet.

Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgarmester a rendkiviili iilés &sszehivasara
vonatkozé Métv. szabdlyok szerint koteles intézkedni. Az igy tartott rendkiviili Glésen
tisztazni kell a hatdrozatképtelenség okait.

14. A jegyz6konyv hitelesité

21. §

A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara vita nélkiil, hatdrozathozatal mell6zésével 2
f6 jegyz6konyv-hitelesitst valaszt.

(1)
)

€)

4)
©)

(1)

)

15. Onéllé képviselGi inditvany
22. §

A polgarmester a napirend elfogaddsa elétt tajékoztatja a képvisel-testiiletet a hozza
beérkezett 6nall6 képvisel6i inditvanyokrol.

Onallé inditvanynak tekintend6k azok a képvisel6k altal el6terjesztett javaslatok,
amelyek a meghivéban meghatarozott napirendi pontokkal nincsenek &sszefiiggésben.
Ezeket az inditvanyokat, a képvisel6knek irasban a polgarmesternél kell
elSterjesztenitik a rendes ilés napjat megel&zéen legalabb 2 nappal.

Az elGterjesztésnek tartalmaznia kell az nallé inditvanyt el6terjeszteni kivané személy
nevét, az inditvany elnevezését és szévegét, az elSterjeszté sajatkez(i alairasat.

Az inditvanynak targyalasra és hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie.

Az inditvany elfogadasdrdl vagy elutasitasardl, napirenden beliili helyérél a képviselé-
testiilet vita nélkil dént.

16. Suirgdsségi inditvany
23. §

A napirend elfogaddsa el6tt a polgdrmester, a bizottsagok, a képvisel6k és a jegyz8
javasolhatjék a képvisel6-testiiletnek valamely el6terjesztés vagy o6nallé inditvany
stirg@s targyalasat.

A slrgbsségi inditvanyt legkésSbb a képviseld-testiilet iilését megel6z6en 2 éraval
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lehet a polgdrmesternél benyujtani.
A surgdsségi inditvany targyaldsa kérdésében a képviselG-testiilet a napirend
elfogadasa el6tt hatarozathozatal mellgzésével vita nélkiil dént.

17. Az ulés napirendje
24.§

A képvisel6-testiilet munkajat az iilésen megéllapitott napirend alapjan végzi.

A képvisel6-testiileti ilés napirendi pontjaira, azok targyaldsanak sorrendjére a
polgarmester az irasbeli meghivé alapjan tesz javaslatot.

A képviselG-testiilet bizottsagai, a képviselék kezdeményezheti valamely napirendi pont
elhagyasat, elnapoldsit, napirendi pontok Osszevonasat, a javasolt sorrend
megvaltoztatdsat.

A napirendre felvenni nem javasolt napirendi pontokrél a képvisel6-testiilet egyszerre
szavaz.

A képviselG-testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, hatdrozathozatal mellGzésével
dont.

A napirendhez — annak elfogadasat kévetéen — Gjabb napirendi pont nem vehet6 fel.

18. Az elGterjesztés

25.8§

Eléterjesztésnek minésiil minden, a munkatervbe felvett és Uj — a tervezett napirenden
kivili — anyag.
A képvisel6-testiilet elé keriil6 elSterjesztések fébb fajtai:
a) dontést igényl§ javaslat, amely irdnyulhat rendeletalkotésra (rendelet-
tervezet), vagy hatdrozathozatalra (hatérozati javaslat),
b) beszamold valamely feladat elvégzésérél, valamely szerv tevékenységérdl,
¢) tdjékoztato, jelentés, amely a képviselé-testiilet részérdl tudomdsul vételt
igényel.

A testileti Glésre elGterjesztést tehet:

4)

©)

a) a polgarmester,

b) ajegyz,

c) aképviselS-testiilet bizottsaganak elndke a bizottsag nevében,

d) aképviseld,

e) az 6nkormanyzati intézmények vezetdi,

f) mindazon 4&llami, tarsadalmi és gazdasagi szervezetek vezetSi, akiket a

képviselé-testiilet el6terjesztés elkészitésére felkér.

A képviselS-testileti ilésre az elSterjesztés &ltaldban irasban, kivételesen szdban
kerlhet benyijtésra. Rendelet-tervezetet és lehetdség szerint a hatarozati javaslatot
akkor is irasban kell benydjtani, ha az elterjesztésre széban keriil sor. Halaszthatatlan
esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek és hatarozati
javaslatnak, rendelet-tervezetnek az {ilésen torténé kiosztasat.
Az elGterjesztés a jegyzd torvényességi vizsgélatat kdvetden, tlizhets napirendre.
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26. §

Az irasbeli elGterjesztésnek tartalmaznia kell:

a.  atargy pontos meghatéarozasat,

b. ha a képvisel6-testiilet foglalkozott mar korabban az elGterjesztés targykorével,
akkor milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tértént meg annak
végrehajtasa,

c. mindazon kérilmények, dsszefiiggések és tényszer(i informaciok feltlintetését,
melyek indokoljék a meghozandé déntést,

d. a helyzetértékelést, a lefolytatott egyeztetéseket,

a meghozandé dontés jogszabalyi alapjat,

f. a lehetséges dontési alternativak pozitivumainak és negativumainak
bemutatasat.

8. a hatdrozati javaslatot, rendelet-tervezetet, amennyiben a déntésnek, a
végrehajtasnak tébb mddja is lehetséges, alternativak bemutatdsaval,

h. a térgykérben kordbban hozott és hatdlyos hatdrozat sorsinak rendezését
(részben vagy egészben térténd hatalyon kiviil helyezés, médositas, kiegészités),

I avégrehajtésért felels szerv vagy személy megnevezését,

J. meg kell jeléIni a végrehajtasi hataridét, melyet &ltalaban évre, hénapra, napra
kell meghatdrozni, szilkség esetén részhataridét lehet alkalmazni. Eltérd
végrehajtasi hatarid6k esetén pontonként, egyébként a hatarozati javaslat
végén kell a végrehajtasi hatdridét, a felelGsokkel egyltt feltiintetni. Ha a
hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa folyamatos vagy azonnali
tevékenységet igényel, a végrehajtds hatéridejére a »folyamatos”, illetve
»azonnal”, valamint ,értelem szerint” megjel6lés alkalmazandé.

A tajékoztatot, a jelentést hatdrozati javaslat nélkiil lehet elGterjeszteni.

19. A napirendi pontok targyaldsa

27. 8§

A polgarmester a napirendi pontok sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilén-
kilon nyit vitat, vagy tesz javaslatot a vita nélkiili déntéshozatalra.
Az egyes napirendi pontok térgyaldsa sordn elGszér az adott napirendi pont
elGterjesztGjét, 6t kovetSen pedig annak a bizottsagnak az el6addjat illeti meg a sz,
amely az adott napirendet bizottsagi ilésen elGzetesen targyalta.

A szobeli kiegészitést, illetve bizottsagi vélemények ismertetését kdvetSen a képvisels-
testlilet tagjai és a tanacskozasi joggal részt vevék az el6terjeszt6hoz kérdéseket
intézhetnek, ismertethetik véleményeiket, javaslataikat.

A képvisel6-testiilet ilésein a képvisel6k és a tanacskozasi joggal részt vevd
meghivottak kaphatnak szét. A polgérmester felszdlalasi jogot adhat a nem
tanacskozasi joggal meghivottaknak is.

Az elfogadott napirendi pontok térgyaldsanak sorrendjétdl csak indokolt esetben lehet
eltérni.



20. A felszolalasok tipusai

28.§

A képvisel6-testiilet Gilésén az aldbbi felszélalasokra keriilhet sor:
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a. napirend el6tti felszélalas,
b. napirendi pontokhoz kapcsolédé felszdlalas,
c. ugyrendi felszdlalas.

21. Napirend elétti felszélalas

29. §

Napirend elétti felszdlaldshoz a polgdrmestertdl barmely képvisel§ a felszdlalas
targyanak megjel6lésével engedélyt kérhet.

Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a képvisel§ kérésére e targyban a
kepvisel6-testiilet felszélalds és vita nélkiil hataroz.

A napirend el6tti felszélalds legfeljebb 5 percig tarthat. A felszélaldshoz kapcsoldddan
barmely képvisel§ 2-2 percre kaphat sz6t.

Vitanak, hatdrozathozatalnak helye nincs.

Nem lehet napirend el6tt felszélalni olyan tigyben, amely napirendre tlizhetd, illet6leg
bejelentésként vagy interpellacidként terjeszthets elé.

22. Napirendi pontokhoz kapcsolédé felszélalas
30. §

A kepvisel6k, a tandcskozasi joggal megjelentek vagy a nem tanacskozasi joggal
jelenlévSk kézfelemeléssel jelzik a napirendi ponthoz valé hozzaszélasi szandékukat a
polgarmesternek.

A polgarmester a felszélaldsra jelentkezGknek a szét a jelentkezésiik sorrendjében
adja meg.

A polgarmester soron kiviili felszélaldst is engedélyezhet.

23. Ugyrendi felszélalas
31. §

Ugyrendi felszélalas lehet:
a. Ugyrendi észrevétel,
b. Ugyrendijavaslat,
_ ¢ ugyrendikérdés.
Ugyrendi észrevétel: a képvisel-testiilet iilésének vezetésével, rendjével
6sszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érint6 észrevétel.
Ugyrendi javaslat:
a) napirendi pont felvételére, levételére tett javaslat,
b) a targy szerinti napirend egy, illetve két forduléban térténd targyaldsara tett
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javaslat,
¢) az iilés nyitott vagy zért jellegére tett javaslat,
d) a napirendi pontok targyaldsanak sorrendjére tett javaslat,
e) az llés felfliggesztésére, elnapoldsa ligyében tett javaslat,
f) egyeztetés céljabdl térténd sziinetkérés,
g) aszavazds modjara és menetére vonatkozd javaslat,
h) e R. szabdlyainak megsértése miatt korrigalasra tett javaslat. (A szét kérd
képviselének ebben az esetben meg kell jelélnie e R. azon szabalyat, amelyre
) hivatkozik.)
Ugyrendi kérdés: ligyrendi javaslat értelmezésével vagy jogszer(iségével kapcsolatos
kérdés.
Ugyrendi felszélalds cimén barmely a képvisel6 az ilés barmely szakaszdban szoét
kérhet, melyrél a képviselé-testiilet vita nélkiil hataroz.

24. Médosito és kiegészitd javaslat
32.§

A napirendi pont el6terjesztje, a bizottsdgok, a képvisel6k és a jegyz6 az
eléterjesztéssel kapcsolatban a vita soran médosito, kiegészit6 javaslatot tehetnek.
Modosité javaslatnak a rendelet-tervezet vagy hatarozati javaslat szbvegének
konkrétan megjel6lt részétsl valé egyértelmiien megfogalmazott eltérési szandék
tekinthetd.

A kiegészitd javaslatnak 6sszefiiggésben kell lennie a napirenden 1évé elGterjesztéssel.
Az elGterjesztnek az elGterjesztését érinté médositd, kiegészits javaslat elfogaddasardl
véleményt kell nyilvanitania.

A modositd, kiegészit§ javaslatok megfogalmazasara az inditvanyozo kérése esetén az
ilést vezetd polgarmesternek idé6t kell biztositani.

A modositd, kiegészitd javaslat térvényességi vizsgalata céljabol a jegyz6 részére

— kérésére — id6t kell biztositani.

25. Napirendi pont targyalasanak elnapoldsa

33.§

(1) A napirendi pont targyaldsanak elnapolasat —a targyalas megkezdése elStt vagy targyalas

kozben —id6 hidnyaban, el6készitetlenség, vagy egyéb alapos indok alapjan — barmely
képvisel, illetve a napirend el8terjeszt6je inditvanyozhatja. Ha az el6terjeszt6 az
elnapoldssal nem ért egyet, ebben az esetben az allaspontjanak ismertetésére meg kell
adni a lehet8séget. A képviselS-testiilet vita nélkiil hatéroz az el6terjesztés napirenden
torténd tartdsarél. Amennyiben a képviselé-testiilet a napirendi pont targyalasat
elnapolja — a polgdrmester javaslatdra — meghatérozza a napirend targyaldsanak uj
id6pontjat.

Az elGterjeszts elGterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.
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26. A vita lezarasa
34. §

A vita lezarasdra barmely képvisel6 javaslatot tehet, errél a képvisel§-testiilet vita nélkiil
hatdroz.
Ha a napirendi ponthoz t6bb hozzdszél4s nincs, a polgdrmester a vitat lezarja.

A vita lezarasat kovetSen, a javaslat elhangzasaig hozzaszdlasra jelentkezetteknek szot
kell adni, majd a napirend el8terjeszt6jét megilleti a zarszo joga.

A vita lezdrdsa utdn tovabbi hozzdszéldsok nem engedélyezhetsk, csak a hatarozati
javaslat — mdédosito, kiegészité javaslat — pontosithatd.

A vita lezérésa utdn, a hatarozathozatal el6tt a jegyzének szét kell adni, ha a déntési
javaslatok térvényessége tekintetében észrevételt kivan tenni.

27. A dontéshozatal szabalyai

35. 8§

A polgarmester a vita 6sszefoglaldsa utan szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot.
Ha a rendelet-tervezethez vagy a hatérozati javaslathoz tébb mddosité javaslat érkezik,
azokat lehetdség szerint a kévetkezé sorrendben kell szavazésra bocsatanis:

a) az adott rész elhagydsat javaslo,

b) a tartalmilag médositést magaba foglald,

c) a kiegészitd javaslatot.
Az elGterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott médositd javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. EI6szér a médositd, kiegészits javaslatokrdl
— a (2) bekezdésben foglaltakra tekintettel — elhangzasuk sorrendjében dént a
képvisel6-testiilet, majd az elfogadott mddositasokkal, kiegészitésekkel egységes
dontési javaslatrol.
Az alternativ hatdrozati javaslatok kéziil azt kell elészér szavazasra bocsatani, amelyet
az illetékes bizottsdg javasolt, vagy az ilésen elhangzott hozzaszdldsok inkabb
tdmogatnak.
Ha egy el6terjesztéshez t6bb hatarozati javaslat tartozik, azokat egyenként kell
szavazasra bocsdtani. Ha a napirenddel kapcsolatban nem volt kérdés, illetve
észrevétel, a képvisel6-testiilet vita nélkiil dént a hatarozati javaslatok egyuttes
szavazasarol.
A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra lehetdség szerint igennel vagy nemmel
lehessen szavazni. Ha egy kérdés tébb részletbdl all, arra részenként is lehet szavazni.

36. §

A képviselé-testiilet dontéshozataldbdl térténd kizarast a Métv. 49. § (1) bekezdése
szabdlyozza.

A képvisel6-testiilet mindsitett tobbségének szavazata szilkséges a Métv. 50. §-aban
meghatdrozott esetekben.
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28. A szavazas mddja, nyilt szavazas
37.§

A képvisel6knek szavazni csak személyesen lehet.

A szavazas nyiltan vagy titkosan térténhet. A képvisel6-testiilet a déntéseit altalaban
nyilt szavazassal hozza meg.

A nyilt szavazds kézfelemeléssel térténik. ElGszor a javaslat mellett, majd ellene
szavazo képviselGk, s végiil a dontéstd| tartézkoddk szavaznak.

A szavazatokat a polgdrmester szamolja ©ssze, és a szavazas eredményét
szamszer(en &llapitja meg. Ha a szavazds eredménye fel6l kétség meriil fel, vagy ha
azt valamelyik képvisel& kéri a polgarmester kételes megismételtetni.

29. Név szerinti szavazas
38.§

Nyilt szavazés esetén a szavazas megkezdése elétt az d6nkormanyzati képviselgk
egynegyedének inditvanyara név szerinti szavazast lehet elrendelni

Nev szerinti szavazast kell tartani, ha azt jogszabaly kotelezévé teszi, valamint azt a
polgdrmester inditvanyozza.

A napirend elfogadasa targydban, illetve tigyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem
inditvanyozhatd.

A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét. A
képvisel6k a neviik elhangzasat kévetsen »igen”, ,nem” nyilatkozattal szavaznak. A
jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti. A szavazas eredményét a polgarmester
hirdeti ki. A névsort a nyilatkozatuk mellett a képvisel6k aldirjdk. A szavazasrol készitett
és aldirt névsort a jegyz6kényvhoz kell csatolni, és a nyilatkozatokat a jegyz6kényvben
is rogziteni kell.

30. Titkos szavazas
39.§

Titkos szavazast kell tartani, ha azt jogszabdly el8irja. Titkos szavazds tarthatd a Métv.
46. §& (2) bekezdésében foglalt ugyekben, errél a képviselG-testiilet vita és
hatdrozathozatal nélkiil dont.
A titkos szavazds szavazélapon, urna igénybevételével, a testiilet altal kijeldlt
helyiségben torténik.
A szavazolapot az 6nkormanyzat hivatalos pecsétjével kell ell4tni.
Ervényesen szavazni csak a szavazOlapon szerepl§ jeléltekre, dontési alternativakra
lehet.
Igen szavazatnak a jel6lt nevének, illetve a déntési alternativanak a meghagyasa,
ellenszavazatnak pedig a jeldlt nevének, illetve a déntési alternativanak az 4thizasa
szamit. A szavazashoz tollat kell hasznalni.
Ervénytelen a szavazat, ha

a)  nem hivatalos — bélyegzé lenyomat nélkiili szavazdlapon adtdk le,
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b)  ceruzaval téltétték ki a szavazélapot,
c) nem lehet kétséget kizdréan megéllapitani, hogy a képvisel§ kire, milyen
déntési alternativékra szavazott,

d) a szavazo képvisel6 a megvélaszthaténal tébb jeldlt nevét, illetve tébb dontési
alternativat hagy a szavazélapon.

40. §

A titkos szavazdst a jegyzd szakmai segitségével az Ugyrendi Bizottsdg, mint
szavazatszamlalé bizottsag (a tovabbiakban: szavazatszamlald bizottsdg) bonyolitja le.
Ha az Glésen nincs jelen a bizottsdg valamennyi tagja, akkor a képviselG-testiilet az
adott alkalomra a sziikséges szdmban tagokat vélaszt a bizottsagba.
A szavazatszamlalé bizottsdg lebonyolitja a szavazast, Osszeszamolja a szavazatokat,
rogziti a szavazas eredményét és a szavazasrol kiilén jegyz8konyvet készit, melyet az
ulésrél készitett jegyz6konyvhoz kell csatolni.
A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a szavazas helyét és idejét,

b) a szavazatszamlald bizottsag tagjainak, valamint a jegyz6konyvvezet6nek a nevét,

¢) a szavazas soran felmeriilt rendkiviili eseményeket,

d) a szavazas eredményét,

€) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak és a jegyz6konyvvezetének az alairdsat.
A szavazas eredményérd| a szavazatszamlald bizottsag elnéke tajékoztatja a képvisels-
testlletet.
A titkos szavazassal hozott déntést is alakszer(i hatarozatba kell foglalni.

31. Ismételt szavazas
41. §

Azt a hatdrozati javaslatot, rendelet-tervezetet, amely nem kapja meg a sziikséges
tobbséget, elvetettnek kell tekinteni.

A képvisel6-testiilet ugyanazon iilésén az elvetett javaslat tovabb targyalhaté.

Ha a képviselS-testiilet a tovabb térgyalast elveti, donthet arrél, hogy az elvetett
javaslatot mikor lehet legkézelebb napirendre tiizni.

Amennyiben a polgarmester a képvisel6-testiilet dontését a helyi onkormanyzat
érdekeit sértének tartja, vagy a képviselé-testiilet két egymast kovetd alkalommal
ugyanazon ligyben nem hozott déntést, vagy a két ilés kozti id6szakban felmerdlg,
halaszthatatlan, képviselé-testiileti hataskérben felmeriils dnkormanyzati lgyben
sziikséges donteni, a polgdrmester az Métv. 68. § (1)-(4) bekezdése alapjan jar el.

32. Interpellacié

42. §

(1) Azinterpellacié az 6nkormanyzat hataskérébe tartozd kdzérdek(i — a lakossag szélesebb

kérét érint6 — igyben, tovabba a képviseld-testiilet korabbi doéntéséhez, illetve annak
végrehajtdsahoz (intézkedés elmulasztasa, hidnyossaga, nem kell§ hatékonysaga,
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vagy mas probléma) kapcsolddé felvildgositas kérés, felvetés.

Kozigazgatasi hatdsagi iigyben interpelldini nem lehet.

A képviseld-testiilet tagjai a polgadrmesterhez, valamint a jegyz6hoz terjeszthetnek el
irasban interpellaciot.

Az interpellaciét legkésébb az ilést megel6z8 nap 9.00 oraig kell benyujtani a
polgarmesterhez, de az a képviselé-testiileti iilés jegyz6kdnyvében is rogzithetd.

A polgarmester az interpellaciét az interpellalt személynek megvizsgdlas és vélasz
el6készitése céljabdl tovabbitja, valamint a testiileti Glés el6tt irasban kiosztja a
képviselSknek.

43. §

A polgérmester minden iilés elején bejelenti a kepvisel-testiiletnek a beterjesztett
interpellacidkat. Az interpellacikat a benydjtasuk sorrendjében kell megtérgyalni.

Ha az interpelldlé képvisel6 az iilés interpellaciét targyalé részén nincs jelen, az
interpelldciét elnapoltnak kell tekinteni.

Az interpellaldt az irdsbeli bejelentés mellett a szébeli elGterjesztés joga is megilleti,
amely 2 percnél hosszabb idGtartami nem lehet.

44. §

Az interpellaciora az ilésen vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell
adni, melyet a kévetkez§ iilés anyagéaval a képvisel6knek is meg kell kiildeni.

A valasz utdn - az irdsban adott vélasz esetén is — az interpelldld képvisel6nek
viszontvalaszra van joga, amely nem terjedhet tul az interpellaciéra adott valasz
értékelésén, illet6leg az értékelés indokoldsan. Az interpellacié soran hozzaszélasi jog
csak az interpelldlot, az interpelldltat vagy annak megbizottjat illeti meg. A
viszontvalasz 2 percnél hosszabb nem lehet. Ha a képvisel6 a valaszt nem fogadja el, a
valasz elfogaddsardl a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

Ha a képviselG-testiilet az interpellacidra adott valaszt nem fogadja el, a megkérdezett
kételes a kérdést Ujbdl megvizsgalni és ennek eredményérél az interpellalét 15 napon
beliil, a képviselSket a legkdzelebbi tilésen tajékoztatni.

Ha képvisel§-testiilet a valaszt tovabbra sem fogadja el, az interpellacidt a targy szerint
illetékes bizottsdgnak, vagy az ideiglenesen létrehozott bizottsagnak adja ki
megvizsgalasra és valaszadas céljabol.

Az interpellaciot a képvisel6-testiilet a bizottsagi jelentés alapjan a kévetkezd iilésén
ismét napirendre t(izi. A jelentésrdl vita nélkiil dént.

Ha az interpelldlé képvisel§ az interpelldciojat illeté valaszadas idején nincs jelen, a
valaszt elfogadottnak kell tekinteni.

33. Kérdés
45. §
A kérdés az Gnkormanyzati hatdskérbe tartozé ugy, intézkedési lehetdség iranti

tudakozodas. _
Kozigazgatasi hatosagi tigyben kérdést feltenni nem lehet.
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A képviselS-testiilet tagjai a polgarmesternek, az alpolgérmesternek, a bizottsagok
elndkeinek, valamint a jegyzének kérdést a képviselé-testiilet lilése elStt legaldbb 2
oraval irdsban, vagy az {ilésen széban tehetnek fel.

A polgarmester az irdsban benyujtott kérdést az Glés elején a képvisel8-testiiletnek
bejelenti.

A kérdezett az Ulésen széban, vagy legkésébb 30 napon belil irdsban koteles a
felvildgositast megadni. A képviselé viszontvalaszra nem jogosult, a képvisels-
testiilet az adott valasz felett nem szavaz.

34. A tandacskozas rendjének fenntartasa
46. §

A tandcskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.
A képvisel6-testiileti {ilés rendjének és méltdsaganak fenntartdsa érdekében a
kdvetkezd intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:
a) figyelmezteti a hozzaszél6t, ha a targyalt tématdl eltért vagy 6nmagat ismétli, a
tanacskozéshoz nem ill§, sérté kifejezéseket hasznal,
b) ismételt figyelmeztetést kdvetsen megvonhatja a hozzasz4l6tdl a szét,
¢) rendreutasitja azt a személyt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast
tanusit.
A nyilvanos lésen megjelent &llampolgdrok a szamukra kijelélt  helyen
tartézkodhatnak. A tanécskozds rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendreutasithatja a rendzavarét, ismételt rendzavards esetén pedig az érintettet a
terem elhagydsdra kételezheti.

Tart6s rendzavards, dllandé larma vagy a tandcskozast lehetetlenné tevd egyéb
kériilmény esetén a polgarmester az iilést felfliggesztheti, illetve az lilést berekesztve a
még meg nem tdrgyalt napirendi pontokat a soron kévetkezd iilésre elnapolja, vagy
rendkivili Glést hiv ssze.

A képvisel6-testiilet lilése alatt a teremben a mobil telefonokat ki kell kapcsolni, vagy
csengbhangjat el kell némitani akkor is, ha erre a polgarmester nem hivja fel a
figyelmet.

A polgarmester rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

35. A képvisel6-testiilet dontései

47. §

A képviselS-testiilet ddntései:

(1)

a. testileti hatarozatok,
b.  6nkormaényzati rendeletek.

36. Testiileti hatarozat
48. §

A képviselé-testiilet hatdrozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal kell
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ellatni. A hatdrozatok jelélésében az évszamot kovetéen a zaérojelben a testiileti iilés
datumat kell feltiintetni. A sorszdmot és az évszamot arab szammal, a ddtum esetén a
honapot rémai szdmmal, a napot arab szammal kell jeldlni.

A hatarozat jel6lése: ,, ..../év (h6, nap) hatarozat” .

A testlileti hatdrozatokrol sorszam szerinti és targy szerinti nyilvantartast kell vezetni.

A hatarozatokat, a jegyz6kényv elkészitését kdvets 10 napon belill meg kell kiildeni a
végrehajtasért felel6s személyeknek és szerveknek, valamint az onkormanyzat
honlapjan kdzzé kell tenni. A hatdrozatok végrehajtasardl a hataridd lejartat kovets
testuleti Glésen jelentést kell tenni. A jelentést a polgarmester terjeszti a képvisels-
testlilet elé.

A zart ilésen targyalt el6terjesztések soran hozott dontéseket, amelyek kdzérdek( és
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaznak a (4) bekezdés szerint kell nyilvanossagra
hozni.

37. Onkormanyzati rendeletalkotés

49. §

A képviselG-testiilet a hatdlyos magasabb szint(i jogszabalyok helyi 6nkormanyzatokra
vonatkoz¢ felhatalmazasa alapjan 6nkormanyzati rendeletet alkot.
Onkormaényzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) apolgarmester, az alpolgdrmester,

b)  aképvisel-testiilet bizottsaga,

c) képvisels,

d) jegyzé.
Helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére vonatkozé rendelet alkotdsat irasban
kezdeményezheti a telepiilésen miiksds, bejegyzett tarsadalmi, civil szervezet vezets
testllete. A kezdeményezést a polgérmester a jegyzé térvényességi észrevételével
terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

A képvisel6-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni. A rendeletek jelslésében meg kell jelslni a rendelet alkotojat, a rendelet
szamat, az évszamot, zardjelben a kihirdetés napjanak datumit, majd az
Onkorményzati rendelet megjelslést, és a cimet kell feltiintetni. A sorszamot és az
évszamot arab szdmmal, a datum esetén a hénapot rémai szdmmal, a napot arab
szammal kell jellni.

A rendelet jelélése: ,Pardd Nagykdzségi Onkormanyzat ....év (ho, nap) Onkormanyzati
rendelete a ....-rél”.

A képviselé-testiilet hatarozattal dént a kezdeményezés elfogadasardl. Az elfogadott
kezdeményezés alapjén — a kezdeményezd bevonasaval — a jegyz6 gondoskodik a
rendelet-tervezet szakmai el6készitésérél.

50. §

A rendelet-tervezet el8készitése:
a) a képvisel6-testilet — a lakossdg szélesebb kérét érint§ rendeletek
el6készitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg,
b) a rendelet-tervezetet a jegyz6, vagy az altala megbizott hivatali dolgozd késziti,
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illetve a jegyz8 beldtdsa szerint kiils6 segitséget is igénybe vehet annak
elkészitéséhez.
A rendelet-tervezet elSterjeszt8je a polgarmester, a jegyz6 lehet.
A rendelet-tervezetet megvitatds és véleményezés céljdbdl az Ugyrendi, a Pénziigyi,
valamint a targy szerint illetékes bizottsag elé kell terjeszteni.
A rendelet-tervezet elSterjesztéje az el6készitést és a véleményezést kovetben a
képvisel6-testiilet elé terjeszti a tervezetet. Egyidejlleg tdjékoztatja a testiiletet az
el6készités és véleményezés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepl6 kisebbségi
javaslatokrdl is, utalva a mellGzés indokaira.

51.§

A rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre lehet bocsatani.

A tarsadalmi egyeztetéssel kapcsolatos rendelkezéseket Parid Nagykozség
Onkormanyzata Képvisel6testiiletének a helyi rendeletek el6készitésében vald
tarsadalmi részvételrdl sz616 6nkormanyzati rendelete tartalmazza.

52. 8§

A rendelet-tervezet targyaldsa soran a képvisel§-testiilet elészér a modositd és
kiegészit6 javaslatokrdl, ezt kévetSen a tervezetben szerepld alternativakrél, majd
rendelet egészérél dont.

A rendelet megalkotasat kovetéen hiteles szévegének megszerkesztésérdl a jegyzd
gondoskodik.

Az elfogadott rendeletet a hivatal el6terében taldlhaté hirdetdtablara térténd
kifliggesztéssel kell kihirdetni. A rendelet kihirdetésének napja a hirdet6tablara vald
kifiggesztés napja. A kifliggesztés idétartama 30 nap. A rendelet kifliggesztett
példanyara a kifliggesztés és a levétel napjat fel kell jegyezni.

A kihirdetett rendeletet a rendelet kihirdetését kovetd munkanapon a Nemzeti
Jogszabalytarba fel kell télteni,

A kihirdetett rendeletet az érintettek tajékoztatdsa céljabdl a kihirdetést kovets 15
napon beliil az 6nkormanyzat honlapjan is k6zz¢é kell tenni.

A rendeletek folyamatos karbantartasardl, modositas illetve hatalyon kiviil helyezés
kezdeményezésérél, a mdédositasokkal egységes szerkezetbe foglalasardl a jegyzé
gondoskodik.

A rendeletekrdl sorszam szerinti nyilvantartast kell vezetni.

38. A képviselG-testiileti iilések dokumentalasa

53. §

A képvisel6-testiilet ulésérsl 1 példanyban jegyz6konyvet kell késziteni. Az Ulésen
elhangzottakat hangfelvételen és képfelvételen is rigziteni lehet.
A jegyz8konyv készités szabalyaira a Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltak az
irdnyaddak.
A jegyz8kényv a Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza:
a) a tdvol maradt képvisel6k nevét, valamint, hogy tavolmaradasat a képviseld
jelezte, vagy nem jelezte,



b)

©)
d)

e)
f)

g)

a napirend el6tti felszélalasokat,

a déntéshozatal médjat,

a levezet6 elndk esetleges intézkedéseit, tovabba az iilésen tortént fontosabb
eseményeket,

a jegyz0 torvényességi észrevételét,

az elhangzott kérdéseket, interpelldcidkat, valamint az azokkal kapcsolatos
vélaszokat és hatarozatokat,

a levezetd elndk, a jegyz8, a hitelesits aldirasat, az onkormanyzat bélyegzéje
lenyomatat.

(4) A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
g)

a meghivat,

a jelenléti ivet,

az irasos elGterjesztéseket, mddosité inditvanyokat, interpellaciokat,
kérdéseket, az interpelldciora, illetSleg a kérdésre utélag adott valaszt, egyéb,
napirendhez kapcsolédo, kiosztasra keriil§ anyagot,

a képviseld dltal irdsban benyujtott hozzaszélasat,

az 6nkormdnyzati rendeletek kihirdetett sz6vegét,

titkos szavazas esetén a jegyz6kényv egy példanyat,

név szerinti szavazasrdl késziilt névsort.

39. A jegyz6kdnyvbe torténé betekintés szabalyai

54.§

A polgérok a nyilvdnos képvisel§-testiileti iilések el6terjesztéseit és az (Ulések
jegyz6konyveit a Paradi K6zés Onkormanyzati Hivatalban, ugyfélfogadasi id6ben tekinthetik

meg.

Ill. Fejezet
A képvisel6

40. A keépvisel6 jogallasa

55.§

(1) A képviseld jogalldsat Magyarorszag Alaptérvénye, és a Motv., térvény rendelkezései
hatdrozzak meg.

(2) A képvisel§ a Biintets Torvénykényvrdl szél6 2012. évi C. térvény 459. § 11. pont i)
pontja szerint hivatalos személynek miné&suil.
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56. §

A képvisel6 koteles:
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a. tevékenyen részt venni a képvisel§-testiilet munkajaban és ennek érdekében
szbban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet tGlésén nem tud
megjelenni, vagy egyéb megbizatdsanak teljesitése akadalyba utkozik,

b. a bizottsagi tagsagaval dsszefiiggs feladatait ellatni, annak lésein részt venni, a
bizottsagi lésrél valé esetleges tavolmaradasit elGzetesen jelezni a bizottsag
elndkének, részt venni a testiileti tlések el6készitésében, valamint a kiilénbéz8
vizsgalatokban,

c. avele szemben felmeriilt kizérési okot a naprendi pont targyalasa el6tt bejelenteni,

d. a képvisel6i min&ségében megszerzett vagy tudomdsdra jutott informdciot
megdrizni, azt sajét maga és mas elényére, illetve hatranyéra felhasznalni tilos,

e. Osszeférhetetlenség esetén a Métv. 36-37 §-a szerint eljarni,

f. vagyonnyilatkozatot tenni a Métv. 39 §-a alapjan,

8. kapcsolatot tartani a telepiilés polgdraival, illetve a kiillénb6z6 6nszervezdds
lakossagi kdzosségekkel,

h. olyan magatartast tanusitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara.

IV. fejezet
A képvisel6-testiilet bizottsagai

42. A bizottsagok jogallasa
57.§

A képvisel6-testilet dontéseinek elSkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, valamint ellendrzésére allandé bizottsagot hoz létre.
A bizottsag 3 vagy 5 tagbal 4ll.
Az allandd bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a testiilet tevékenységét,
munkdjanak eredményességét.
A testulet altal 1étrehozott allandé bizottsagok:

a)  Pénzlgyi Bizottsag: 3 f§

b)  Ugyrendi Bizottsag: 3f6

c)  Szocialis Bizottsag: 3 f6

d)  Telepulésfejlesztési Bizottsag: 5 6
Az allanddé bizottsdgok tagjainak névjegyzékét a rendelet 3. szamd fliggeléke
tartalmazza.
A bizottsagok feladat- és hataskoreit a 2. sz. melléklet tartalmazza. A képviselG-testiilet
altal az dllandé bizottsdgokra 6nkorményzati rendeletben, hatdrozatban atruhazott
hatdskoroket a 2. sz. melléklet rogziti.
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58.§

A kepvisel6-testiilet — meghatdrozott szakmai feladat ellatasara vagy meghatarozott
id6tartamra — ideiglenes bizottsagot alakithat.

A képvisel6-testiilet az ideiglenes bizottsdg |étszamardl, sszetételérdl, feladatkorérdl a
bizottsag megalakitdsakor dont.

Az ideiglenes bizottsdg a képvisel§-testiilet altal meghatarozott feladat elvégzését,
mandatuma lejartat kévetSen megsz(inik.

59.§

A bizottsdg elnokét, valamint a képvisel§ és nem képvisel§ (kiils6 szakértd) tagjait a
polgdrmester javaslatara a képviselé-testiilet valasztja meg. A képvisel§ tébb bizottsig
tagjanak is megvalaszthatd.

A bizottsag nem képviselS tagja a megvalasztasat kdvetSen a Métv. 40 § alapjén eskiit
kételes tenni a képviseld-testiilet el6tt

A bizottsagok képvisel és nem képvisels tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
m(ikodéssel Gsszefiiggéshen azonosak.

43. A bizottsagok miikodése
60. §

A bizottsdg Ulését az elndk hivja Gssze és vezeti. Az iilést a bizottsdg elnske Ggy koteles
osszehivni, hogy a meghivét és az el6terjesztéseket legalabb az tilést megel6z6 3 nappal
kézhez kapjdk az érdekeltek.

A bizottsdgot 5 napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni a képvisel6-testiilet hatarozata
alapjan, valamint a polgdrmester vagy a bizottsagi tagok tobb mint felének napirendi
javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

A képvisel6-testilet barmely tagja javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkérébe
tartoz6 — (igy megtargyaldsdra. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag
legkdzelebbi tlése elé terjeszti, amelyre kételes meghivni az inditvanyozé képvisel6t.

A bizottsdgi tlésekre dllandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és
az aljegyzé.

A bizottsag llése nyilvanos, zart iilést a 18. §-ban meghatarozott szabalyok megfelels
alkalmazésaval tarthat. A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott
informdcidt és személyes adatot meg6rizni.

61.§

A bizottsdg hatdrozatképességére és hatirozathozatalara a Métv. és R. szabalyait kell
alkalmazni.

A bizottsdg dontéshozatalabdl térténd kizarast az Métv. 49. §-a szabalyozza.

A bizottsdg a képviselS-testiilet feladat- és hataskérébe tartozd téma elékészitésekor
allasfoglalast alakit ki.

A bizottsag dltal — &truhazott &nkormdényzati hatdskdrben, illetve 6nkormanyzati
hatosagi jogkérben — hozott hatdrozatait, évenként folyamatos sorszdmmal és
évszammal kell ellatni. A hatarozatok jelélésében az évszamot kévetSen a zardjelben a
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bizottsagi tlés datumat kell feltiintetni. A sorszdmot és az évszamot arab szammal, a
datum esetén a hénapot rémai szammal, a napot arab szammal kell jelélni.

A hatdrozat jel6lése: ,Pardd Nagykdzségi Onkormanyzat .......... Bizottsaganak ....../év
(hd,nap) szamu hatarozata” .

A bizottsagi hatarozatokat a bizottsag elnéke irja ala.

62.§

Tébb bizottsagot érint8 ligy elGkészitése soran célszeri egyuttes Ulést tartani az érintett
bizottsdgoknak. Ebben az esetben az elndksk megallapodnak egymdssal az elnéki
teenddk ellatasanak maodjaban.

Tobb bizottsag egyiittes ilése esetén a bizottsdgok hatdrozatképességének a
megallapitasa és a szavazas bizottsagonként kiildn-kiilon térténik.

63.§

A bizottsag uléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv tartalmazza az ulés
helyét és idejét, a jelenlévék felsoroldsat, a targyalt napirendet, a tandcskozés lényegét,
a hozott dontést. A jegyzékdnyv ezen kiviil tartalmazza az elhangzott felszélalasok révid
ismertetését, killon inditvanyra a kisebbségi véleményeket. A jegyz6konyv elkészitésére
egyebekben a képvisel§-testiilet iilésére vonatkozd szabalyokat kell — megfelelen —
alkalmazni.

A bizottsag ulésérél hangfelvétel is készithets. A jegyz8kdnyvet a bizottsig elndke és a
jegyz8konyvvezetd irja ala.

A bizottsdg dontéseirdl a hivatal nyilvantartast vezet, és gondoskodik az iratanyag
szabalyszer(i kezelésérdl.

A bizottsag a tevékenységérdl az 6nkormanyzati valasztasi ciklus ideje alatt legaldbb
egy alkalommal beszamol a képvisel§-testiiletnek.

V. fejezet
A tisztségvisel 6k

44. A polgarmester

64. §

A polgarmester a valasztépolgarok &ltal kdzvetleniil megvalasztott tisztségvisels, az
onkormanyzat képvisel§-testiiletének tagja.

A polgarmester illetményére a képviselG-testiilet alakuld iilésén a jegyz6, majd annak
modositasara a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot.

A polgdrmester 6nkormanyzati feladatai elldtasa érdekében koltségdtalanyra jogosult,
melynek mértékére a képviselS-testiilet alakuld ilésén a jegyz6, majd annak
modositdsara a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot.

A polgarmester jutalmazésara, egyéb juttatésaira a Pénzligyi Bizottsag tesz javaslatot a
képvisel6-testiiletnek.
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65. §

A polgarmester a képvisel6-testillet miikodésével Osszefligg6, a Motv.-ben
meghatarozott feladatain tul:

a.  segiti a képvisel6k és a bizottsdgok munkajat,

b.  szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

c.  nyilatkozatot ad a hirkdzlé szerveknek,

d.  dpolja az 6nkormanyzat hazai és nemzetkézi kapcsolatait.
A polgarmester a Métv. rendelkezései szerint Iatja el a hivatallal kapcsolatos feladatait.
képvisel6-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre atruhazhatja.
A polgarmesterre atruhazott hataskéroket 2. szamd melléklet 1. pontja tartalmazza.
A polgdrmester helyettesitésére tartés tavolléte, valamint tevékenységében vald
akaddlyoztatdsa esetén keriil sor, melynek soran a polgdrmesteri tisztség ellatasaval
kapcsolatos teendSket az alpolgdrmester latja el. A polgarmester és az alpolgdrmester
egyidejl akadalyoztatasa, vagy ezen tisztségek betéltetlensége esetén a polgarmesteri
tisztség elldtasaval kapcsolatos teendéket a pénziigyi bizottsagi elndk latja el.
Az (5) bekezdésben meghatérozott tartés tavollétnek mindgsiil:

a)  a30napot meghaladd betegség,

b)  biintet vagy egyéb eljras miatti tisztségbél vald felfiggesztés.

45. Az alpolgarmester
66.§

A képvisel6-testiilet az Métv. 74. § (1) bekezdése alapjan egy f6 tarsadalmi megbizatasu
alpolgdrmestert vélaszt.

Az alpolgdrmester tiszteletdijara a megvalasztasakor a polgarmester tesz javaslatot.

Az alpolgdrmester jutalmazasara, egyéb juttatasaira a polgarmester tesz javaslatot a
képvisel6-testiiletnek.

46. A jegyz06
67.8§

A polgarmester a Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan jegyz6t nevez ki.
A jegyz6 a Mbtv. 81. § (1) - (4) bekezdésében foglaltak szerint vezeti a k&zés
onkormanyzati hivatalt, megszervezi annak munkajat.
A jegyz6 az 6nkormanyzat miikbdésével kapcsolatos feladatok ellatdsarél a Métv.-ben
meghatarozottakon tul az alabbiak szerint gondoskodik:
a) el6késziti a képviselS-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriils elGterjesztéseket,
b) elldtja a testiilet, a bizottsdgok szervezési és ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,
c) rendszeresen tdjékoztatja a testiiletet, a bizottsagokat és a polgarmestert a
tevékenységiiket érint6 jogszabalyokrdl, illetve valtozasokrol,
d) kételes a képvisel§ testiilet jogszabdlysérts dontésének, miikodésének
jelzésére,
e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgdrmesterek és a bizottsagok
elnékének kérésére jogértelmezési kérdésekben,
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javaslatot tesz az 6nkorményzat dontéseinek fellilvizsgdlatara,

gondoskodik e rendelet mellékleteinek és fuggelékeinek naprakész tartasarol,
elldtja az @llamigazgatdsi tevékenység egyszerisitésével, korszeriisitésével
dsszefliggd feladatokat,

a testiilet évenként legaldbb egy alkalommal beszamoltatia a hivatal
munkajarol valamint az ligyintézés helyzetérél.

A jegyzGi tisztség betdltetlensége esetén a képviseld-testiilet a 2011. évi CXCIX.
torvény 82. § (3) bekezdése szerint jar el a jegyz6i tisztség megbizott jegyz6ével
valo betdltésével egyidejiileg. A jegyzd tartds akadalyoztatisa esetén a jegyz6
helyettesitésével kapcsolatos feladatokat a hivatali szervezetben foglalkoztatott
aljegyz6 latja el. Egyidejii munkakér betéltetlenség, vagy akaddlyoztatas esetén
— legfeliebb hat honap id6tartamra — a megfelel§ képesitési elGirassal
rendelkez6 igazgatasi munkakért bet6lts koztisztviseld bizhatd meg.

VI. Fejezet
A K626s Onkormanyzati Hivatal

68.8§

A hivatal 6nalléan miikéds és gazdalkodd koltségvetési szerv.

A hivatal a M6tv. 84. § rendelkezései, a képviselS-testiilet altal kiadott alapité okirat, e
rendelet, valamint a képvisel6-testiilet altal jovahagyott sajat szervezeti és mikodési
szabalyzata elGirdsai szerint miikodik.

VII. Fejezet
Lakossaggal vald kapcsolati formak

69.§

A képviselS-testiilet, tdjékoztatas, a fontosabb 6nkorményzati déntések elgkészitése
céljabol a lakossaggal, a téarsadalmi szervezetekkel egyuttmdkodik, kozvetlen
kapcsolatot tart.

A kapcsolattartas formai:

a)
b)
©)
d)

kézmeghallgatas,

polgarmesteri, alpolgdrmesteri és képvisel6i fogaddédra,
a képvisel6-testiilet tGlésének nyilvanossaga,

lakossdgi férumok.

70.§

A polgarmester el6re meghatdrozott kézérdek(i kérdésben, illetéleg jelent&sebb
onkormaényzati dontések elGkészitésére, valamint jogszabalyban el&irt esetekben az
allampolgarok és a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatasa céljabdl lakossagi
forumot hivhat 6ssze, két képvisel§ javaslata alapjan 15 napon beliil a férumot dssze
kell hivni.

A lakosségi férum helyérdl, idejérél és témajardl az érintetteket a 13. §-ban
meghatérozott k6zmeghallgatas szabalyai szerint tajékoztatni kell.



(3) Alakossagi férumot a polgarmester vezeti.

(4)  Alakossdagi forumra meg kell hivni a képvisel6ket, a jegyz6t és a hivatal tigyintézéit.

(5) A lakosségi férumrdl emlékeztets és szlikség szerint hangfelvétel készil. Az
emlékeztetd elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

VIII. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdalkodasa

47. Az 6nkormanyzat koltségvetése

71. 8§

(1) Aképvisel8-testiilet az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:

Aht.) 23. § (2)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan éves kéltségvetésérsl rendeletet
alkot.

(2) A képvisel6-testiilet év kozben sziikség szerint a bevételi és kiaddsi el8iranyzatok
modositasardl az Aht. 34. §-aban foglaltak szerint dont.

(3) Az 6nkormanyzat zarszamaddasaval kapcsolatosan az Aht. 91. § (1) (2) bekezdésében
foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

48. Gazdasagi program
72. 8§

(1) Az 6nkormanyzat tevékenységének és a teleplilés fejlesztésének irdnyvonalat, valamint
a kiemelt célokat az 6nkormaényzat gazdasagi programja tartalmazza.

(2) A képvisel6-testiilet a megbizatdsanak id6tartamara sz6lé 5 éves gazdasagi program
alapjan mkodik.

(3) A gazdasdgi program tartalmazza kiilénésen az Métv. 116. § (3) bekezdésében
meghatarozottakat.

(4) A gazdasdgi program el6készitésérél és a képvisel6-testiilet alakuld Ulését kovets 6
honapon beliil t6rténd el6terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

49. Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
73.§

Az 6nkormanyzat gazdélkodasanak belsé ellenérzésérél a képviselS-testilet kiilsé megbizas
utjan gondoskodik.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

74.§
(1) Ezarendelet 2019. december 1. napjan lép hatélyba.

(2) Hatélyat veszti Parad Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 8/2015.
(X11.01.) 6nkormanyzati rendelete.



Parad, 2019. november 28.
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polgarmester cimzetes f6jegyzé
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A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Parad, 2019. november hé 28. nap
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