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Parad Nagykodzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
6/2020. (VI1.16.) rendeletével médositott
9/2019.(XI1.28.) onkormanyzati rendelete
Parad Nagykozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Pardd Nagykdzség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (2) bekezdése altal meghatdrozott eredeti jogalkotoi hatdskérében, és a 32. cikk (1)
bekezdés d.) pontja szerinti feladatkdrében eljarva alkotja meg Szervezeti és M(ikddési
Szabdlyzatat.

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat

1.§

(1) Az ©nkormdnyzat hivatalos megnevezése: Pardd Nagykozségi Onkormanyzat (a

tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(1) Az 6nkormanyzat székhelye: 3240 Parad, Kossuth ut 91.
Az 6nkormanyzat mikddési teriilete: Parad Nagykozség kozigazgatasi terilete.

(2) Az Onkormanyzati feladatokat a Képviselé-testiilet és szervei: a polgarmester, a
Képvisel6-testiilet bizottsagai, a képvisel6-testiilet kozés 6nkormanyzati hivatala és a
jegyz6 latja el.

2.8

(1) A képviselS-testiilet megnevezése: Parad Nagykozségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete

(a tovabbiakban: Képvisels-testiilet).

(2) A Képvisel6-testiilet hivatalanak megnevezése: Paradi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal
(tovabbiakban KOH.)

(3) A KOH. Székhelye 3240 Parad, Kossuth L. u. 91. szam. Kirendeltsége: 3243 Bodony, Liget
u. 2.

2. Az 6nkormanyzat jelképei
3.8

(1) Az 6nkormanyzata jelképei: a cimer, a zaszld, és a pecsét.

(2) Az 6nkormanyzat jelképeit és azok hasznalati rendjét a képvisel6-testiilet e targyban
alkotott kiilon 6nkormanyzati rendelete allapitja meg.

(3) Apolgarmester gondoskodik arrdl, hogy a kbzség lakossdga a nemzeti és helyi iinnepeket
méltd mdédon megilinnepelhesse.

4.8

(1) A képvisel6-testiilet a helyi kitintetések, elismerd cimek és dijak alapitasarol és
adomanyozasardl kilén rendeletet alkot.



(2) Az Onkormanyzat széleskdr(i hazai és nemzetkozi kapcsolatainak kiépitése, dpoldsa a
képviselS-testiilet feladata.
(3) Az Onkormanyzat lapja a Paradi Mozaik cimi kiadvany.

5.§

(1) Az 6nkormaényzat az alabbi pecséteket haszndlja:
a.) Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete Parad 1,2,3,4
b.) Paradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Parad 1,2
(2) a) Az Onkormanyzat, és a ko265 onkormaényzati hivatal kérbélyegzéjén Magyarorszag
cimerét fel kell tiintetni.

b) Az Onkormanyzat kdrbélyegzgjét kell hasznalni alairas hitelesitésére

ba) a képvisels-testilet altal adomanyozott, helyi kitiintetésrdl, dijrol,
elismerésrél sz416 oklevélen,

bb) az Onkormanyzat &ltal kotott megdllapoddason, szerz6désen,

bc) az Onkorményzat nevében tett nyilatkozatra.

bd) a Képvisel6-testilet és bizottsdgai hatdrozatdn, az (iilésérsl késziilt
jegyz6konyvon, az O6nkorményzati rendeleten, a polgarmester vagy a
bizottsagi eln6k neve mellett az aldirs hitelesitésére.

c) A Koz6s Onkorményzati Hivatal kérbélyegzéje a miikodésével és a jegyz6
hataskérébe tartozd liggyel Osszefiiggd dokumentumon — kiiléndsen hatarozat,
veégzés, utasitds, nyilatkozat - hasznalhaté a jegyz6 neve mellett az aldiras
hitelesitésére.

d) A K6z8s Onkormanyzati Hivatalban hasznalt bélyegz6k nyilvantartasarél a jegyz6
gondoskodik.

3. Az 6nkormanyzat feladat és hataskoére

6.§

(1) Az 6nkorményzati feladatokat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban: Métv.) 1. Fejezetében meghatarozottak szerint a
képviselGtestiilet és szervei latjik el.

(2) A képvisels-testiilet az egyes hataskoreit a Motv. 41. § (4) bekezdése szerint
atruhazhatja. A polgarmesterre atruhazott hataskérék jegyzékét e rendelet 2. sz.
melléklete, a bizottsdgokra &truhazott hatdskorok jegyzékét ugyancsak a 2. sz
melléklete tartalmazza.

7.8

(1) A képvisel6-testiilet az &nkormanyzat anyagi és személyi lehet8ségeit, feltételeit
figyelembe véve az aldbbi 6nként vallalt feladatokat Iatja el:
a) Testvérkozségi kapcsolatok szervezése, egyiittmiikédés kialakitasa,
latogatasok szervezése, civil szervezetekkel vald kapcsolatok
b) Koz6sségi rendezvények szervezése, lebonyolitasa
c) civil szervezetek részére tdmogatasok nyujtasa
(2) Aképvisel6-testiilet szabadon vallalhatja kézfeladat ellatdsat abban az esetben, ha
a) elldtdsa nem sérti mas telepiilés érdekeit,



b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hatdsksrébe,

c) megvalésitiésa nem veszélyezteti a kotelezGen elgirt feladat- és hataskorok
ellatasat,

d) elldtdsdhoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(3) A helyi kéziigy &nallé megoldasénak elvallaldsa elétt az 6nkormadnyzat el6készit6
eljarast folytat le, a testillet déntésétdl fuggéen a polgdrmester, vagy a
képviselGtestiilet altal kijelslt bizottsdg, sziikség esetén kiils§ szakértd bevondasaval,
amelyben tisztdzza a sziikséges feladat ellstasanak anyagi, személyi és technikai
feltételeit, kiildnosen:

a)  azelldtando (szolgaltatdst igénybe vevd) lakossag megkézelits szamat,
b)  aberuhdzés (elsd beszerzéssel egyutt) vdrhato koltségét,
¢) azéves mikddtetés kéltségigényét.

(4) Az el6készits eljaras eredményét Osszegz( elGterjesztésnek tartalmaznia kell a feladat
elvallalasaval elérends célt, és a megoldasnak a (3) bekezdésben emlitett részletes
feltételeit.

(5) Az onként villalt feladatok ellatasanak feltételeit a képviselS-testiilet évente a
kévetkez6 évi kéltségvetési koncepcié targyaldsakor attekinti és dont a feladatellatds
fenntartasardl vagy annak megsziintetésérgl.

8.8

A képviselé-testiilet a helyi kdzszolgdltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez§ munkaban - ezek fejlesztése érdekében — egyuttm(ikédik a megyei
onkormanyzattal, jarasi hivatallal és civil szervezetekkel.

1. fejezet
A képvisel6-testiilet miikodése

4. A képvisel6-testiilet
9.§

(1) A képviselS-testiilet tagjainak szama 7 f6, ebb6l 6 f6 egyéni valasztasi listan szerzett
manddatumot. A polgarmester a Métv. 66. §-a alapjan tagja a testiiletnek. A képvisels-
testiilet tagjainak névjegyzékét a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

(2) Aképviselé-testiilet, alakuld, rendes és rendkiviili ulést, valamint ké6zmeghallgatast tart.

(3) A képviselé-testiilet az iiléseit Parad Nagykdzség Onkormaényzati Disztermében tartja,
de ha a napirend témaja a vélasztépolgarok nagy szamanak érdeklgdésére tart szamot,
akkor az Glés mas helyszinen is megtarthato.

5. A képvisel6-testiilet megalakulisa
10. §

(1) AképviselS-testiilet az alakuld iilését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kovetd
tizen6t napon beliil tartja meg, 6sszehivasarél a megvalasztott polgarmester
gondoskodik.



(2) Az iilést a megvalasztott polgdrmester nyitja meg és vezeti.
(3) Aképvisel-testiilet az alakuld Gilést az albbi napirendi pontok alapjan tartja:

a) a valasztasi bizottsag tajékoztatdja a valasztas eredményérdl,

b) a képvisel6k és a polgédrmester, eskutétele, eskiiszéveg alairdsa, megbizélevelek
atadasa,

c) apolgarmesteri program ismertetése,

d) a polgarmester illetményének, kéltségtéritésének megallapitasa,

e) a bizottsdgok megvalasztdsa, nem képvisel§ bizottsagi tagok eskitétele,
eskiisz6veg aldirasa,

f) az alpolgérmester megvalasztasa, eskiitétele, eskiszéveg aldirasa,
megbizdlevelének atadasa, tiszteletdijanak, kdltségtéritésének megallapitasa.

(4) A megvélasztott képvisel6k a vélasztasi bizottsdg elndke elétt, a polgarmester,
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alpolgdrmester és a nem képvisel bizottsagi tag/ok/ a képvisels-testiilet el6tt teszi le az
eskiit.

Az alakuld ulésrél tavollevs képvisel6 az eskiit azon a testiileti tlésen teszi le, amelyen
el6szor vesz részt.

Id6kozi valasztds esetén a megvélasztott képviseld, polgarmester a megvalasztisat kdvetd
elsé ilésen teszi le a képviselS-testiilet el6tt az eskiit.

6. Rendes lilés
11. §

A képvisel6-testiilet rendes tilését minden hdnap utolsé szerddjén 16 6ratdl tartja.
A képvisel6-testiilet julius 1-t6l augusztus 15-ig — rendkiviili ok kivételével — nyari ilés
szlinetet tart.

7. Rendkivili tilés
12. §

A polgarmester indokolt esetben — a munkatervben nem szerepl6 — rendkiviili Glést is
Osszehivhat.

A képvisel6-testiilet iilését 15 napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni a telepiilési
képvisel6k egynegyedének, a képvisels-testiilet bizottsdganak, valamint a
kormanyhivatal vezetSjének a testiileti iilés 6sszehivdsanak indokat tartalmazé
inditvdnydra. Az inditvanyt irdsban kell benydjtani, vagy jegyz6kényvbe rogziteni,
melyet a kezdeményez6(k)nek sajét keziileg kell alairnia.

A rendkivili tilés kezdeményezésére vonatkozd inditvanyban meg kell jel6lni az dlés
napirendjét, javasolt id6pontjat és 6sszehivasanak indokait.

Az inditvanyt irdsban a polgarmesternél kell el6terjeszteni, aki a rendkiviili Glést a
kezdeményezés kézhezvételétsl szamitott 15 napon belil koteles 6sszehivni, az
Gsszehivastol szamitott 8 napon beliili id6pontra.

A rendkiviili Glésre sz6l6 meghivét — lehetleg az irdsos anyaggal egyiitt — legaldbb 2
nappal az ulés el6tt kell kézbesiteni. Az iilés anyaganak atvételét tértivevénnyel kell
igazolni. Halaszthatatlan esetben a képvisel-testiilet rendkiviili ilése révid uton
(tavbeszéls, e-mail Gtjan) széban is sszehivhaté az értesitést kévets napra, a napirend
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megjeldlésével.
A rendkivili tlés napirendjére a kikiildott meghivéban szerepls, vagy a tivbeszélén
kozolt napirendi pontokon kiviil més téma nem vehets fel.

8. K6zmeghallgatas
13. §

A képviselS-testiilet évente legalabb egyszer, el6re meghirdetett — a munkaterv szerinti
—id6pontban kézmeghallgatast tart.

A kdzmeghallgatas helyérél, idSpontjarédl, a targyalandd napirendekrél az iilés el6tt
legalabb 15 nappal a lakossagot hirdetmény Gtjdn tajékoztatni kell.

A kézmeghallgatdson felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetéleg azonnal, de
legkésébb 30 napon beliil irdsban kell vélaszt adni. :

9. Munkaterv

14. §

A kepvisel6t-testiilet az iiléseit az éves munkaterv alapjan tartja, munkatervi javaslatot
a polgarmester terjeszti a képvisel§-testiilet elé legkésébb a targyév januar 31. napjaig.
A munkaterv 6sszedllitdsahoz a polgadrmester kételes javaslatot kérni:

a) a képvisel8ktsl,

b) a bizottsdgok nem képvisels tagjaitdl,

c) ajegyzétdl,

d) az 6nkormanyzati intézmények vezetéitél,

e) mindazon kézigazgatdsi és egyéb szervekt6l, melyeket a polgarmester

fontosnak tart.

A munkatervhez benyujtott irdsbeli javaslatnak tartalmaznia kell:

a)  ajavasolt napirend pont megnevezését (targyat), elSterjesztéjét, el6addjat,

b)  atdrgyalds javasolt id6pontjat.
A munkatervnek tartalmaznia kell:

a)  azllések varhatd idépontjat (hdénap, nap szerint),

b)  anapirendek targyat és elGterjesztéjét, el6addjat,

¢)  akdzmeghallgatas id6pontjat, napirendjét,

d)  azirdsos el6terjesztések elkészitésének hataridejét.
A munkatervet irasban meg kell kiildeni:

a)  aképvisel6knek,

b)  a bizottsdgok nem képviseld tagjainak,

¢)  az onkormanyzati intézmények vezetdinek,

d)  amunkatervbe felvett napirendi pont el6terjesztjének.
A munkaterv a testilleti és bizottsdgi munka tervezésének eszkoze, attdl indokolt
esetben el lehet térni.



10. A képvisel6-testiilet 6sszehivasa
15.§

(1) A képvisel6-testiilet iléseit a polgarmester, akaddlyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
a polgarmester és az alpolgérmester egyidej(i akadalyoztatdsa esetén az Ugyrendi
Bizottsag elndke hivja dssze.

(2) A képvisel6ket, a tanacskozasi joggal meghivottakat az Ulés helyének, napjanak és
kezdési id6pontjanak, tovabba a napirend targyanak és elGaddjanak megjel6lését
tartalmazé meghivéval kell 6sszehivni.

(3) A rendes iilésre sz6l6 meghivét a képvisel§-testiilet ilésének napjat megel6z6en
legaldbb 5 nappal irdsban, papiralapon, vagy elektronikus uton kell kézbesiteni,
tovabba a hivatal és a telepiilés hirdet6tablain, az onkormaényzat honlapjan kozzé kell
tenni. Elektronikus uton zart ilés napirendi pontjaihoz tartozé irat-anyagok nem
kuldhet6ek meg.

(4) A képvisel8-testiileti meghivéval egyidejlileg a képvisel6k részére kézbesiteni kell az
irasos elGterjesztéseket is. Azon napirendi pontok irasos anyagat, amelyet a képviselSk
kordbban megkaptak, a meghivéval egyiitt résziikre ismételten nem kell megkuldeni,
de a meghivéban utalni kell a kikiildés id6pontjdra. Kivételes esetben — a kiiléndsen az
el6terjesztés nagy terjedelme miatt — a meghivéban jelezni kell, hogy az eléterjesztés
nem kerdl kikiildésre, de az a hivatalban megtekinthetd.

(5) A hatérozatképtelenség miatt elmaradt testiileti iilést valtoztathatd napirenddel 8
napon belil 6ssze kell hivni.

16. §

(1) A képvisel6-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a. aképviselGket,
b a jegyz6t,
c a napirendi pont el6terjeszt8jét, eladdjat,
d a napirendben érintett szervezet vezetdjét, illetve képvisel§jét,
e.  a bizottsdgok nem képvisel§ tagjait,
f az 6nkormanyzati intézmények vezetdit,
g akinek jelenlétét a jogszabaly kételezévé teszi,
h.  akiknek a meghivésat a polgarmester az egyes napirendek megtdrgyaldsahoz
indokoltnak tartja.
(2) Aképvisel6-testiilet Gilésein a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tandcskozas jogat is.
(3) Tanécskozasi jog illet meg az {ilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolddéan:
a) ajegyzét,
b)  a bizottsdg nem képvisels tagjait.

11. Az iilések nyilvanossaga
17.§
(1) A képviselS-testiilet tlései nyilvanosak, amelyekrél hangfelvétel késziil-, és filmfelvétel

készithetd.
(2)  Anyilvénos ulésen a részvételi lehetGség nem korlatozhatd.
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18. §

A képvisel6-testiilet zart Glést tart a Métv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben. A zart tlésen részt vevék korérsl az Métv. 46. § (3) bekezdése rendelkezik.
A zart Gilés tartdsat inditvanyozhatja

a)

b)

c)

d)

a polgarmester,
barmelyik képvisels,
a jegyzg,

az érintett személy.

A képvisel6-testiilet a zart lilésre tett javaslatrdl vita nélkil, hatdrozattal dont.

A képvisel6-testillet, ha az érintett beleegyezésétsl fligg a zart Ulés tartdsa, a zart Glést
feloldhatja, ha a nyilvanos téargyaldshoz az érintett személy, irasban el6zetesen
hozzajarult.

A képvisel8-testiilet tagjait titoktartasi kbtelezettség terheli a zart iilésen tudomasukra
jutott személyes adatok és informacidk tekintetében.

12. Az iilés vezetése

19. §

A képviselS-testiilet Gilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgadrmester
vezeti, a polgarmester és az alpolgarmester egyideji akadalyoztatdsa esetén az
Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti.

A polgarmester a testiileti tilés vezetése soran:

2)
b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)

i)
)

k)

y

megnyitja az lilést,

megallapitja és az Ulés id6tartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az ilés
hatdrozatképességét,

javaslatot tesz a jegyz6kdnyv hitelesitSk személyére,

tajékoztatja a testiiletet a beérkezett &nallé kepviseldi, illetve siirgdsségi
inditvanyokrdl,

el6terjeszti a napirendi javaslatot,

napirendi pontonként vezetia vitdt, szavazasra bocsitia a dontési
javaslatokat,

hosszlra nyult vita mielSbbi lezardsa érdekében inditvanyozza a hozzaszélasok
korlatozasat, vagy a vita lezarasat,

hozzaszdlaskor megadja, az e rendeletben meghatdrozott esetben megtagadija,
illetve megvonja a szot a jelenlévSk barmelyike tekintetében,

figyelmezteti a hozzaszolét, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématal,
targyalasi sziinetet rendel el, a tandcskozés folytatdsat akadalyozé kériilmény
felmeriilésekor az iilést meghatdrozott idére félbeszakitja vagy berekeszti,
biztositja az Ulés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képvisels-
testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

bezdrja az llést.

Az elndklést ellato alpolgarmester és az Ugyrendi Bizottsag elndke Ulésvezetési jogai és
kételezettségei azonosak a polgarmesterével.
A polgarmester eln6klési munkajat a jegyz4 segiti.
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13. Hatarozatképesség
20. §

A képviselS-testiilet hatérozatképességét a Métv. 47. §-a szabdlyozza.

A polgdrmester jelenléti iv felhasznaldsaval az iilés kezdetén megallapitja, majd
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet.

A polgdrmester az iilés elején ismerteti az elézetes bejelentés alapjan, valamint a
bejelentés nélkiil tavollévs képviselsk névsorat.

Amennyiben a képvisel6-testiilet hatdrozatképtelen, a polgdrmester e tény
megallapitasaval az iilést berekeszti, a nem targyalt napirendet vagy rendkiviili tilésen,
vagy a kdvetkezd rendes iilésen targyalja a képvisel6-testiilet.

Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgadrmester a rendkiviili tilés 6sszehivasara
vonatkozé Métv. szabdlyok szerint kételes intézkedni. Az igy tartott rendkiviili Gilésen
tisztazni kell a hatarozatképtelenség okait.

14. A jegyz6konyv hitelesit6

21. §

A képvisel6-testiilet a polgdrmester javaslatéra vita nélkil, hatarozathozatal mell6zésével 2
f6 jegyz6konyv-hitelesitét valaszt.
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15. Onall6 képviseldi inditvany
22. §

A polgarmester a napirend elfogadasa el&tt tajékoztatja a képviselé-testiiletet a hozza
beérkezett 6nall6 képviseldi inditvanyokrdl.

Onéllé inditvanynak tekintendsk azok a képvisel6k altal elSterjesztett javaslatok,
amelyek a meghivoban meghatérozott napirendi pontokkal nincsenek 6sszefiiggésben.
Ezeket az inditvanyokat, a képvisel6knek irasban a polgarmesternél kell
el6terjesztenilik a rendes iilés napjat megeléz6en legaldbb 2 nappal.

Az elGterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nallé inditvanyt el6terjeszteni kivané személy
neveét, az inditvany elnevezését és szovegét, az el6terjesztd sajatkez(i alairasat.

Az inditvanynak targyaldsra és hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie.

Az inditvany elfogaddsardl vagy elutasitdsardl, napirenden belili helyérél a képvisels-
testilet vita nélkiil dont.

16. Siirg6sségi inditvany
23. §

A napirend elfogadasa el6tt a polgdrmester, a bizottsagok, a képviselSk és a jegyz6
javasolhatjék a képvisel6-testiiletnek valamely elSterjesztés vagy 6nallé inditvany
stirg8s targyalasat.

A strgbsségi inditvanyt legkésébb a képviseld-testiilet iilését megel6z6en 2 oraval
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lehet a polgdrmesternél benydjtani.
A slirg8sségi inditvany targyaldsa kérdésében a képvisel6-testillet a napirend
elfogadasa el6tt hatarozathozatal mell§zésével vita nélkiil dont.

17. Az ulés napirendije
24.§

A képvisel6-testiilet munkajat az iilésen megallapitott napirend alapjan végzi.

A képvisel6-testiileti lés napirendi pontjaira, azok tdrgyaldsdnak sorrendjére a
polgarmester az irasbeli meghivé alapjan tesz javaslatot.

A képvisel6-testiilet bizottsagai, a képvisel6k kezdeményezheti valamely napirendi pont
elhagyédsat, elnapoldsét, napirendi pontok Osszevonasat, a javasolt sorrend
megvaltoztatasat.

A napirendre felvenni nem javasolt napirendi pontokrél a képvisel6-testiilet egyszerre
szavaz.

A képvisel6-testiilet a napirend kérdésében vita nélkil, hatdrozathozatal mellGzésével
dont.

A napirendhez — annak elfogadasat kévetSen — tjabb napirendi pont nem vehet§ fel.

18. Az elGterjesztés

25.§

El6terjesztésnek mindsiil minden, a munkatervbe felvett és Uj — a tervezett napirenden
kivili — anyag.
A képviselS-testiilet elé keriil6 elSterjesztések fébb fajtai:
a) dontést igényl§ javaslat, amely iranyulhat rendeletalkotasra (rendelet-
tervezet), vagy hatarozathozatalra (hatarozati javaslat),
b) beszamold valamely feladat elvégzésérél, valamely szerv tevékenységérdl,
c) tajékoztato, jelentés, amely a képvisel6-testilet részérdl tudoméasul vételt
igényel.

A testiileti Glésre elGterjesztést tehet:

“4)
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a) a polgarmester,

b) ajegyzé,

c) aképvisel6-testiilet bizottsaganak elndke a bizottsag nevében,

d) aképvisels,

e) az dnkormanyzati intézmények vezetdi,

f) mindazon allami, tarsadalmi és gazdasdgi szervezetek vezetdi, akiket a

képvisel6-testiilet el6terjesztés elkészitésére felkér.

A képvisel6-testilleti tlésre az elSterjesztés altaldban irasban, kivételesen széban
kerlilhet benyujtdsra. Rendelet-tervezetet és lehet8ség szerint a hatarozati javaslatot
akkor is irasban kell benydjtani, ha az el6terjesztésre széban keriil sor. Halaszthatatlan
esetben a polgédrmester engedélyezheti az irdsha foglalt eléterjesztésnek és hatarozati
javaslatnak, rendelet-tervezetnek az iilésen térténd kiosztasat.
Az elGterjesztés a jegyz6 térvényességi vizsgalatat kovetden, tlizhetd napirendre.
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26. §

Az irdsbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a.  atargy pontos meghatarozasat,

b. ha a képviselé-testiilet foglalkozott mar korabban az el6terjesztés targykorével,
akkor milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tértént meg annak
végrehajtdsa,

¢. mindazon koriilmények, dsszefiiggések és tényszerii informaciok feltlintetését,
melyek indokoljdk a meghozandé déntést,

a helyzetértékelést, a lefolytatott egyeztetéseket,

e. ameghozandé dontés jogszabdlyi alapjat,

f. a lehetséges dontési alternativdk pozitivumainak és negativumainak
bemutatésat.

g a hatdrozati javaslatot, rendelet-tervezetet, amennyiben a dontésnek, a
végrehajtasnak tébb mddja is lehetséges, alternativak bemutatasaval,

h. a tdrgykérben kordbban hozott és hatdlyos hatarozat sorsianak rendezését
(részben vagy egészben térténd hatélyon kiviil helyezés, médositas, kiegészités),

I. avégrehajtasért felelds szerv vagy személy megnevezését,

j- meg kell jel6Ini a végrehajtési hatarid6t, melyet &ltaldban évre, honapra, napra
kell meghatédrozni, szilkség esetén részhataridét lehet alkalmazni. Eltérd
vegrehajtdsi hatarid6k esetén pontonként, egyébként a hatérozati javaslat
végén kell a végrehajtdsi hataridét, a felelGsokkel egyutt feltlintetni. Ha a
hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa folyamatos vagy azonnali
tevékenységet igényel, a végrehajtas hatéridejére a »folyamatos”, illetve
»azonnal”, valamint ,,értelem szerint” megjel6lés alkalmazandé.

A tdjékoztatot, a jelentést hatarozati javaslat nélkiil lehet el6terjeszteni.

19. A napirendi pontok targyaldsa
27. 8§

A polgarmester a napirendi pontok sorrendjében minden elGterjesztés felett kiilon-
kalon nyit vitat, vagy tesz javaslatot a vita nélkiili déntéshozatalra.
Az egyes napirendi pontok targyaldsa sordn el8szér az adott napirendi pont
elSterjesztéjét, 6t kovetSen pedig annak a bizottsagnak az el6addjat illeti meg a sz,
amely az adott napirendet bizottségi lilésen elézetesen targyalta.

A szObeli kiegészitést, illetve bizottsagi vélemények ismertetését kovetSen a képvisels-
testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal részt vevék az el6terjeszt6hoz kérdéseket
intézhetnek, ismertethetik véleményeiket, javaslataikat.

A képviselG-testiilet ilésein a képvisel6k és a tanacskozdsi joggal részt vevd
meghivottak kaphatnak sz6t. A polgarmester felszélalasi jogot adhat a nem
tandcskozasi joggal meghivottaknak is.

Az elfogadott napirendi pontok targyaldsanak sorrendjétél csak indokolt esetben lehet
eltérni.



20. A felszolalasok tipusai

28. 8§

A képvisel6-testiilet iilésén az alabbi felszélaldsokra keriilhet sor:
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a. napirend el6tti felszdlalds,
b. napirendi pontokhoz kapcsolédé felszélalas,
c. ugyrendi felszdlalas.

21. Napirend el6tti felszélalas

29.§

Napirend el6tti felszélaldshoz a polgdrmestertél barmely képvisel§ a felszolalas
targyanak megjeldlésével engedélyt kérhet.

Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a képvisel6 kérésére e targyban a
képvisel6-testiilet felszblalds és vita nélkiil hataroz.

A napirend el6tti felszolalds legfeljebb 5 percig tarthat. A felszdlalashoz kapcsoléddan
barmely képvisel6 2-2 percre kaphat szét.

Vitanak, hatarozathozatalnak helye nincs.

Nem lehet napirend el6tt felszdlalni olyan iigyben, amely napirendre tiizhetd, illet6leg
bejelentésként vagy interpellacioként terjeszthets eld.

22. Napirendi pontokhoz kapcsol6doé felszélalas

30. 8§

A képvisel6k, a tandcskozasi joggal megjelentek vagy a nem tanicskozasi joggal
jelenlévBk kézfelemeléssel jelzik a napirendi ponthoz valé hozzaszélasi szandékukat a
polgarmesternek.

A polgarmester a felszdlaldsra jelentkez6knek a szét a jelentkezésiik sorrendjében
adja meg.

A polgarmester soron kiviili felszélalast is engedélyezhet.

23. Ugyrendi felszélalas
31.§

Ugyrendi felszélalas lehet:
a. Ugyrendi észrevétel,
b. Ugyrendijavaslat,
c.  ugyrendikérdés.
Ugyrendi észrevétel: a képvisels-testiilet iilésének vezetésével, rendjével
6sszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinté észrevétel.
Ugyrendi javaslat:
a) napirendi pont felvételére, levételére tett javaslat,
b) a tdrgy szerinti napirend egy, illetve két forduléban térténd targyaldsara tett
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javaslat,
¢) az llés nyitott vagy zart jellegére tett javaslat,
d) a napirendi pontok targyaldsanak sorrendjére tett javaslat,
e) az llés felfiiggesztésére, elnapolasa ligyében tett javaslat,
f) egyeztetés céljabdl torténd sziinetkérés,
g) aszavazds mddjara és menetére vonatkozd javaslat,
h) e R. szabdlyainak megsértése miatt korrigalasra tett javaslat. (A szot kérd
képvisel6nek ebben az esetben meg kell jeldinie e R. azon szabalydt, amelyre
) hivatkozik.)
Ugyrendi kérdés: tigyrendi javaslat értelmezésével vagy jogszeriiségével kapcsolatos
kérdés.
Ugyrendi felszdlalds cimén barmely a képvisel6 az iilés barmely szakaszaban szét
kérhet, melyrél a képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

24. Médosito és kiegészits javaslat
32.§

A napirendi pont elGterjesztSje, a bizottsagok, a képvisel6k és a jegyz8 az
elGterjesztéssel kapcsolatban a vita soran médosito, kiegészit javaslatot tehetnek.
Modosit6 javaslatnak a rendelet-tervezet vagy hatéarozati javaslat szovegének
konkrétan megjeldlt részétsl vald egyértelmien megfogalmazott eltérési szandék
tekintheté.

A kiegészit6 javaslatnak 6sszefiiggésben kell lennie a napirenden lév{ elGterjesztéssel.
Az elGterjeszt6nek az el6terjesztését érinté médositd, kiegészit6 javaslat elfogadasardl
véleményt kell nyilvanitania.

A modosito, kiegészits javaslatok megfogalmazasara az inditvdnyozo kérése esetén az
tlést vezetd polgarmesternek idét kell biztositani.

A modosito, kiegészitd javaslat térvényességi vizsgélata céljabdl a jegyz6 részére

— kérésére — id6t kell biztositani.

25. Napirendi pont targyalasanak elnapoldsa

33.8§

(1) A napirendi pont térgyaldsanak elnapolasat — a targyalds megkezdése el6tt vagy targyalds

(2)

kozben - id6 hidnydban, elékészitetlenség, vagy egyéb alapos indok alapjan — barmely
képviseld, illetve a napirend elSterjesztje inditvanyozhatja. Ha az elGterjesztd az
elnapoldssal nem ért egyet, ebben az esetben az allaspontjanak ismertetésére meg kell
adni a lehetéséget. A képviselS-testiilet vita nélkiil hataroz az el6terjesztés napirenden
torténd tartdsdrdl. Amennyiben a képvisel§-testiilet a napirendi pont tdrgyaldsat
elnapolja — a polgdrmester javaslatdra — meghatarozza a napirend tdargyaldsanak uj
id6pontjat.

Az elbterjeszt§ elGterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.
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26. A vita lezarasa
34. §

A vita lezardsara barmely képvisel javaslatot tehet, errél a képvisel6-testiilet vita nélkiil
hataroz.
Ha a napirendi ponthoz tébb hozzaszélas nincs, a polgdrmester a vitat lezérja.

A vita lezardsat kbvetden, a javaslat elhangzasaig hozzdszélasra jelentkezetteknek sz6t
kell adni, majd a napirend eléterjesztéjét megilleti a zarszé joga.

A vita lezérdsa utan tovabbi hozzaszéldsok nem engedélyezhetdk, csak a hatarozati
javaslat — mddositd, kiegészits javaslat — pontosithatd.

A vita lezardsa utan, a hatdrozathozatal el6tt a jegyzének szét kell adni, ha a dontési
javaslatok térvényessége tekintetében észrevételt kivan tenni.

27. A dontéshozatal szabalyai

35.§

A polgérmester a vita 6sszefoglaldsa utén szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatot.
Ha a rendelet-tervezethez vagy a hatarozati javaslathoz tobb médosité javaslat érkezik,
azokat lehet8ség szerint a kdvetkezd sorrendben kell szavazasra bocsatani:

a) az adott rész elhagyasat javaslo,

b) a tartalmilag médositast magaba foglalg,

c) a kiegészitd javaslatot.
Az elGterjesztésben szerepl és a vitdban elhangzott médositd javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. ElGszér a modositd, kiegészitd javaslatokrdl
— a (2) bekezdésben foglaltakra tekintettel — elhangzasuk sorrendjében dont a
képviselé-testiilet, majd az elfogadott modositasokkal, kiegészitésekkel egységes
dontési javaslatrol.
Az alternativ hatdrozati javaslatok koziil azt kell elészér szavazasra bocsatani, amelyet
az illetékes bizottsag javasolt, vagy az iilésen elhangzott hozzédszéldsok inkabb
tdmogatnak.
Ha egy elGterjesztéshez tébb hatdrozati javaslat tartozik, azokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. Ha a napirenddel kapcsolatban nem volt kérdés, illetve
észrevétel, a képvisel6-testillet vita nélkiil doént a hatarozati javaslatok egyiittes
szavazasarol.
A dontési kérdést Ugy kell feltenni, hogy arra lehet8ség szerint igennel vagy nemmel
lehessen szavazni. Ha egy kérdés tobb részletbél 4ll, arra részenként is lehet szavazni.

36.§

A képvisel6-testilet déntéshozataldbdl térténd kizarast a Motv. 49. § (1) bekezdése
szabalyozza.

A képvisel6-testiilet minésitett tobbségének szavazata szlikséges a Motv. 50. §-aban
meghatdrozott esetekben.
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28. A szavazas maddja, nyilt szavazas
37.8§

A képvisel6knek szavazni csak személyesen lehet.

A szavazas nyiltan vagy titkosan térténhet. A kepvisel6-testiilet a déntéseit altalaban
nyilt szavazassal hozza meg.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. ElGszor a javaslat mellett, majd ellene
szavazo képviselGk, s végiil a dontéstél tartdzkoddk szavaznak.

A szavazatokat a polgdrmester szamolja Ossze, €s a szavazds eredményét
szamszer(ien éllapitja meg. Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meril fel, vagy ha
azt valamelyik képvisel8 kéri a polgarmester kételes megismételtetni.

29. Név szerinti szavazas
38.8§

Nyilt szavazds esetén a szavazds megkezdése eltt az Onkormanyzati képviselSk
egynegyedének inditvanydra név szerinti szavazast lehet elrendelni

Név szerinti szavazdst kell tartani, ha azt jogszabaly kotelez6vé teszi, valamint azt a
polgarmester inditvanyozza.

A napirend elfogadasa targyaban, illetve tigyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem
inditvanyozhaté.

A név szerinti szavazas esetén a jegyz8 abc sorrendben felolvassa a képviselSk nevét. A
képviselk a neviik elhangzdsat kévetSen »igen”, ,nem” nyilatkozattal szavaznak. A
jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti. A szavazis eredményét a polgérmester
hirdeti ki. A névsort a nyilatkozatuk mellett a képvisel6k aldirjak. A szavazasrdl készitett
és aldirt névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni, és a nyilatkozatokat a jegyz6konyvben
is rogziteni kell.

30. Titkos szavazdas
39.§

Titkos szavazast kell tartani, ha azt jogszabaly eléirja. Titkos szavazas tarthaté a Métv.
46. § (2) bekezdésében foglalt ugyekben, errdl a képviselS-testiilet vita és
hatdrozathozatal nélkiil dont.
A titkos szavazds szavazélapon, urna igénybevételével, a testiilet altal kijeldlt
helyiségben torténik.
A szavazdlapot az 6nkormanyzat hivatalos pecsétjével kell ellatni.
Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepl§ jeléltekre, déntési alternativakra
lehet.
lgen szavazatnak a jel6lt nevének, illetve a déntési alternativanak a meghagyasa,
ellenszavazatnak pedig a jelslt nevének, illetve a déntési alternativanak az athuzasa
szamit. A szavazashoz tollat kell hasznalni.
Ervénytelen a szavazat, ha

a)  nem hivatalos — bélyegz lenyomat nélkiili - szavazolapon adtak le,
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b)  ceruzaval toltstték ki a szavazolapot,

¢) nem lehet kétséget kiziréan megallapitani, hogy a képvisel§ kire, milyen
dontési alternativikra szavazott,

d) a szavazd képvisel§ a megvélaszthaténal tébb jelolt nevét, illetve tébb dontési
alternativét hagy a szavazélapon.

40. §

A titkos szavazast a jegyz8 szakmai segitségével az Ugyrendi Bizottsag, mint
szavazatszamlald bizottsdg (a tovdbbiakban: szavazatszamlald bizottsag) bonyolitja le.
Ha az ulésen nincs jelen a bizottsag valamennyi tagja, akkor a képvisel§-testiilet az
adott alkalomra a sziikséges szamban tagokat valaszt a bizottsagba.
A szavazatszamlalé bizottsag lebonyolitja a szavazast, 6sszeszamolja a szavazatokat,
rogziti a szavazas eredményét és a szavazasrdl kiilén jegyz6konyvet készit, melyet az
ulésrél készitett jegyz6konyvhoz kell csatolni.
A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a szavazas helyét és idejét,

b) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak, valamint a jegyz8kdnyvvezetének a nevét,

C) a szavazas soran felmeriilt rendkiviili eseményeket,

d) a szavazds eredményét,

e) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak és a jegyz6konyvvezetdnek az aldirasat.
A szavazas eredményérdl a szavazatszamlald bizottsag elncke tajékoztatja a képvisels-
testiletet.
A titkos szavazassal hozott dontést is alakszer( hatarozatba kell foglalni.

31. Ismételt szavazas
41. §

Azt a hatdrozati javaslatot, rendelet-tervezetet, amely nem kapja meg a sziikséges
tobbséget, elvetettnek kell tekinteni.

A képvisel6-testiilet ugyanazon iilésén az elvetett javaslat tovébb targyalhaté.

Ha a képviselé-testiilet a tovabb targyalast elveti, donthet arrél, hogy az elvetett
javaslatot mikor lehet legkézelebb napirendre tizni.

Amennyiben a polgarmester a képvisel§-testiilet dontését a helyi 6nkorményzat
érdekeit sértének tartja, vagy a képvisels-testiilet két egymast kovetd alkalommal
ugyanazon lgyben nem hozott déntést, vagy a két iilés kézti idészakban felmeriilg,
halaszthatatlan, képvisel6-testiileti hataskérben felmeriils 6nkormanyzati tgyben
sziikséges donteni, a polgarmester az Métv. 68. § (1)-(4) bekezdése alapjan jar el.

32. Interpellacié

42. §

(1) Az interpellaci6 az 6nkormanyzat hataskdrébe tartozé kézérdeki — a lakossag szélesebb

korét érinté — tigyben, tovabba a képvisels-testiilet korabbi doéntéséhez, illetve annak
vegrehajtdsahoz (intézkedés elmulasztasa, hianyossaga, nem kell6 hatékonysaga,
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vagy mas probléma) kapcsol6dé felvilagositas kérés, felvetés.

Kozigazgatasi hatésagi tigyben interpellalni nem lehet.

A képvisel6-testiilet tagjai a polgdrmesterhez, valamint a jegyz6hoz terjeszthetnek el6
irasban interpellaciét.

Az interpellaciét legkésébb az iilést megel6zé nap 9.00 ¢draig kell benydjtani a
polgérmesterhez, de az a képvisel§-testiileti iilés jegyz8konyvében is régzithetd.

A polgarmester az interpelldciét az interpelldlt személynek megvizsgéalas és vélasz
elGkészitése céljabdl tovabbitja, valamint a testiileti wlés elétt irasban kiosztja a
képviselSknek.

43.§

A polgarmester minden iilés elején bejelenti a képviselS-testiiletnek a beterjesztett
interpellaciokat. Az interpelldcidkat a benyujtasuk sorrendjében kell megtérgyalni.

Ha az interpelldld képvisel§ az iilés interpelldciét targyald részén nincs jelen, az
interpellacidt elnapoltnak kell tekinteni.

Az interpelldlét az irasbeli bejelentés mellett a szébeli el6terjesztés joga is megilleti,
amely 2 percnél hosszabb id6tartamd nem lehet.

44. 8

Az interpellaciéra az iilésen vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell
adni, melyet a kdvetkezd iilés anyagéval a képvisel6knek is meg kell kiildeni.

A valasz utdn — az irdsban adott vélasz esetén is — az interpellald képvisel6nek
viszontvalaszra van joga, amely nem terjedhet tdl az interpellaciéra adott viélasz
értékelésén, illetleg az értékelés indokolasan. Az interpelldcié soran hozzéaszélasi jog
csak az interpelldlot, az interpelldltat vagy annak megbizottjat illeti meg. A
viszontvalasz 2 percnél hosszabb nem lehet. Ha a képvisel§ a valaszt nem fogadja el, a
valasz elfogadasardl a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

Ha a képvisel6-testiilet az interpellacidra adott valaszt nem fogadja el, a megkérdezett
koteles a kérdést Ujbdl megvizsgalni és ennek eredményérdl az interpelldlét 15 napon
beliil, a képvisel6ket a legktzelebbi iilésen tajékoztatni.

Ha képvisel6-testiilet a vélaszt tovabbra sem fogadja el, az interpellaciét a targy szerint
illetékes bizottsagnak, vagy az ideiglenesen létrehozott bizottsagnak adja ki
megvizsgélasra és valaszadas céljabal.

Az interpellaciot a képvisel6-testillet a bizottsagi jelentés alapjan a kovetkezd ulésén
ismét napirendre t(izi. A jelentésrdl vita nélkiil dont.

Ha az interpelldlé képvisel§ az interpelldcidjat illetd valaszadas idején nincs jelen, a
valaszt elfogadottnak kell tekinteni.

33. Kérdés
45. §
A kérdés az dnkormanyzati hatdskérbe tartozd ugy, intézkedési lehet8ség iranti

tudakozddas.
Kozigazgatdsi hatdsdgi igyben kérdést feltenni nem lehet.
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A képvisel6-testiilet tagjai a polgdrmesternek, az alpolgarmesternek, a bizottsdgok
elndkeinek, valamint a jegyzének kérdést a képvisel-testiilet iilése elétt legaldbb 2
ordval irasban, vagy az lilésen széban tehetnek fel.

A polgarmester az irasban benyujtott kérdést az iilés elején a képviselé-testiiletnek
bejelenti.

A kérdezett az Ulésen széban, vagy legkésébb 30 napon beliil irdsban kételes a
felvilagositast megadni. A képvisel§ viszontvélaszra nem jogosult, a képvisels-
testiilet az adott vélasz felett nem szavaz.

34. Atanacskozas rendjének fenntartdsa
46. §

A tanacskozés rendjének fenntartdsardl a polgarmester gondoskodik.
A keépvisel6-testileti ilés rendjének és méltésdganak fenntartdsa érdekében a
kovetkezd intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:
a) figyelmezteti a hozzdsz6l6t, ha a targyalt téméatdl eltért vagy dnmagat ismétli, a
tanacskozdshoz nem ill, sért6 kifejezéseket hasznal,
b) ismételt figyelmeztetést kvetéen megvonhatja a hozzdsz4616tél a sz6t,
¢) rendreutasitja azt a személyt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast
tandusit.
A nyilvanos ilésen megjelent allampolgérok a szamukra kijelolt  helyen
tartozkodhatnak. A tandcskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendreutasithatja a rendzavarét, ismételt rendzavaras esetén pedig az érintettet a
terem elhagyasara kotelezheti.

Tartos rendzavaras, dllandé ldrma vagy a tanacskozast lehetetlenné tevd egyéb
kériilmény esetén a polgdrmester az iilést felfliggesztheti, illetve az iilést berekesztve a
még meg nem tdargyalt napirendi pontokat a soron kévetkezd iilésre elnapolja, vagy
rendkivli Glést hiv éssze.

A képvisel6-testiilet ilése alatt a teremben a mobil telefonokat ki kell kapcsolni, vagy
csengbhangjat el kell némitani akkor is, ha erre a polgarmester nem hivja fel a
figyelmet.

A polgarmester rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

35. A képviselS-testiilet dontései

47. §

A képviselS-testilet déntései:

(1)

a. testileti hatarozatok,
b. 6nkormanyzati rendeletek.

36. Testiileti hatarozat
48. §

A képvisel§-testiilet hatdrozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal kell
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ellatni. A hatdrozatok jel6lésében az évszamot kévetSen a zarojelben a testiileti {ilés
datumat kell feltiintetni. A sorszamot és az évszamot arab szammal, a ddtum esetén a
honapot rémai szdmmal, a napot arab szammal kell jeldlni.

A hatdrozat jel6lése: ,, ..../év (hd, nap) hatdrozat” .

A testileti hatdrozatokrol sorszdm szerinti és targy szerinti nyilvantartast kell vezetni.

A hatdrozatokat, a jegyz6kényv elkészitését kévets 10 napon belll meg kell kiildeni a
végrehajtasért felel6s személyeknek és szerveknek, valamint az &nkormanyzat
honlapjan kdzzé kell tenni. A hatarozatok végrehajtasardl a hatarids lejartat kovets
testlleti Glésen jelentést kell tenni. A jelentést a polgarmester terjeszti a képvisels-
testilet elé.

A zart ilésen targyalt el6terjesztések soran hozott dontéseket, amelyek kézérdek( és
kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaznak a (4) bekezdés szerint kell nyilvanossagra
hozni.

37. Onkormanyzati rendeletalkotds

49. §

A képvisel6-testiilet a hatalyos magasabb szintii jogszabalyok helyi 6nkormanyzatokra
vonatkoz¢ felhatalmazasa alapjan énkormanyzati rendeletet alkot.
Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a)  apolgarmester, az alpolgdrmester,

b)  aképviselS-testiilet bizottsaga,

c) képviseld,

d) jegyzé.
Helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére vonatkozé rendelet alkotdsat irasban
kezdeményezheti a telepiilésen miikods, bejegyzett tarsadalmi, civil szervezet vezetd
testiilete. A kezdeményezést a polgarmester a jegyzd torvényességi észrevételével
terjeszti a képvisel§-testiilet elé.

A képviselS-testiilet rendeleteit évenként folyamatos -sorszammal és évszammal kell
ellatni. A rendeletek jeldlésében meg kell jeldlni a rendelet alkotdjat, a rendelet
szamat, az évszamot, zardjelben a kihirdetés napjanak datumat, majd az
Onkormdnyzati rendelet megjelslést, és a cimet kell feltiintetni. A sorszamot és az
évszamot arab szdmmal, a datum esetén a hénapot rémai szdmmal, a napot arab
szammal kell jelIni.

A rendelet jeldlése: ,Parad Nagykdzségi Onkormanyzat ....év (hé, nap) Onkorményzati
rendelete a ....-rél”.

A kepviselS-testiilet hatarozattal dént a kezdeményezés elfogadasardl. Az elfogadott
kezdeményezés alapjan — a kezdeményez§ bevonasaval — a jegyz6 gondoskodik a
rendelet-tervezet szakmai el6készitésérdl.

50. §

A rendelet-tervezet el6készitése:
a) a képvisel6-testilet — a lakossdg szélesebb kérét érint6 rendeletek
el6készitésénél — elveket, szempontokat &llapithat meg,
b) a rendelet-tervezetet a jegyz6, vagy az éltala megbizott hivatali dolgozé késziti,
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illetve a jegyz6 beldtasa szerint kiilss segitséget is igénybe vehet annak
elkészitéséhez.
A rendelet-tervezet el6terjesztéje a polgarmester, a jegyzé lehet.
A rendelet-tervezetet megvitatas és véleményezés céljdbdl az Ugyrendi, a Pénziigyi,
valamint a targy szerint illetékes bizottsag elé kell terjeszteni.
A rendelet-tervezet elbterjesztSje az el6készitést és a véleményezést kdvetSen a
képviselS-testiilet elé terjeszti a tervezetet. Egyidejlleg tajékoztatja a testiiletet az
el6készités és véleményezés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepl6 kisebbségi
javaslatokrdl is, utalva a mell&zés indokaira.

51. §

A rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre lehet bocsatani.

A tarsadalmi egyeztetéssel kapcsolatos rendelkezéseket Parad Nagykozség
Onkorményzata Képvisel6testiiletének a helyi rendeletek el8készitésében vald
tarsadalmi részvételrdl sz616 6nkormanyzati rendelete tartalmazza.

52.§

A rendelet-tervezet targyaldsa sordn a képvisel§-testiilet elészér a modositd és
kiegészitS javaslatokrdl, ezt kovetSen a tervezetben szerepl8 alternativakrdl, majd
rendelet egészérdl dont.

A rendelet megalkotasat kévetSen hiteles szévegének megszerkesztésérél a jegyzé
gondoskodik.

Az elfogadott rendeletet a hivatal elSterében talalhaté hirdetétablara torténd
kifiggesztéssel kell kihirdetni. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablara vald
kifiggesztés napja. A kifliggesztés id6tartama 30 nap. A rendelet kifliiggesztett
példanydra a kifliggesztés és a levétel napjat fel kell jegyezni.

A kihirdetett rendeletet a rendelet kihirdetését kévetd munkanapon a Nemzeti
Jogszabalytérba fel kell télteni,

A kihirdetett rendeletet az érintettek tajékoztatdsa céljabdl a kihirdetést kévets 15
napon belil az 6nkormanyzat honlapjan is kdzzé kell tenni.

A rendeletek folyamatos karbantartdsardl, médositas illetve hatalyon kivil helyezés
kezdeményezésérsl, a modositdsokkal egységes szerkezetbe foglaldsardl a jegyzé
gondoskodik.

A rendeletekr6l sorszam szerinti nyilvantartast kell vezetni.

38. A képvisel6-testiileti Uilések dokumentaldsa

53.§

A képvisel6-testiilet ilésérsl 1 példanyban jegyz6konyvet kell késziteni. Az iilésen
elhangzottakat hangfelvételen és képfelvételen is rogziteni lehet.
A jegyz6konyv készités szabdlyaira a Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltak az
irdnyadoak.
A jegyz8kdnyv a Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza:
a) a tdvol maradt képvisel6k nevét, valamint, hogy tavolmaradasét a képviseld
jelezte, vagy nem jelezte,
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a napirend el6tti felszélaldsokat,

a dontéshozatal mddjat,

a levezetS elndk esetleges intézkedéseit, tovabba az {ilésen tértént fontosabb
eseményeket,

a jegyz0 torvényességi észrevételét,

az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatarozatokat,

a levezet6 elndk, a jegyz6, a hitelesits alairasat, az onkormanyzat bélyegzéje
lenyomatat.

(4) Ajegyz6kényvhéz csatolni kell:

a)
b)

©)

a meghivaét,

a jelenléti ivet,

az irdsos elSterjesztéseket, modosité inditvanyokat, interpellacidkat,
kérdéseket, az interpelldciéra, illetSleg a kérdésre utdlag adott valaszt, egyéb,
napirendhez kapcsolddo, kiosztasra keriil§ anyagot,

a képvisel altal irdsban benydjtott hozzaszélasat,

az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetett szévegét,

titkos szavazas esetén a jegyzékényv egy példanyat,

név szerinti szavazasrél késziilt névsort.

39. A jegyz6kdnyvbe torténd betekintés szabalyai

54.§

A polgarok a nyilvdnos képvisel6-testiileti iilések el6terjesztéseit és az (ilések
jegyzGkonyveit a Paradi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban, tgyfélfogadasi idében tekinthetik

meg.

Ill. Fejezet
A képvisel6

40. A képvisel6 jogalldsa

55.§

(1) A képvisel jogallasat Magyarorszag Alaptorvénye, és a Métv., torvény rendelkezései
hatarozzak meg.

(2) A képvisel§ a Biintetd Térvénykényvrdl szolé 2012. évi C. térvény 459. § 11. pont i)
pontja szerint hivatalos személynek mindsiil.
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56. §

A képviseld koteles:
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a. tevékenyen részt venni a képviselé-testiilet munkajaban és ennek érdekében
szOban a polgdrmesternél el6zetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, vagy egyéb megbizatasinak teljesitése akadalyba tkozik,

b. a bizottsagi tagsigdval 6sszefiiggs feladatait ellatni, annak Ulésein részt venni, a
bizottsagi ulésrsl valé esetleges tavolmaradasat el§zetesen jelezni a bizottsag
elndkének, részt venni a testiileti lések el6készitésében, valamint a kiilonboz8
vizsgalatokban,

c. avele szemben felmeriilt kizdrasi okot a naprendi pont targyalasa el6tt bejelenteni,

d. a képvisel6i min8ségében megszerzett vagy tudomasara jutott informaciot
megGrizni, azt sajét maga és mas elényére, illetve hatranyara felhasznalni tilos,

e. Osszeférhetetlenség esetén a Métv. 36-37 §-a szerint eljarni,

f. vagyonnyilatkozatot tenni a Métv. 39 §-a alapjan,

g. kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, illetve a kiilonbdz6 6nszervezéds
lakossagi kdzdsségekkel,

h. olyan magatartast tanusitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a
valaszték bizalmara.

IV. fejezet
A képviselG-testiilet bizottsagai

42. A bizottsagok jogallasa
57.§

A képvisel6-testiilet ddntéseinek elSkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, valamint ellen8rzésére allandé bizottsagot hoz Iétre.
A bizottsag 3 vagy 5 tagbal all.
Az dllandé bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a testiilet tevékenységét,
munkajanak eredményességét.
A testiilet dltal [étrehozott dllandé bizottsagok:

a)  Pénzigyi Bizottsag: 3 f6

b)  Ugyrendi Bizottsag: 3f6

c)  Szocialis Bizottsag: 3 f6

d)  Telepulésfejlesztési Bizottsag: 5 f6
Az allandé bizottsagok tagjainak névjegyzékét a rendelet 3. szamd flggeléke
tartalmazza.
A bizottsagok feladat- és hatdskéreit a 2. sz. melléklet tartalmazza. A képvisel6-testiilet
altal az allandé bizottségokra 6nkormanyzati rendeletben, hatarozatban atruhazott
hataskoroket a 2. sz. melléklet rogziti.
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58.§

A képvisel6-testiilet — meghatarozott szakmai feladat ellatasara vagy meghatarozott
id6tartamra — ideiglenes bizottsagot alakithat.

A képvisel6-testiilet az ideiglenes bizottsag létszamardl, Osszetételérdl, feladatkorérél a
bizottsag megalakitasakor dont.

Az ideiglenes bizottsdg a képviselS-testiilet altal meghatarozott feladat elvégzését,
mandatuma lejartat kévet6en megsziinik.

59. 8§

A bizottsag elndkét, valamint a képvisel§ és nem képvisel6 (kuls6é szakértd) tagjait a
polgarmester javaslatéra a képvisel§-testiilet vélasztja meg. A képvisel§ tébb bizottsag
tagjanak is megvalaszthato.

A bizottsag nem képviseld tagja a megvalasztasat kovetSen a Métv. 40 § alapjan eskiit
koteles tenni a képvisel6-testiilet elstt

A bizottsagok képvisel§ és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
m(ikbdéssel sszefiiggésben azonosak.

43. A bizottsagok miikdodése
60.§

A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze és vezeti. Az ilést a bizottsag elndke gy koteles
sszehivni, hogy a meghivot és az el6terjesztéseket legalabb az iilést megel6z6 3 nappal
kézhez kapjak az érdekeltek.

A bizottsdgot 5 napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni a képvisel6-testiilet hatdrozata
alapjan, valamint a polgédrmester vagy a bizottsagi tagok tébb mint felének napirendi
javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

A képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkérébe
tartoz6 — (igy megtargyaldsdra. A bizottsdg elndke az inditvdnyt a bizottsag
legkdzelebbi lilése elé terjeszti, amelyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselét.

A bizottségi lilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és
az aljegyzé.

A bizottsag lilése nyilvénos, zart tlést a 18. §-ban meghatdrozott szabalyok megfelel
alkalmazasaval tarthat. A bizottsdg minden tagja kételes az Gilésen tudomésara jutott
informéciot és személyes adatot megérizni.

61.§

A bizottsdg hatarozatképességére és hatarozathozataldra a Motv. és R. szabalyait kell
alkalmazni.

A bizottsdg dontéshozataldbdl térténd kizarast az Métv. 49. §-a szabalyozza.

A bizottsdg a képviselG-testiilet feladat- és hataskérébe tartozd téma el6készitésekor
allasfoglaldst alakit ki.

A bizottsag dltal — atruhdzott dnkormanyzati hatdskérben, illetve onkormanyzati
hatosagi jogkdrben — hozott hatdrozatait, évenként folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni. A hatdrozatok jel6lésében az évszamot kévetSen a zardjelben a
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bizottsagi tilés ddtumat kell feltiintetni. A sorszamot és az évszamot arab szammal, a
datum esetén a hénapot rémai szammal, a napot arab szammal kell jeléIni.

A hatdrozat jel6lése: ,Pardd Nagykdzségi Onkormanyzat .......... Bizottsaganak ...... /év
(hd,nap) szdmu hatarozata” .

A bizottsagi hatarozatokat a bizottsag elndke irja ala.

62.§

Tobb bizottsagot érinté ligy el6készitése soran célszer( egyuttes Ulést tartani az érintett
bizottsdgoknak. Ebben az esetben az elnskok megallapodnak egymaéssal az elnoki
teend6k elldtasanak médjaban.

Tobb bizottsag egyiittes Ulése esetén a bizottsdgok hatarozatképességének a
megallapitdsa és a szavazas bizottsagonként kiilén-kiilon térténik.

63.§

A bizottsag uléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6konyv tartalmazza az iilés
helyét és idejét, a jelenlévék felsoroldsat, a targyalt napirendet, a tanacskozas lényegét,
a hozott dontést. A jegyz6kdnyv ezen kiviil tartalmazza az elhangzott felszélaldsok révid
ismertetését, kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményeket. A jegyz6konyv elkészitésére
egyebekben a képvisel§-testiilet iilésére vonatkozd szabalyokat kell — megfeleléen —
alkalmazni.

A bizottsag ulésérél hangfelvétel is készithetd. A jegyz8konyvet a bizottsag elndke és a
jegyz6konyvvezetd irja ala.

A bizottsag dontéseirsl a hivatal nyilvantartast vezet, és gondoskodik az iratanyag
szabalyszer( kezelésérél.

A bizottsdg a tevékenységérdl az énkormanyzati valasztasi ciklus ideje alatt legaldbb
egy alkalommal beszdmol a képvisels-testiiletnek.

V. fejezet
A tisztségvisel 6k

44. A polgarmester

64. §

A polgarmester a valasztépolgarok altal kézvetleniil megvalasztott tisztségviseld, az
6nkormadnyzat képvisel6-testiiletének tagja.

A polgarmester illetményére a képvisel§-testiilet alakuld Glésén a jegyz6, majd annak
modositasara a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot.

A polgarmester 6nkormanyzati feladatai elldtasa érdekében koltségdtalanyra jogosult,
melynek mértékére a képvisel6-testiilet alakulé iilésén a jegyz6, majd annak
modositasara a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot.

A polgarmester jutalmazasara, egyéb juttatdsaira a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot a
képvisel6-testiiletnek.
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65. §

A polgarmester a képvisel6-testilet miikodésével Osszefligg, a Métv.-ben
meghatdrozott feladatain tul:

a.  segiti a képviselSk és a bizottsagok munkajat,

b.  szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgéltatasokat,

C. nyilatkozatot ad a hirkdzIl8 szerveknek,

d.  apolja az 6nkorményzat hazai és nemzetkézi kapcsolatait.
A polgarmester a Métv. rendelkezései szerint Iatja el a hivatallal kapcsolatos feladatait.
képvisel6-testiilet egyes hatéskoreit a polgarmesterre atruhdzhatja.
A polgarmesterre atruhazott hataskoroket 2. szama melléklet 1. pontja tartalmazza.
A polgarmester helyettesitésére tartds tavolléte, valamint tevékenységében vald
akadalyoztatdsa esetén keriil sor, melynek soran a polgarmesteri tisztség ellatasaval
kapcsolatos teendGSket az alpolgdrmester latja el. A polgarmester és az alpolgarmester
egyidejli akaddlyoztatdsa, vagy ezen tisztségek betdltetlensége esetén a polgdrmesteri
tisztség ellatasdval kapcsolatos teendéket a pénziigyi bizottsagi elnok ltja el.
Az (5) bekezdésben meghatarozott tartds tavollétnek mindsiil:

a) a 30 napot meghaladé betegség,

b)  biintets vagy egyéb eljaras miatti tisztségbél vald felfiggesztés.

45. Az alpolgarmester
66.§

A képvisel6-testiilet az Métv. 74. § (1) bekezdése alapjan egy f6 térsadalmi megbizatdsu
alpolgarmestert valaszt.

Az alpolgarmester tiszteletdijéra a megvélasztasakor a polgdrmester tesz javaslatot.

Az alpolgdrmester jutalmazdséra, egyéb juttatdsaira a polgdrmester tesz javaslatot a
képviselG-testiiletnek.

46. A jegyz06
67.8§

A polgarmester a Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan jegyz6t nevez ki.
A jegyz8 a Motv. 81. § (1) - (4) bekezdésében foglaltak szerint vezeti a kdzés
onkormdnyzati hivatalt, megszervezi annak munkajat.
A jegyz0 az 6nkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok ellatasardl a Métv.-ben
meghatarozottakon tul az alabbiak szerint gondoskodik:
a) elGkésziti a képvisel6-testiileti {ilés, a bizottsagok elé keriils el6terjesztéseket,
b) ellatja a testiilet, a bizottsdgok szervezési és ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,
¢) rendszeresen tajékoztatja a testiiletet, a bizottsagokat és a polgarmestert a
tevekenységiiket érinté jogszabalyokrdl, illetve valtozdsokrdl,
d) koteles a képvisel§ testiilet jogszabalysérts dontésének, miikddésének
jelzésére,
e) véleményt nyilvanit a polgédrmester, az alpolgdrmesterek és a bizottsagok
elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben,
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f) javaslatot tesz az onkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,

g) gondoskodik e rendelet mellékleteinek és fliggelékeinek naprakész tartasardl,

h) elldtjia az é&llamigazgatasi tevékenység egyszer(isitésével, korszer(sitésével
Osszefuiggd feladatokat,

i) a testiilet évenként legalabb egy alkalommal beszamoltatja a hivatal
munkajardl valamint az Uigyintézés helyzetérdl.

J) A jegyzdi tisztség betoltetlensége esetén a képvisel-testiilet a 2011. évi CXCIX.
torvény 82. § (3) bekezdése szerint jar el a jegyz6i tisztség megbizott jegyz6vel
val6 betéltésével egyidejlileg. A jegyz6 tartds akadalyoztatdsa esetén a jegyz6
helyettesitésével kapcsolatos feladatokat a hivatali szervezetben foglalkoztatott
aljegyz6 latja el. Egyidejli munkakér betoltetlenség, vagy akaddlyoztatas esetén
— legfeljebb hat hdnap id6tartamra — a megfelels képesitési elGirdssal
rendelkezé igazgatdsi munkakért betolts kdztisztviseld bizhatd meg.

VI. Fejezet
A K6z26s Onkormanyzati Hivatal

68.§

A hivatal 6nélléan m(ikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv.

A hivatal a M6tv. 84. § rendelkezései, a képviseld-testiilet altal kiadott alapité okirat, e
rendelet, valamint a képvisel§-testiilet &ltal jovahagyott sajat szervezeti és m(ikddési
szabalyzata el&irdsai szerint miikodik.

VII. Fejezet
Lakossaggal valo kapcsolati formak

69.§

A képvisel6-testiilet, tdjékoztatas, a fontosabb O6nkormanyzati dontések el6készitése
celjdbol a lakossaggal, a tdrsadalmi szervezetekkel egyuttmkodik, kozvetlen
kapcsolatot tart.

A kapcsolattartas formai:
a) kdzmeghallgatas,
b)  polgadrmesteri, alpolgédrmesteri és képvisel8i fogaddéra,
¢)  aképviselS-testiilet iilésének nyilvanossdga,
d)  lakosségi férumok.

70.§

A polgarmester el6re meghatdrozott kézérdek(i kérdésben, illetéleg jelent&sebb
onkormanyzati dontések el6készitésére, valamint jogszabalyban el8irt esetekben az
allampolgérok és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatdsa céljabol lakossagi
forumot hivhat 6ssze, két képviseld javaslata alapjan 15 napon belil a férumot &ssze
kell hivni.

A lakossagi férum helyérdl, idejérdl és témdjardl az érintetteket a 13. §-ban
meghatarozott kdzmeghallgatas szabélyai szerint tajékoztatni kell.
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A lakossagi forumot a polgarmester vezeti.

A lakossdgi féorumra meg kell hivni a képviselSket, a jegyz6t és a hivatal ligyintéz6it.

A lakossdgi foérumrél emlékeztets és sziikség szerint hangfelvétel késziil. Az
emlékeztetd elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

VIII. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdalkoddsa

47. Az dnkormanyzat koltségvetése
71.§

A képvisel6-testiilet az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény (a tovabbiakban:
Aht.) 23. § (2)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan éves koltségvetésérsl rendeletet
alkot.

A képvisel6-testiilet év kézben sziikség szerint a bevételi és kiadasi el6iranyzatok
modositasardl az Aht. 34. §-aban foglaltak szerint dont.

Az 6nkormaényzat zdrszdmaddsaval kapcsolatosan az Aht. 91. § (1) (2) bekezdésében
foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

48. Gazdasagi program
72.§

Az 6nkormanyzat tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat, valamint
a kiemelt célokat az 6nkormanyzat gazdasagi programja tartalmazza.

A képvisel6-testiilet a megbizatasanak idétartamara sz6l6 5 éves gazdasagi program
alapjan mikodik.

A gazdasagi program tartalmazza kiilénésen az Métv. 116. § (3) bekezdésében
meghatarozottakat.

A gazdasagi program el6készitésérsl és a képvisels-testiilet alakuld lését kévets 6
honapon beliil torténd elSterjesztésérdl a polgdrmester gondoskodik.

49. Az 6nkormanyzat gazdéalkodasanak ellendrzése

73.§

Az 6nkormanyzat gazdélkodasanak belsé ellenérzésérsl a képviselé-testiilet kiilsé megbizas
utjan gondoskodik.

(1)
(2)

IX. Fejezet
2aro rendelkezések

74. 8§
Ez a rendelet 2019. december 1. napjan lép hatalyba.

Hatalyat veszti Pardd Nagykdzség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 8/2015.
(X11.01.) 6nkormanyzati rendelete.
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